CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 001/2024
Procedimento Licitatéorio n° 001/2024
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA ABERTO

ORCAMENTO SIGILOSO

A Camara Municipal de Itambacuri/MG, por intermédio do (a) Pregoeiro (a)
Lizélia Maria Jardim Porto e Equipe de Apoio, torna publico que realizara
licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, no MODO DE DISPUTA
ABERTO, com critério de julgamento: MENOR PRECO GLOBAL, nos termos da
Lei n° 14.133 de 1° de abril de 2021, Decreto Federal N° 10.024/2019 e as
exigéncias estabelecidas neste Edital.

ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS: até as 08h59min do dia 21
de maio de 2024.

ABERTURA DA SESSAO DO PREGAO ELETRONICO PARA DISPUTA DE
LANCES: Dia 21 de maio de 2024 as 09h00min

SITE PARA REALIZAGCAO DO PREGAO: www.licitardigital.com.br

O encaminhamento das propostas exclusivamente pela plataforma digital
devera ser efetuado até a data e horarios fixados para abertura das propostas
comerciais.

Apds a abertura das propostas comerciais via plataforma digital, o (a) Pregoeiro (a)
iniciara a sessao publica do pregéo eletronico, com a divulgagéo das propostas de
precos recebidas.

Nao havendo expediente na data supracitada, a data limite para encaminhamento
das propostas comerciais, bem como a data para a sess&o do Pregao ficardo
prorrogadas para o primeiro dia util subsequente, nos mesmos horarios.

O Pregao Eletrénico sera realizado em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condi¢cdes de seguranga - criptografia e autenticagdo - em todas as suas
fases através da LICITAR DIGITAL.

Os trabalhos serdo conduzidos por servidor da Camara Municipal de
Itambacuri/MG, denominado (a) Pregoeiro (a), mediante a insergdo e
monitoramento de dados exportados, gerados e/ou transferidos para a Plataforma
de Pregao Eletrénico constante da pagina eletrénica da LICITAR DIGITAL no
site: www.licitardigital.com.br
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O custo de operacionalizagéo pelo uso da Plataforma de Pregao Eletrénico, a
titulo de remuneracao pela utilizagdo dos recursos da tecnologia da informacéo,
ficara a cargo do licitante.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagcdo de suas
propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducgao ou do resultado do processo licitatorio.

1. DO OBJETO

O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
Contratacdo de empresa especializada para licenciamento de uso de sistemas
de informatica integrados para a gestao publica, incluindo todos os servigos
de conversdao de dados, implantagdao, migragcao de dados pré-existentes,
treinamento, manutencao, suporte técnico e acompanhamento, com
hospedagem em data center externo (nuvem) por conta da empresa
contratada e que atenda aos requisitos do SIAFIC, E-SOCIAL E LGPD, para
atender as demandas da Camara Municipal de Itambacuri-MG, conforme
condi¢gdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.1 A licitagdo sera por prego global, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

2. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

21. A participacdo nesta licitagdo € restrita aos interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que sejam empresas
previamente credenciadas na Plataforma de Preg&do Eletronico da LICITAR
DIGITAL nao sendo concedido exclusividade a participacido de microempresas —
ME, empresas de pequeno porte — EPP ou equiparadas nos termos do Art. 48, |
da Lei Complementar n® 123, de 14/12/06.

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao ou entidade
promotora da licitagcdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados
junto aos oOrgdos responsaveis pela informagcdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorre¢cao ou aqueles que se tornem desatualizados.

24. A nado observancia do disposto no item anterior podera ensejar
desclassificagdo no momento da habilitagéo.
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2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas
de pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n° 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

2.6. Nao poderao disputar esta licitagao:

2.6.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);
2.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo versar sobre servigos ou
fornecimento de bens a ele relacionados;

2.6.3. empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o
autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico
ou subcontratado, quando a licitacao versar sobre servicos ou fornecimento de
bens a ela necessarios;

2.6.4. pessoa juridica que se encontre, ao tempo da licitagao,
impossibilitada de participar da licitagdo em decorréncia de san¢édo que lhe foi
imposta;

2.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgéo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cbdnjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro

grau;
2.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. pessoa juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagéo do

edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por
exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados
pela legislagao trabalhista;

2.6.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
2.6.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
2.6.10. pessoa fisica;

2.6.11. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP,
atuando nessa condicéo;

2.6.12. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.
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2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 sera também aplicado ao licitante
que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar
a efetividade da sangéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou
coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigco, o autor dos
projetos e a empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderao participar no
apoio das atividades de planejamento da contratacao, de execugéao da licitagdo ou
de gestao do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos
do 6rgao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo
grupo econémico.

2.10. O disposto nos itens 2.6.2 e 2.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratacéo
de servigo que inclua como encargo do contratado a elaboragao do projeto basico
e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto executivo, nos
demais regimes de execucgao.

2.11. Em licitagbes e contratagdes realizadas no dmbito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por
organismo financeiro internacional com recursos do financiamento ou da
contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre
o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidébnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

212. A vedagao de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a
conducado da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste
assessoria técnica.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. A participagado do licitante no pregéo eletrbnico se dara exclusivamente
através de Plataforma de Pregéo Eletronico, o qual devera manifestar em campo
proprio da Plataforma Eletrénica, pleno conhecimento, aceitacido e atendimento
as exigéncias de habilitac&o previstas no Edital.

3.2. O acesso do licitante ao pregao eletrénico, para efeito de encaminhamento
de proposta de preco e lances sucessivos de precos, somente se dara mediante
prévio cadastramento e adesao aos planos elencados da plataforma credenciada:

3.21. O custo de operacionalizagédo pelo uso da Plataforma de Pregao
Eletrénico, a titulo de remuneragao pela utilizagado dos recursos da tecnologia
da informacao, ficara a cargo do licitante.

3.3. O login e a senha do licitante poderéao ser utilizados em qualquer pregao
eletrbnico, dentro da vigéncia do plano contratado pelo licitante, salvo quando
suspensas por inadimpléncia do licitante junto a plataforma de pregao eletrénico
e/ou canceladas por solicitagdo do licitante.
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3.4. A manutencido ou alteracdo da senha de acesso sera feita através de
pedido do licitante junto ao atendimento On-Line (CHAT) do site LICITAR
DIGITAL, sendo que a nova senha sera enviada por via de e-mail, de forma
imediata.
3.5. E de exclusiva responsabilidade do licitante o sigilo da senha, bem como
seu uso em qualquer transacao efetuada, ndo cabendo a LICITAR DIGITAL a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.
3.6. O cadastramento do licitante junto a Plataforma de Pregao Eletronico
implica a responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncdo de
capacidade técnica para realizagao das transagdes inerentes ao certame.
3.7. As informacbdes complementares para credenciamento poderao ser obtidas
pelos telefones da plataforma LICITAR DIGITAL - www.licitardigital.com.br,
whatsapp (31) 3191-0707 ou pelo e-mail contato@licitardigital.com.br.
3.8. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgado ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das
credenciais de acesso, ainda que por terceiros.
3.9. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais e manté-los atualizados junto aos 6Orgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos
registros, tdo logo identifique incorre¢cao ou aqueles que se tornem desatualizados.
3.9.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar
desclassificacdo no momento da habilitagao

4. DA APRESFNTA(;AO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico,
a proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de
julgamento adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sessao publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a
etapa de envio dessa documentacéo.

4.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo
exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de acesso e senha

4.3. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacédo de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

4.4. Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrbnico
durante a sessao publica do Pregao, ficando responsavel pelo énus decorrente da
perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas
pelo sistema ou de sua desconexao.

4.5. Até o prazo final para acolhimento das propostas, os licitantes poderao
retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema;
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4.6. Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo
entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizacdo dos
procedimentos de negociagao e julgamento da proposta.

4.7. O envio dos documentos de habilitacdo somente estara disponivel apds o
encerramento do envio de lances e negociagédo dos pregos com a licitante melhor
classificada.

4.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitacdo do licitante
melhor classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do (a)
Pregoeiro (a) e para acesso publico apds o encerramento do envio de lances.

4.9. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagcdo de
propostas e lances, os licitantes encaminhardo, na forma e no prazo
estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de habilitacdo e
a proposta com o preco ou o percentual de desconto.

4.10. No cadastramento da proposta inicial (ou dos documentos de habilitagao,
conforme o caso), o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

( ) Declaro que nao incorro nas condi¢gdes impeditivas do art. 14 da Lei Federal n°®
14.133/21.

( ) Declaro que atendo aos requisitos de habilitagdo, conforme disposto no art. 63,
inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que cumpro as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras
normas especificas, conforme art. 63, inciso 1V, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que a proposta apresentada para essa licitagao esta em conformidade
com as exigéncias do instrumento convocatorio e me responsabilizo pela
veracidade e autenticidade dos documentos apresentados.

( ) Declaro que minha proposta econémica compreendem a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas
de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
da proposta, conforme art. 63, §1°, da Lei Federal n°® 14.133/21.

( ) Declaro que estou ciente do edital e concordo com as condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme o art. 67, inciso VI, da
Lei Federal n° 14.133/21;

( ) Declaro para fins do disposto no inciso VI do art. 68, da Lei n°® 14.133/21, que
nao emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos
14 (quatorze) anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art.
7°, da Constituicdo Federal/88.

( ) Declaro que n&o possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando
trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art.
1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal/88.

( ) Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das sangbes e multas
previstas neste ato convocatério, estar enquadrado como ME/EPP/Cooperativa,
conforme a Lei Complementar n° 123/2006, cujos termos declaro conhecer na
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integra, estando apto, portanto, a exercer o direito de preferéncia, observado
também o disposto nos §§ 1° ao 3° do artigo 4° da Lei Federal n. 14.133/2021.
() Sim, ME () Sim, EPP () Nao, outros enquadramentos

4.11. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art.
4° da Lein.° 14.133, de 2021.
4.11.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” impedira o prosseguimento
no certame, para aquele item;
411.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “nao”
apenas produzira o efeito de o licitante nao ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.
4.12. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.10 ou 4.12 sujeitara o
licitante as sancgdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
4.13. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipotese de a
fase de habilitacdo anteceder as fases de apresentacdo de propostas e lances e
de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema,
até a abertura da sessao publica.
4.14. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta
e dos documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os
procedimentos de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.
4.15. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem
a proposta dos licitantes convocados para apresentagcdo de propostas, apos a
fase de envio de lances.
4.16. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera
parametrizar o seu valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo
quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes regras:
4.16.1. a aplicacdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidira tanto em relacdo aos lances
intermediarios quanto em relagcao ao lance que cobrir a melhor oferta; e
4.16.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor
final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.?
4.17. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de
disputa, sendo vedado:
417A1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema,
quando adotado o critério de julgamento por menor preco; e
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4.17.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor

no sistema, quando adotado o critério de julgamento por maior desconto.
4.18. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo
parametrizado na forma do item 4.17 possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.
4.19. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as
operagdbes no sistema eletrdbnico durante o processo licitatorio e se
responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragcado ou de sua desconexao.
4.20. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema
qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para
imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no
sistema eletrdnico, dos seguintes campos, no que couber:
5.1.1.  Valor unitario e total do item;
5.1.2. Descrigao detalhada do objeto, contendo as informacgdes similares a
especificacdo do Termo de Referéncia, indicando, no que for aplicavel: o
modelo, prazo de validade ou de garantia, numero do registro ou inscrigcdo do
bem no 6rgdo competente, quando for o caso;
5.2. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.
5.3. Nos valores propostos, estardo inclusos todos os custos operacionais,
encargos previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros
que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos bens.
5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances,
serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer outro
pretexto.
5.5. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentacgao.
5.6. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas
normas de regéncia de contratagdes publicas, quando participarem de licitagdes
publicas;
5.6.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela
Administracdo, por parte dos contratados, pode ensejar a fiscalizagao do
Tribunal de Contas e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituig¢ao;
ou condenagao dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada
ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepregco na execucgao do contrato.
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6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio de
sistema eletrdnico, na data, horario e local indicados neste Edital.
6.2. O (a) Pregoeiro (a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo aquelas que nao estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis ou ndo apresentem
as especificagdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.
6.2.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.
6.2.2. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no
sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.
6.2.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.
6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo
que somente estas participardao da fase de lances.
6.4. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o
(a) Pregoeiro (a) e os licitantes.
6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados
do seu recebimento e do valor consignado no registro.
6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
6.6. Os licitantes poderdao oferecer lances sucessivos, observando o horario
fixado para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.
6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7. DO MODO DE DISPUTA
7.1. Modo de disputa aberto:

7.1.1. O intervalo minimo de diferenca de valores® entre os lances, que
incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 1,00 (um real).

7.1.2. Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo
de disputa “aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com prorrogacoes.

7.1.3. . prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance
ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragao da sessao publica.
7.1.4. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o item
anterior, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo5r55 de prorrogagao, inclusive no caso de
lances intermediarios.
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7.1.5. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-a automaticamente.

7.1.6. Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogagao
automatica pelo sistema, podera o (a) Pregoeiro (a), assessorado pela equipe
de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em
prol da consecugao do melhor preco.

7.2. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.
7.3. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados,

em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do
licitante.

7.4. No caso de desconexao com o (a) Pregoeiro (a), no decorrer da etapa
competitiva do Pregéo, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos
licitantes para a recepc¢ao dos lances.

7.5. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o (a) Pregoeiro (a)
persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e
reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato
pelo (a) Pregoeiro (a) aos participantes, no sitio eletronico utilizado para
divulgagao.

7.6. O Critério de julgamento adotado sera o menor prego global , conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.7. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua
proposta inicial.

7.8. Em relacido a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas
e empresas de pequeno porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera
efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da entidade
empresarial. O sistema identificara em coluna propria as microempresas e
empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com 0s
valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como
com as demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45
da LC n° 123, de 2006.

7.9. Nessas condi¢cdes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.10. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,
contados apés a comunicagao automatica para tanto.

7.11. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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7.12. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e

empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos

subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique

aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

7.13. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

7.13.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o

critério de desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°®
14.133, de 2021, nesta ordem:

7.13.1.1. disputa final, hipoétese em que os licitantes empatados
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classificagao;
7.13.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,

para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais
para efeito de atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;
7.13.1.3. desenvolvimento pelo licitante de acbdes de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;
7.13.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagbes dos 6rgéos de controle.
7.13.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,
aos bens e servigcos produzidos ou prestados por:
7.13.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito
Federal do 6rgéo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital
licitante ou, no caso de licitagdo realizada por 6rgédo ou entidade de
Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.13.2.2. empresas brasileiras;

7.13.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de
tecnologia no Pais;

7.13.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos

da Lein® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.
7.14. Encerrada a etapa de envio de lances da sess&o publica, o (a) Pregoeiro (a)
devera encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagcao em condicdes diferentes das previstas neste Edital.
7.14.1. A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
7.14.2. O (a) Pregoeiro (a) solicitara ao licitante melhor classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance
ofertado apds a negociagédo realizada, acompanhada, se for o caso, dos
documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados.
7.15. Apdés a negociagao do prego, o (a) Pregoeiro (a) iniciara a fase de
aceitagao e julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condigbes de
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participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n° 14.133/2021,
legislagao correlata e no item 3.6 do edital, especialmente quanto a existéncia de
sancao que impecga a participacdo no certame ou a futura contratacao.
8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco
final superior ao prego maximo fixado, desconto menor do que o minimo exigido
ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.
8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precgos global ou
unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos
dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos,
ainda que o ato convocatério da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagbes de
propriedade do préprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracéo.
8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para
aferir a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as
provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;
8.4. Na hipdétese de necessidade de suspensdo da sessao publica para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao
publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata;
8.5. O (a) Pregoeiro (a) podera convocar o licitante para enviar documento
digital complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo
de 24 (vinte e quatro) horas, sob pena de n&o aceitagao da proposta.
8.5.1. E facultado ao (a) Pregoeiro (a) prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.
8.5.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo (a) Pregoeiro (a),
destacam-se os que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais
como marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras
informagdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo (a) Pregoeiro (a), sem prejuizo do seu ulterior envio pelo
sistema eletrdnico, sob pena de nao aceitagao da proposta.
8.5.3. Caso a compatibilidade com as especificagbes demandadas,
sobretudo quanto a padrées de qualidade e desempenho, ndo possa ser
aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o (a) Pregoeiro (a) exigira
que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra?, sob pena
de n&o aceitagdo da proposta, no local a ser indicado e dentro de 05 (cinco)
dias uteis contados da solicitacao.
8.5.3.1. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario
de realizagdo do procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja
presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais
licitantes.
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8.5.3.2. Se houver a exigéncia de amostras, a afericdo sera realizada (s)
pelo (s) servidor (es) designado, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis,
caso em que sera elaborado Relatério de Aceitabilidade e/ou
Reprovabilidade, com justificativa fundamentada e comparativa de cada
produto analisado, se for o caso.
8.5.3.3. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na
entrega, sem justificativa aceita pelo (a) Pregoeiro (a), ou havendo entrega
de amostra fora das especificagbes previstas neste Edital, a proposta do
licitante sera recusada.
8.5.3.4. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo
for(em) aceita(s), o (a) Pregoeiro (a) analisara a aceitabilidade da proposta
ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a verificagdo
da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que
atenda as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia.
8.5.3.5. Os exemplares colocados a disposicdo da Administragdo serdo
tratados como protoétipos, podendo ser manuseados e desmontados pela
equipe técnica responsavel pela analise, ndo gerando direito a
ressarcimento.
8.5.3.6. Ap6s a divulgagcdo do resultado final da licitagdo, as amostras
entregues deverdo ser recolhidas pelos licitantes no prazo de 10 (dez) dias,
apos o qual poderdo ser descartadas pela Administragdo, sem direito a
ressarcimento.
8.5.3.7. Os licitantes deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas
as condic¢ées indispensaveis a realizacao de testes e fornecer, sem énus, os
manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.
8.6. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o (a) Pregoeiro (a)
examinara a proposta ou lance subsequente, e, assim, sucessivamente na ordem
de classificagao.
8.7. Havendo necessidade, o (a) Pregoeiro(a) suspendera a sesséo,
informando no “chat’ a nova data e horario para a sua continuidade.
8.8. O (a) Pregoeiro (a) podera encaminhar, por meio do sistema eletronico,
contraproposta ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de
negociar a obtencédo de melhor preco, vedada a negociagdo em condi¢des
diversas das previstas neste Edital.
8.8.1. Também nas hipéteses em que o (a) Pregoeiro (a) ndo aceitar a
proposta e passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que
seja obtido prego melhor.
8.8.2. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.
8.9. Nos itens nao exclusivos para a participagdo de microempresas e
empresas de pequeno porte, sempre que a proposta nio for aceita, e antes de o
(a) Pregoeiro (a) passar a subsequente, havera nova verificagédo, pelo sistema, da
eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

Pag.13



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

8.10. Encerrada a analise quanto a aceitagao da proposta, o (a) Pregoeiro (a)
solicitara e verificara a habilitacdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DO CADASTRO NA LICITAR DIGITAL - HABILITAGAO
Os licitantes poderdo encaminhar, nos termos deste Edital, juntamente com a

PROPOSTA, A, DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, ANTES DA ABERTURA
DA SESSAO PUBLICA, a seguir informada:

9.1 - Os licitantes deverdo cadastrar suas propostas no portal da Licitar Digital
www.licitardigital.com.br

9.1.1. Habilitagao juridica:

9.1.1.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
9.1.1.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado
da Condigdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no @ sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.1.1.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;
9.1.1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbagcdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o
participante sucursal, filial ou agéncia;

9.1.1.5.No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
prova da indicacdo dos seus administradores;

9.1.1.6. No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva
sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
9.1.1.7. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizagao;

9.1.1.8. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidagao respectiva;

9.1.2. Regularidade fiscal e trabalhista:

9.1.21. Prova de inscricio no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas - CNPJ;
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9.1.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual
e/ou municipal relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu
ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.1.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.1.2.4. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
9.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio
ou sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

9.1.2.6. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servigo (FGTS);
9.1.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

justica do trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou
positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.9.2.8 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como
microempresa ou empresa de pequeno porte devera apresentar toda a
documentacgdo exigida para efeito de comprovagcdo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagdo nos
termos do art. 3° da LC n° 123/2006, devera apresentar:

9.9.2.8.1 Declaragdo de Enquadramento de ME ou EPP,
devidamente registrada e arquivada na respectiva Junta Comercial, ou,
Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial do Estado, ou,
Declaragao de Microempreendedor Individual, ou, documento legal habil
a comprovar a condicdo ME ou EPP, datado no maximo de 60 dias.

9.9.2.8.2 O licitante detentor do menor preco devera apresentar toda a
documentagédo exigida para efeito de comprovagédo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitagao.

9.1.3. Qualificagao Econémico Financeira

9.1.3.1. Certidao Civil Negativa Judicial ou Certiddo Negativa especifica de
Faléncia e Concordata, datada de no maximo 90 (noventa) dias corridos
anteriores a data de realizagado da sessao publica do pregao, se outro prazo
nao for definido na propria certidao.

9.1.4. AQualificagao Técnica
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9.9.4.1 Apresentacdo de, no minimo, 1 (um) Atestado de Capacidade
Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em
papel timbrado, comprovando a cessdo de direito de uso (locagdo) de
sistemas informatizados similares, de complexidade operacional equivalente
ou superior ao objeto licitado. O Atestado deve conter informagdes claras e
objetivas que permitam identificar quais os modulos contratados (descrever
todos os modulos).
9.9.4.2 No Atestado apresentado pela proponente interessada no lote 01
(sistema web de gestao publica municipal) devera conter informagdes
claras e objetivas que permitam identificar que o Sistema Integrado de
Gestao Publica que foi implantado e parametrizavel, contendo minimamente
os seguintes médulos:
9.9.4.21 Mddulo de RH folha de pagamento com moédulo de
contabilidade publica;
9.9.4.2.2 Mddulo de compras e licitagbes com modulo de
contabilidade publica;
9.9.4.2.3 Mddulo de almoxarifado e patrimdénio com modulo de
contabilidade publica;
9.94.24 Modulo de tesouraria, contabilidade, planejamento e
orcamento;

9.2. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n.
123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balango patrimonial e
das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio, quando for exigido
9.3. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista
nao impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.
9.4. A declaracdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacao.
9.5. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia
de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma
sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis apds a declaracédo do
vencedor, comprovar a regularizagdo. O prazo podera ser prorrogado por igual
periodo, a critério da administragdo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.
9.5.1. A nao-regularizagao fiscal e trabalhista no prazo previsto no
subitem anterior acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das
sancdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificagao, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte
ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacao fiscal
e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizagao.
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9.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos,
o (a) Pregoeiro (a) suspendera a sessao, informando no “chat’” a nova data e
horario para a continuidade da mesma.
9.7. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacédo, seja por nao
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo
com o estabelecido neste Edital.
9.8. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte,
em havendo inabilitagdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.
9.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.
9.10. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e
suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da
licitagao, serao exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n® 14.133, de 2021.
9.11. Sera verificado se o licitante apresentou declaragdo de que atende aos
requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela veracidade das
informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021).
9.12. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de
diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):
9.12.1 complementagdo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos
existentes a época da abertura do certame; e
9.12.2 atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apods a
data de recebimento das propostas;
9.13 Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratagao
podera sanar erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e
sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
9.14 Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o
pregoeiro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem
de classificacdo, até a apuragcao de uma proposta que atenda ao presente edital,
observado o prazo disposto no subitem 10.1.
9.15 Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de
habilitagdo do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos
os procedimentos de que trata o subitem anterior.
9.16 A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratagéo, e
ndo como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 4° do Decreto n°
8.538/2015).
9.17 Quando a fase de habilitacdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido
encerrada, ndo cabera exclusado de licitante por motivo relacionado a habilitacéo,
salvo em razao de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o julgamento.
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10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA FINANCEIRA(PROPOSTA
FINAL)
10.1 - A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor sera atualizada
automaticamente pelo sistema de pregéo eletrénico.
10.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fard a divisdo dos
valores entre os itens de forma proporcional. Excepcionalmente, quando n&o for
possivel matematicamente a divisdo dos valores de forma proporcional, devera o
fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas, ou, em
outro prazo determinado pelo Pregoeiro.
10.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizacdo de proposta manual
diretamente na plataforma para que o fornecedor faga o preenchimento do(s)
valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso entenda necessario.
10.2. Devera, contudo, o licitante vencedor, encaminhar por e-mail
camara@itambacuri.cam.mg.gov.br a indicagdo do banco, numero da conta e
agéncia, para fins de pagamento, isso no prazo de 24 (vinte e quatro horas);
10.3. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em
consideragcdo no decorrer da execucao do contrato e aplicacdo de eventual
sancao a Contratada, se for o caso.
10.3.1 Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.
10.4. Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor
unitario em algarismos e o valor global em algarismos e por extenso (inc. Il, art.
12, da Lei n® 14.133/21).
10.4.1 Ocorrendo divergéncia entre os pregos unitarios e o prego global,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores
numericos e os valores expressos por extenso, prevalecerao estes ultimos.
10.5 A oferta devera ser firme e precisa, limitada rigorosamente ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de pre¢o ou de qualquer outra condi¢do que induza
o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.
10.6 A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, n&o
sendo considerada aquela que nao corresponda as especificagdes ali contidas ou
que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
10.7 As propostas que contenham a descri¢ao do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apés a homologagao.
10.8 Dispensa-se o envio da proposta ajustada, em via original, tendo em vista o
envio da proposta na plataforma eletrénica, sendo que esta proposta final levada
aos autos sera utilizada no decorrer da execucao do contrato.

11. DOS RECURSOS

11.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a
habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes, a anulagdo ou revogacao da licitagao,
observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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11.2. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal e
trabalhista da licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno
porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo 10 (dez) minutos,
para que qualquer licitante manifeste a intencdo de recorrer, de forma motivada,
isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des) pretende recorrer e por quais
motivos, em campo proprio do sistema.
11.3. Havendo quem se manifeste, cabera ao (a) Pregoeiro (a) verificar a
tempestividade e a existéncia de motivacao da intencao de recorrer, para decidir
se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.
11.3.1. Nesse momento, o (a) Pregoeiro (a) ndo adentrara no mérito
recursal, mas apenas verificara as condi¢cdes de admissibilidade do recurso®.
11.3.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencédo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.
11.3.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entao, o
prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico,
ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo,
apresentarem contrarrazbes também pelo sistema eletrénico, em outros 3
(trés) dias, que comecgardo a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.
11.4. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.56. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos
interessados, no enderecgo constante neste Edital.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
12.1. A sessdo publica podera ser reaberta:

12.1.1. Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao de
atos anteriores a realizagdo da sessao publica precedente ou em que seja
anulada a propria sessao publica, serao repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.
12.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do prego melhor classificado ou
quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagao fiscal e trabalhista,
nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006. Nessas hipoteses, serédo
adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da
etapa de lances.
12.2. Todos os licitantes remanescentes deverao ser convocados para
acompanhar a sessao reaberta.
12.2.1. A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail,
de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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12.2.2. A convocacao feita por e-mail dar-se-a de acordo com os dados
contidos (licitar digital), sendo responsabilidade do licitante manter seus
dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitagao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do (a) Pregoeiro (a), caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade
competente, apds a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2.Apds a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14 DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

141 A (s) projecéo (s) da (s) despesas para atender a esta licitagdo estédo
programadas em dotagdo (s) orcamentaria (s) propria (s), consignada (s) no
orcamento municipal para o exercicio corrente, na (s) seguinte (s) rubrica (s):

01.126.2102.2103.3.3.90.40.00 - Ficha 26 - Serv. De Tl e Comunicagao - PJ
15 DO REAJUSTAMENTO EM SENTIDO GERAL

15.1 As regras acerca do reajustamento e reequilibrio econémico financeiro em
sentido geral, do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Edital.

16 DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZAGAO

16.1 Os critérios de recebimento e aceitagdo do objeto e de fiscalizagdo estéao
previstos no Termo de Referéncia.

17 DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE E DA CONTRATAD A

17.1 As obrigacbes da Contratante e da Contratada sdo as estabelecidas no
Termo de Referéncia.

18 DO PAGAMENTO
18.1 As regras acerca do pagamento sdo as estabelecidas no Termo de
Referéncia, anexo a este Edital.

19 DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS.
19.1 As sanc¢bes administrativas sdo as estabelecidas no Contrato.

20 DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
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20.1 Até 03 (trés) dias uteis antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

20.2 A impugnacao podera ser realizada, exclusivamente pela forma eletronica,
pelo sistema da Licitar Digital;

20.3 Cabera ao (a) Pregoeiro (a), auxiliado pelos responsaveis pela elaboragao
deste Edital e seus anexos, decidir sobre a impugnacgao, no prazo de até trés dias
uteis contados da data de recebimento da impugnacéao.

20.4 Acolhida a impugnacédo, sera definida e publicada nova data para a
realizagao do certame.

20.5 Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverao
ser enviados ao (a) Pregoeiro (a), exclusivamente pela forma eletrénica, pela
Licitar Digital, em até 03 (trés) dias uteis anteriores a data designada para
abertura da sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, no
endereco indicado no Edital.

20.6 O (a) Pregoeiro (a) respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de
dois dias uteis, contados da data de recebimento do pedido, e podera requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaborag¢ao do edital e dos anexos.

20.7 As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos
previstos no certame.

20.7.1 A concessdao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo (a) Pregoeiro (a), nos autos do
processo de licitagao.

20.8 As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema
e vincularao os participantes e a Administracio.

21 DA PUBLICIDADE
21.1 O aviso deste pregao sera publicado no PNCP nos termos da Lei
Federal 14.133/21, como também, disponibilizado por meio do site:
www . licitardigital.com.br e publicado no site oficial da Céamara:
http://www.itambacuri.cam.mg.gov.br/

22 DAS DISPOSIGCOES GERAIS
22.1 Da sessao publica do Pregao divulgar-se-a o contrato no sistema eletrénico.

22.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impega a realizagcdo do certame na data marcada, a sessdo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pelo (a) Pregoeiro (a).
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22.3 Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sesséao
publica, observarao o horario de Brasilia — DF.

22.4 No julgamento das propostas e da habilitagdo, o (a) Pregoeiro (a) podera
sanar erros ou falhas que nao alterem a substdncia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitag&o e classificagéo.

22.5 A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a
contratagao.

22.6 As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacao.

22.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacao de
suas propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por
esses custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo
licitatorio.

22.8 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-
se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem o0s
prazos em dias de expediente da Administracao.

22.9 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10 Prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data
de sua assinatura, sendo prorrogavel na forma da Lei n°® 14.133/21.

22.11 Havendo a celebragdo do contrato, o mesmo podera ser renovado nos
termos do Art. 107, da Lei 14.133/21, “Os contratos de servigos e fornecimentos
continuos poderao ser prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, desde que haja previsdo em edital e que a autoridade
competente ateste que as condi¢cdes e 0s pregos permanecem vantajosos para a
Administracéo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo contratual
sem Onus para qualquer das partes.”

22.11.1 Apos o décimo segundo més de vigéncia do contrato os pregos
poderao ser reajustados pela aplicagdo do INPC acumulado dos ultimos 12
(doze) meses.
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22.12 Em caso de divergéncia entre disposi¢cbes deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

22.13 O Edital esta disponibilizado, na integra, no enderego eletrbnico
http://www.itambacuri.cam.mg.gov.br/ e site www.licitardigital.com.br e também
poderao ser lidos e/ou obtidos no enderego: Praga dos Fundadores, 289 - Centro,
[tambacuri/MG, CEP: 39.830-000, nos dias uteis, no horario das 08h00min horas
as 12h00min horas.

22.14 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - PROPOSTA
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

Itambacuri/MG, 26 de abril de 2024.

Lizélia Maria Jardim Porto
Pregoeiro(a)
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

Pregao Eletrénico N° 001/2024

1 - INTRODUGAO

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
para o Departamento do Setor de Compras da Céamara elaborar o ato
convocatorio e formalizar o processo administrativo de licitagdo para o objeto
abaixo especificado, assegurando ao requisitante a eficacia da sua pretensdo. No
Termo de Referéncia, o solicitante apresenta sugestbes basicas sobre os
procedimentos administrativos mais comuns nas licitacdes publicas municipais.

O atendimento aos requisitos estabelecidos neste Termo de Referéncia evitara
equivocos nas compras e contratagdes futuras, pois reproduz as diretrizes e as
exigéncias previstas nas Leis que disciplinam o processo formal de licitagbes
publicas, conjugado com a Lei Complementar n°. 101, de 04 de maio de 2000.

As sugestdes e solicitagbes constantes deste Termo de Referéncia sdo de
responsabilidade do requisitante. Contudo, o ndo acatamento por parte do Setor
de Compras na elaboracdo do Ato Convocatoério podera ndo atender plenamente
ao objeto pretendido.

O Termo de Referéncia devera fazer parte do Processo Administrativo de
Licitacao e estar a disposi¢cao dos licitantes interessados, uma vez que o Termo
de Referéncia define, detalha e justifica a contratacdo de forma precisa, bem
como os critérios para aceitacdo dos servigos, a estrutura de custos, os deveres
do contratado, os procedimentos de fiscalizagdo, prazo de execugédo do contrato,
penalidades aplicaveis, enfim, tudo que possa auxiliar o referido Departamento.

2 — JUSTIFICATIVA DE MODO DE CONTRATAGAO

O disposto no inciso Artigo 72 da Lei n° 14.133 de 01 de Abril de 2021, que
aprova o regulamento para a modalidade de licitagdo denominada pregao, para
aquisicao de bens e servigos comuns, evidencia que na fase preparatéria do
Pregédo é indispensavel a elaboragdo do Termo de Referéncia, documento que
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devera conter requisitos essenciais para auxiliar o Agente de Contratagdo na
elaboracdo do ato convocatério (Edital) e critérios a serem observados na
condugao do processo de compras, requisi¢cao, recebimento e fiscalizagdo do
cumprimento do objeto.

O presente TR tem como objetivo promover a contratacdo de empresa para
licenciamento de uso de sistemas de informatica integrados, para a gestédo
publica municipal, com os servicos de conversdao de dados, implantacao,
migracdo de dados pré-existentes, treinamento, manutengédo corretiva e legal,
suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual.

O Termo de Referéncia visa esclarecer e direcionar os procedimentos essenciais
para a o Agente de Contratagdo elaborar o ato convocatério e a formalizagdo do
Processo Administrativo de Licitagao, bem como a atuagdo dos demais agentes
publicos que manifestardo nos autos processuais. O solicitante devera apresentar
no Termo de Referéncia sugestdes basicas sobre os procedimentos
administrativos mais comuns nas licitagdes publicas adotados pelo 6rgéo licitante.

O atendimento aos requisitos estabelecidos no Termo de Referéncia evitara
equivocos nas compras e contratagdes futuras. Apos a formalizagdo do Edital, o
TR devera ser considerado um de seus anexos integrando os documentos que
serdo fornecidos aos interessados pela licitagdo. As copias e o original do Termo
de Referéncia fazem parte da formalizagdo do Processo Administrativo de
Licitagdo, integrando-o como auto processual.

O atendimento ao Termo de Referéncia garantira a satisfagdo do requisitante, que
recebera o produto ou servicos nas condi¢gdes solicitadas. Desta forma, nao
podera ter desanimo ao elaborar esse documento, deixando esgotado todo o
assunto sobre o produto ou servico pretendido. Ressalta-se que, quando a
modalidade sugerida for pregao, todas as exigéncias e condigdes devem estar
previamente definidas, pois a Pregoeira somente discutira preco com os licitantes,
nao examinara amostras ou esclarecera duvidas aos interessados quanto a
descricdo de produtos e servigos.

As descricobes e detalhamento dos servigos pretendidos, sugestbes
administrativas a serem adotadas e solicitagcdes constantes do Termo de
Referéncia € de responsabilidades exclusiva do requisitante. Portanto, o nao
acatamento por parte do Agente de Contratacdo na elaboragcdo do Ato
Convocatodrio, podera ndao atender plenamente o objeto pretendido, acarretando a
frustracédo ou fracasso do processo.

Desta forma, ndo podera ser negado ao licitante o acesso a essas informagdes,
que deve integrar o Edital como um de seus anexos ou estar a disposi¢cao do
licitante para consulta formal ou online.

3-0BJETO
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O presente documento tem por finalidade definir e especificar os requisitos,
objetivos e caracteristicas basicos necessarias, para a contratagcdo de empresa
para licenciamento de uso de sistemas de tecnologia integrados, para a gestao
publica municipal, para atender as demandas da Camara, sendo em ambiente
nuvem (data center externo), com os servicos de conversdo de dados,
implantagdo, migragdo de dados pré-existentes, treinamento, manutencéo,
suporte técnico e acompanhamento durante o periodo contratual, e que atendam
aos requisitos do SIAFIC — Sistema Unico e Integrado de Execugdo Orcamentaria,
Administracdo Financeira e Controle em um mesmo ambiente virtual advindo,
pelo Decreto Federal n° 10.540/2020, conforme condigdes estabelecidas no
Termo de Referéncia.

Para implantacdo de cada sistema, a autoridade competente, emitira Ordem de
Servigos especifica e unitaria, devendo a contagem do prazo para inicio da
execucao dos servigos ser iniciada a partir da data de recebimento da referida
Ordem, nao sendo obrigatério a Entidade Contratante iniciar a implantagéo de
todos os sistemas ora licitados de uma s6 vez, solicitando-os a licitante vencedora
de acordo com a necessidade deste érgéo.

A Entidade Contratante, vem abracar medidas modernas nas contratagdes
destinadas a acudir as necessidades da Administragdo Publica, conforme
especificado na tabela.

3.1. Detalhamento do objeto:

Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema € composto por
diversos itens que serdo denominados de modulos. Os modulos s&o conjuntos de
funcdes que podem ser implementados em uma unidade funcional de um sistema,
normalmente com a possibilidade de incluséo, alteracdo, exclusao, pesquisa e
geragao de relatorios.

Cada sistema devera ter integracao nativa entre os seus médulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de
arquivos para realizar tal integragao.

Entenda-se Integracdo como a condigdo dos modulos de um sistema acessar e
tratar de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um
banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a corre¢ao, a disponibilidade
e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario,
que nao faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja
por importacdo ou exportagao, esses dados entre os moédulos.

A solucédo de tecnologia da informagéo para Gestédo Publica se refere a softwares,

sistemas e aplicagdes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA.
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4 - RAMO DE ATIVIDADE DO LICITANTE

O Ramo de Atividade do Licitante sera comprovado conforme as atividades
cadastradas no registro cadastral do licitante, comprovadas a sua atuagao
mediante contrato social e consulta ao Cadastro Nacional da Pessoa Juridica.
Poderao participar deste Pregao os interessados que atenderem a todas as
normas e exigéncias, constantes no Termo de Referéncia, no Edital e seus
anexos e que tenham ramo de atividade pertinente ao objeto licitado.

5 - JUSTIFICATIVA

Primeiramente, compete destacar que a legalidade dos atos é uma condi¢éo para
o0 bom andamento dos procedimentos administrativos e, por esta razao, para que
a Entidade Contratante desenvolva de forma eficiente e célere a sua missédo de
melhor prestagdo de servico ao cidadao, faz se necessario a contratacdo de
empresa fornecedora deste tipo de objeto.

Na licdo de Hely Lopes Meirelles:

"Denomina-se motivacdo a exposicao ou a indicacao
por escrito dos fatos e fundamentos juridicos do ato
(CF. Artigo 50, caput, da Lei 9.784/1999)". "o agente da
Administragédo, ao praticar o ato, fica na obrigacado de
justificar a existéncia do motivo, sem o qué o ato sera
invalido ou, menos invalidavel, por auséncia de
motivacao".

O sistema de locagao de software € a maneira mais inteligente de preservar os
seus investimentos na area de tecnologia, diminuindo seus custos iniciais em até
90%, integrando de uma sé vez o software de sua infraestrutura. Pagando uma
taxa mensal, a Entidade Contratante pode ter o software e os servigos associados
para que sua infraestrutura possa funcionar de maneira rapida, segura e funcional,
sem que tenha que se preocupar com dimensionamentos, aquisicbes e grandes
aportes de investimentos.

A contratagao de servigos de locagcdo vem garantir a continuidade dos servigos ja
disponibilizados, que é uma necessidade, pois sem isso, 0s servigos de software,
além de penosos tornam-se morosos, num contexto em que se exige 0 maximo
de agilidade. Garantindo-se a conexdo e comunicagao eficiente de usuarios e
sistemas dos diversos campos e anexos, teremos a garantia da agilidade dos atos
administrativos em favor da Camara.

O rapido desenvolvimento de solugbes tecnoldgicas alternativas para
determinados problemas e a inevitavel informatizacdo do Servico Publico, para
que atenda adequadamente as necessidades da populagdo, exigem do
administrador que escolha quais dos inumeros softwares capazes de
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desempenhar determinadas funcbes que serdo usados no exercicio de suas
atribuicdes, no atendimento do interesse publico.

Essa escolha, todavia, ndo é simples, e dependente de uma série de pequenos
detalhes que podem determinar ou ndo a realizagdo de licitagdo para que se
selecione, de todas as alternativas disponiveis, a proposta mais vantajosa para a
Administracao.

Essas licitagbes sdo complexas por conta da inexisténcia de critérios legais que
balizem a escolha dos softwares aceitos, da dificuldade em fixar requisitos
minimos a serem atendidos pelas propostas, da possibilidade de direcionar a
licitacdo em beneficio de determinado fornecedor.

Neste trabalho, tenta-se esclarecer a questao, apontando a viabilidade e alguns
percal¢cos na realizagao de licitagdes do tipo técnica e preco para o licenciamento
dos softwares a serem usados pela Administracdo Publica, sempre que houver
uma pluralidade de solugdes tecnoldgicas para determinado problema e que
essas atendam igualmente ao interesse publico, antes dessa analise, contudo,
convém expor brevemente as nogdes que lhe fundamenta.

Outro fator relevante € o tempo necessario de realizagdo de todo o procedimento
de desenvolvimento de uma solugdo, seja pela equipe interna ou contratando
empresa para este fim, estimado entre médio a longo e, considerando a
importancia de um sistema informatizado de gestdo publica no ambito desta
municipalidade, o que mais uma vez, somente enfatiza a contratacdo pretendida
através deste Termo de Referéncia.

A implantagdo do sistema integrado de gestdo publica tem como objetivo a
modernizagao e o fortalecimento institucional na area administrativa, buscando a
estabilidade macroeconémica, através de uma politica publica eficiente e
transparente na gestédo das receitas e do gasto publico.

O Sistema prevé apoio a projetos de fortalecimento institucional destinado a
aperfeicoar os mecanismos de carater legal, administrativo e tecnolégico com que
contam as areas encarregadas da gestdo administrativa. De forma especifica, o
Sistema esta dirigido a:

a) Aperfeicoar o modelo de gestdo, a estrutura funcional, a politica e a
administracao dos recursos humanos;

b) Implementar métodos e instrumentos de planejamento e de elaboragdao de
orcamento, num contexto de transparéncia e de participagao dos cidadaos;

¢) Atender as necessidades da populagao por melhor prestacdo dos servigos
publicos essenciais, tais como administracdo da entidade contratante,
arrecadacdo de forma correta e eficaz dos impostos devidos, incremento de
receita na busca de ferramentas modernas que hoje estdo apresentadas de
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formas disponiveis no mercado para trabalhar de forma eficazmente os diversos
setores da administragao publica como é o caso do setor de arrecadacgao;

d) Integrar a administragdo financeira e implantar controles automatizados para a
execucgao do orcamento e para a consolidacédo da auditoria;

e) Prover o bem estar social através de controle e auditoria dos servigos
prestados a populagao.

f) Aprimorar a efetividade do controle administrativo dos bens da Camara.
Justifica-se, portanto, como necessaria e imprescindivel a presencga efetiva de
uma empresa de prestacdo de servigos de gestdo da administragdo publica com

os objetos licitados pela Entidade Contratante.

A solicitagdo encontra-se em conformidade com o gerenciamento anual do setor,
tendo sido projetado seus custos no Relatério Orgamentario Anual.

A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
Contratada e a Administragcdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacido direta, em conformidade com
a IN 05/2017, Secao Il, Arts. 4° e 5°.

6 - CARACTERIZAGCAO GERAL DOS SISTEMAS

Os modulos a serem fornecidos devem atender aos requisitos de funcionalidades
e devera ser fornecido por um unico proponente.

Os sistemas ofertados deverdao constituir uma solugdo integrada. Nao serao
aceitas propostas alternativas.

7. ESPECIFICAGOES DO OBJETO

ITEM| UNID |QTD ESPECIFICACAQ/SISTEMAS

1 Més 12 |Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria
2 Meés 12 |[Recursos humanos / Folha de Pagamento
3 Més | 12 |Moddulo de e-Social
Compras e Licitagdes (incluindo Pregdo Presencial)
4 Meés | 12
5 Meés 12 |Mddulo Cotacdo de Preco Digital
6 Meés 12 |Controle de Almoxarifado
7 Meés 12 |Controle de Patrimdnio
8 Meés 12 |Controle Frotas
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9 Meés 12 |Controle Interno

10 Més 12 |WEB Cidadao (Contracheque Online)
11 Meés 12 |Controle de Leis e Atos Normativos
12 Més 12 |Portal da Transparéncia - LAI

13 Més 12 |Controle de Protocolo

Modulo de gestdo em processos € documentos eletronicos e tramitagao
de processos

14 Meés 12

Servicos De Hospedagem Em Data Center Externo (Nuvem)
15 Meés | 12

Hora Técnica Sede do contratante (Servi¢o sob demanda)
16 Hora | 200

17 |Servico| 1 [Servigode Conversao, Implantagio e Treinamento

Para este certame o lote representa um sistema, e cada sistema € composto por
diversos itens que serdo denominados de modulos. Os modulos s&o conjuntos de
fungdes que podem ser implementados em uma unidade funcional de um sistema,
normalmente com a possibilidade de inclusdo, alteracdo, exclusdo, pesquisa e
geragao de relatorios.

Cada sistema devera ter integracao nativa entre os seus méddulos, de forma
transparente ao usuario. Sendo vedado o uso de importacdo e exportacdo de
arquivos para realizar tal integragao.

Entenda-se Integracdo como a condi¢do dos modulos de um sistema acessar e
tratar de forma concorrente um mesmo conjunto de dados armazenado em um
banco de dados qualquer, respeitando a integridade, a corre¢ao, a disponibilidade
e confiabilidade desses dados. Tudo isso feito de forma transparente ao usuario,
que nao faz uso de qualquer ferramenta ou meio que seja para transportar, seja
por importacdo ou exportagao, esses dados entre os modulos.

A solucgéo de tecnologia da informagao para Gestao Publica se refere a softwares,
sistemas e aplicagbes, para a seguinte area: SISTEMA DE GESTAO
ADMINISTRATIVA PUBLICA.

8 - AMBIENTE TECNOLOGICO
Deverdao ser executados no ambiente tecnoldgico da informagdo usado, e
planejado, pela Entidade Contratante, conforme aqui descrito, ao qual estardo

perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacdo, pelo
adjudicatario, de software basico complementar:
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O sistema operacional devera funcionar em rede com servidores Windows
Servers e estacdes de trabalho com sistema operacional Windows 98, NT, 2000
ou XP, padrao tecnoldgico adotado pela Entidade Contratante;

A comunicagao entre os servidores e estagdes utilizara o protocolo TCP/IP;

O software basico complementar necessario a perfeita execucdo dos sistemas
ofertados no ambiente descrito devera ser relacionado pela contratada, que
devera também especificar o numero de licengas necessarias a sua completa
operagdo, o nao relacionamento, significa que a licitante fornecera a suas
expensas todos os softwares complementares a execucédo da solugao proposta,
ou ainda que o mesmo nao necessita de tais complementos.

O processo de Instalacdo dos mdédulos/ sistemas devera ser efetuado de forma
padronizada e parametrizada, preferencialmente, através de aplicagdes, evitando
que os usuarios tenham que efetuar procedimentos manuais para instalacido dos
mesmos e configuragcdo de ambiente. Todo o processo de criagdo e configuragao
dos parametros de acesso ao banco de dados, deverdao estar embutidos nas
aplicagdes.

Todos os softwares componentes devem permitir, sem comprometer a integridade
do Sistema proposto, a sua adaptagao as necessidades da contratante, por meio
de parametrizagdes e/ou customizacgdes.

9 - RECUPERAGAO DE FALHAS E SEGURANGA DE DADOS

A recuperacdo de falhas devera ser, na medida do possivel, automatica,
ocorrendo de forma transparente ao usuario. O sistema devera conter
mecanismos de protegdo que impegcam a perda de transagdes ja efetivadas pelo
usuario.

O sistema devera permitir a realizacido de backups dos dados de forma on-line
(com o banco de dados em utilizag&o).

As transagdes no sistema, preferencialmente, devem ficar registradas
permanentemente com a indicacdo do usuario, data, hora exata, hostname e
endereco IP, informacao da situagcido antes e depois, para eventuais necessidades
de auditoria posterior.

As regras de Integridade dos Dados devem estar alojadas no Servidor de Banco
de Dados e nao nas aplicagbes — Front-End, de tal forma que um usuario que
acesse o0 Banco de Dados por outras vias ndo o torne inconsistente.

Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se
automaticamente, sem intervengdo de operador, de modo a resguardar a ultima
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transacao executada com éxito, mantendo a integridade interna da base de dados
correspondente ao ultimo evento completado antes da falha.

10 - CARACTERIZAQAO OPERACIONAL
10.1. Transacional

10.1.1. Devera operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que,
especializadamente, executam ou registram as atividades administrativas basicas.
Os dados recolhidos em uma transagao deverao ficar imediatamente disponiveis
em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado devera ser
recolhido uma unica vez, diretamente no érgéo onde € gerado. As tarefas deverao
ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios
deverao ser imediatamente validados e o efeito da transacio devera ser imediato.

10.1.2. O sistema devera permitir a sua total operabilidade com ou sem uso do

mouse. (habilitagdo das teclas “enter”, “tab” e “hot-keys”)

10.1.3. Devera ser um sistema multi-usuario, com controle de execucdo de
atividades basicas, integrado, ‘on-line’. Devera participar diretamente da execugao
destas atividades, através de estagdes cliente e impressoras remotas, instaladas
diretamente nos locais onde estas atividades se processam. Devera recolher
automaticamente os dados relativos a cada uma das operacbes realizadas e
produzir localmente toda a documentacéo necessaria.

10.2. Seguranga de Acesso e Rastreabilidade

10.2.1. As tarefas deverdao ser acessiveis somente a usuarios autorizados
especificamente a cada uma delas. O sistema deve contar com um catalogo de
perfis de usuarios que definam padrées de acesso especificos por grupos de
usuarios. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranga devera
poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizagéo
dos dados).

10.2.2. As autorizagdes ou desautorizagdes, por usuario, grupo ou tarefa, deverao
ser dindmicas e ter efeito imediato.

10.2.3. O acesso aos dados deve poder também ser limitado para um
determinado setor do organograma, de forma que usuarios de setores que
descentralizam o controle de recursos nao visualizem ou possam alterar dados de
outros setores.

10.2.4. As principais operagdes efetuadas nos dados deveréo ser logadas (deve-
se registrar histérico), de forma a possibilitar auditorias futuras.
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10.2.5. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devera oferecer mecanismos
de seguranga que impegam usuarios ndao autorizados de efetuar consultas ou
alteragdes em alguns dados de forma seletiva.

10.3. Documentacgao ‘On-line’

10.3.1. Devera incorporar documentacédo ‘on-line’ sobre 0 modo de operagao de
cada uma das tarefas. Esta documentacido devera conter topicos remissivos para
detalhamento de um determinado assunto.

10.4. Interface Grafica

10.4.1. Para melhorar a assimilagdo inicial de usuarios novatos, as telas das
tarefas deverdao fornecer ajuda automatica ao usuario na medida em que ele
navega pelos campos do formulario, sem necessidade de se recorrer ao ‘Help on-
line’.

10.4.2. A aparéncia das telas devera seguir o padrao do ambiente gréfico
Windows (Microsoft).

11 - DAS EXI@ENCIAS A SEREM FEITAS AS EMPRESAS PARA
PARTICIPACAO NO CERTAME

Tendo em vista que os servigos a serem prestados demandam elevado grau de
especializagéo e profissionalismo, bem como urbanismo e seguranga, elencamos
abaixo alguns fatores a serem considerados quando da elaboragédo do
instrumento convocatorio.

11.1. Quanto a equipe técnica

Destacar que possui em seu quadro atual, profissionais devidamente habilitados e
em numero suficiente para executar tais servigos, deste modo, objetivando
garantir a qualidade dos servigos a serem prestados.

Destacamos que tal exigéncia justifica-se em razdo da peculiaridade do objeto
licitado, trata-se de um objeto de elevada complexidade tecnoldgica e importancia
para a Administracdo Publica, sendo imprescindivel que a licitante vencedora
possua técnicos fixos em seu quadro de profissionais, bem como experientes na
solugéo proposta, o que justifica essa exigéncia, em especial aquela que se refere
ao prazo minimo que o mesmo deve ser contrato, evitando qualquer problemas
futuros ao contrato que venha a ser firmado.

11.2. Quanto a possibilidade de demonstragcao dos softwares
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A qualquer tempo a Entidade Contratante, a seu critério, podera solicitar das
licitantes a apresentagcdo da solugao proposta a uma Comissdo de Avaliagao
Técnica, a ser designada exclusivamente para este fim.

A demonstracdo devera ser feita em equipamento de propriedade da empresa
licitante, sendo de sua responsabilidade a base de dados e softwares necessarios
a perfeita demonstragéao.

11.3. Quanto a estrutura da Camara

Antes de participar do processo, € recomendado aos licitantes interessadas
comparecerem a Entidade Contratante (a ser agendado no instrumento
convocatorio), a fim de que conhegam as condigbes da entidade contratante,
objetivando comprovar se comporta a solugao ofertada.

12 - IMPLANTAGAO DOS SISTEMAS APLICADOS:

12.1. Servigcos de Conversao/Migragao:

a) Entende-se como migracdo de dados o processo de transporte dos dados
existentes no gerenciador de banco de dados atual para um novo gerenciador de
banco de dados. Entende-se como conversdo de dados a transformacao dos
dados do formato atualmente utilizado pelo sistema corporativo e armazenado na
base de dados do ambiente atual para o novo formato dos dados proposto pela
proponente.

b) A proponente podera efetuar a migracdo do atual gerenciador de banco de
dados para um novo da sua conveniéncia, desde que se obrigue a treinar a
equipe de suporte da Cémara, para atender ao novo gerenciador de banco de
dados prestando os servigos que sao feitos atualmente.

c) As informagbes existentes deverdo ser gravadas no SGBD da proponente,
importadas e convertidas (migradas) para os novos softwares de gestdo, para
iniciar a operagao até o limite de prazo estabelecido neste edital,

d) A responsabilidade pela qualidade e precisdo dos servigcos de migragdo das
informacdes € de responsabilidade exclusiva da proponente, contribuindo a
contratante onde necessario e atendendo as possibilidades e o conhecimento
interno.

12.2. Servigos de implantagao

a) Entenda-se como implantagdo todos os servigcos necessarios ao normal
funcionamento no contratante, dentre os quais: instalagdo, configuragao,
treinamento, migracdo e conversdo de informagdes existentes e necessarias a
operacgao dos softwares.

b) Os servigos deverdo ser desenvolvidos sob a administragdo de um gerente de
projeto, que ficara responsavel por todo o relacionamento administrativo com a
Entidade Contratante e a equipe técnica a ser alocada; A contratante devera
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disponibilizar pessoal para acompanhamento das atividades, bem como zelar pelo
seu bom andamento, auxiliando quando necessario o gerente de projetos.

¢) O prazo para inicio de instalagdo do sistema sera de até 15 (quinze) dias
corridos, a contar da data de emissdo da ordem de servico, e 0 de implantagao
limitado ao maximo de 30 (trinta) dias contados do inicio da instalag&o.

12.3. Servicos de Treinamento:

a) Entenda-se o treinamento como a transmissdo de conhecimentos, habilidades
e competéncias referentes a utilizagcdo e operacionalizagdo das atividades
laborais dos treinados utilizando das diversas ferramentas, documentos,
maquinas e outros materiais necessarios; efetuado pela empresa responsavel, em
ambiente adequado, simulando as situag¢des cotidianas de trabalho.

b) O treinamento devera ser realizado em etapas, setor a setor, para a relagéo de
usuarios a ser apresentada pelo Contratante, no que for necessario o normal uso
dos aplicativos a serem fornecidos; O treinamento dos usuarios comunitarios
(empresas, escritérios contabeis e pessoas em geral) se dara na forma de
palestras, em auditorios ou salas, a serem organizadas pela contratante, e pagas
por hora técnica a ser aprovada e contratada.

O ambiente de treinamento sera alocado pela Entidade Contratante ou em uma
de suas dependéncias.

c) Na fase de implantagdo ocorrera a disponibilizagdo do software, configuragao
e parametrizacdo do mesmo para funcionamento, ocorrera a transferéncia de
conhecimento sobre os sistemas a serem implantados. O conhecimento devera
ser repassado para os usuarios, a fim de que possam utilizar os sistemas e
habilita-los a executar as tarefas de operagcédo e gestdo. O treinamento devera
possibilitar todas as operacdes de inclusdo, alteracdo, exclusdo e consulta
referente a cada funcionalidade, bem como os calculos e processos, emissédo de
relatorios e sua respectiva analise.

d) Durante o treinamento os usuarios terdo acesso a todas as informagdes
necessarias para a operacgao dos sistemas, compreenderao o papel das fungdes
dos sistemas e a mudancga da sua rotina de trabalho para a nova rotina com o uso
dos sistemas.

e) A carga horaria minima do treinamento sera de 04 (quatro) horas, devendo ser
executado no horario de expediente, ou seja, das 08h00 as 17h00min na Entidade
Contratante.

f) Atrasos nas atividades de implantagdo, decorrentes de impedimentos ou
restricbes imputaveis a Entidade Contratante serdo compensados em favor da
CONTRATADA.

13 - MANUTENGAO E SUPORTE TECNICO:

13.1. A contratada deve prestar, pelo periodo da execucdo do contrato e da
implantacéo, os seguintes servicos:
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a) Suporte ao usuario para solugdo de duvidas ou de problemas e para
adequacao de configuragao.

b) Corregao de erros nos sistemas aplicativos.

c) Implementacdo de novas fungbes ou adequacdo das existentes para
atendimento a modificagdo de legislagdo ou regulamentagdo municipal, estadual
ou federal, incluindo adequacéao de férmulas de calculo e de parametros.

13.2. O Suporte oferecido pela contratada deve possuir os seguintes niveis de
atendimento:

a) Helpdesk: Atendimento remoto através de comunicagao telefénica comum,
pagina da internet para atualizacdo de versdes, acesso remoto, inclusive com
acesso aos bancos de dados, para esclarecimento de duvidas operacionais.

b) Servico de Suporte Técnico: Nos casos n&o solucionados via Helpdesk devera
ser acionado o Setor de Suporte, que efetuara uma analise mais técnica, como
checagem e auditoria no Banco de Dados, processamentos de Scripts (comandos
especificos), corre¢do de programas e envio de atualizagbes, se for o caso;

13.3. O Suporte deve, ainda, obedecer ao seguinte:

a) Possuir um sistema de Gerenciamento do Atendimento no qual todas as
solicitagdes de suporte em cada nivel do Atendimento Técnico serdo registradas
em sistema proprio.

b) Horario disponivel para registro das solicitagbes, ndo podendo ser inferior ao
horario comercial, de 8h as 12:00 horas, ininterruptamente;

13.4. Atualizacéao legal e tecnoldgica:

a) A Proponente devera promover a continua atualizagao legal dos softwares, na
versao adquirida, e possiveis “releases”, de forma que o objeto deste Edital
atenda a legislacao vigente.

14 - ESPECIFICAGOES TECNICAS OBRIGATORIAS:

14.1. Os softwares de gestdo publica deverdo atender aos seguintes requisitos
técnicos, sob pena de desclassificagao:

a) A solugao do ERP devera ser acessado via WEB, com banco de dados unico
e hospedado em ambiente nuvem (data center);

b) A consisténcia dos dados entrados deve ser efetuada campo a campo, tanto
no momento da entrada quanto na gravagdo dos dados, de forma a garantir a
integridade referencial, consisténcia, atualidade e inviolabilidade dos dados, feita
entre as diversas tabelas dos aplicativos através do préprio aplicativo;

c) Garantir o funcionamento dos sistemas e seus respectivos modulos durante
toda a vigéncia do contrato;
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d) Conter Gerenciador de Banco de Dados Relacional, com controle transacional,
€ com recursos para garantir a integridade e recuperagdo dos dados através de
"backup” e “recovery”;

e) O Sistema/software devera ser desenvolvido com a mesma padronizagao de
interface grafica de usuario: padronizagcdo de opgdes de menu, de aparéncia de
telas, teclas de atalho, teclas de acesso rapido, teclas de fungdes, modelos de
relatérios, disposigcao de componentes na tela, etc;

f) Ultilizar a lingua portuguesa para toda e qualquer comunicagéo dos sistemas
aplicativos com os usuarios;

g) Disponibilizar Manual do Usuario de Todos os Sistemas;

h) Ser multiusuario, ou seja, o sistema podera ser acessado por diversos
usuarios ao mesmo tempo, sem limitacdo de numero de acessos;

i) Permitir ao usuario acompanhar o andamento da operagdo em execugao;

j) Propiciar a identificagdo de todas as operagbes de manutengdo de
informacdes realizadas por cada usuario, com clara identificagdo da fungao
executada, data e hora de operacéo;

k) Em caso de falha operacional ou logica, o sistema devera recuperar-se, de
modo a resguardar a Uultima transagdo executada com éxito, mantendo a
integridade da base de dados;

I) Possuir total aderéncia a legislagdo Federal e do Estado de Minas Gerais,
exigindo-se do fornecedor compromisso de imediata adequac&o no caso de
possiveis alteracdes da norma;

m) Possibilitar o controle automatico da integridade, quanto a compatibilidade
das versodes dos artefatos distribuidos e implantados, nas camadas que compdem
a solucao;

n) Possuir log de Operagdo em cada mddulo licitado facilitando a fiscalizagao do
Gestor da entidade caso seja necessario;

o) Registrar o log de acesso, utilizagado de transagdes e log de erros, permitindo
0 acesso a consulta e impressao para auditoria em tempo real por Modulos dos
Sistemas, Transagdes efetuadas, Operacbes realizadas (Inclusdo, Alteragao,
Exclusdo e Consulta). O log de acesso devera manter o registro de entrada e
saida por usuario;

p) Possuir Pesquisa de Menus facilitando a navegacéo e localizagdo das rotinas
necessarias;

q) Possuir Graficos de receita e despesa planejadas com demonstrativo visual
de previsao de aplicagdo em Saude e Educacao;

r) Possuir Graficos de execugcdo de despesa e receita demonstrando
visualmente o percentual aplicado em Saude, Educacdo, Assisténcia Social e
Gasto com pessoal conforme art. 29-A, § 1° da Constituicdo Federal e Gasto com
Pessoal conforme art. 19 e 20 da Lei Complementar 101/2000;

s) Possuir Ferramenta de Backup facilitando assim a criagdo de novos arquivos
e descompactacao dos mesmos pelo administrador do sistema na Entidade;

t) Possuir gerador de relatérios, com selegdo e classificagdo dos dados
escolhidos pelo usuario;
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u) Permitir personalizar relatérios e telas com a identificagdo da Camara
correspondente a entidade. Todos os Relatérios deverdo ser impressos com
padrdes de impressdo em ambiente grafico incluindo logotipo do 6rgéo;

v) Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, a gravagdo dos mesmos em
arquivos e a impressao através de selecdo da impressora desejada;

w) Possibilidade da emissao de relatérios com opgao de campos para assinatura
no final, definidos pelo usuario;

x) O cadastro de credores/fornecedores deve ser um Cadastro Unico para todos
0s moédulos que dependam destes registros. Devera ser demonstrado que ao
menos os modulos de: Contabilidade, Pessoal, Compras e Licitagdo, Estoque,
Controle de frotas e Patriménio utilizam os mesmos registros cadastrados;

y) Possibilitar abertura de no minimo 5 sub-telas dentro de cada médulo
evitando assim perda de dados ao executar uma outra rotina ou emitir um
relatorio;

z) Possuir editor de texto dentro do sistema de controle Interno facilitando assim
a criacao e geragao dos relatérios de Controle;

aa) Possuir bloqueio mensal escalonado nos modulos licitados, ou seja, os
demais modulos sé podem abrir 0 més caso a contabilidade esteja com o
referente més aberto;

ab) Possuir Integragdo com no minimo 5 plataformas diferentes de pregao
Eletronico, possibilitando ao érgéo realizar a escolha mais vantajosa;

ac) Possui integracdo com certificado Digital A3 e A1 para assinaturas diversas
nos envios do ESocial;

ad) Possuir no modulo de folha de pagamento dispositivo informando visualmente
os dados obrigatérios do Esocial;

ae) Possuir rotina de geracdo e recebimento dos arquivos de qualificagao
cadastral seja individual ou por lote conforme exigéncia da Receita Federal;

af) Possuir no médulo de licitagdo a possibilidade de importagdo dos dados, seja
de uma cotagao ou de um processo licitatorio de exercicio anterior;

ag) Possuir tecla de atalho padrdao, a mesma, em todos os moédulos (Gravar,
excluir, imprimir, consultar, retornar);

ah) Possuir de integragdo com leitor de cddigo de barras para inser¢ao dos dados
de Nota fiscal na Liquidacéo;

ai) Possuir leitura e importagcdo dos dados para consolidagdo de outras
Entidades sem a necessidade de intervencdo manual do operador do sistema;

aj) Possuir Borderaux eletrébnico OBN para envio e recebimento de pagamentos
via gerenciador financeiro, conforme convénio bancario;

ak) Possuir controle de parcelas a descontar de plano de saude conforme tabela
e contrato com a operadora;

al) Possuir rotina que permite a impressdo de guias com o QR code de
arrecadacéao integrada ao pix via APl/webservice de forma a enviar pagamentos e
recebimentos instantdneos sem a necessidade de realizar transferéncias de
arquivos de forma manual.

am) Prover o controle efetivo do uso dos sistemas, oferecendo total seguranca
contra a violagdo dos dados ou acessos indevidos as informagdes, através do uso
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de senhas, permitindo configuragdo das permissdes de acesso individualizadas
por usuario e funcao;

an) Assegurar a integracdo de dados de cada sistema garantindo que a
informacgéao seja alimentada uma unica vez;

ao) Garantir que os sistemas aplicativos tenham integragdo entre seus maodulos,
nos moldes do SIAFIC - Sistema Unico e Integrado de Execucédo Orgamentaria,
Administracdo Financeira e Controle e conforme o Manual de Contabilidade
Aplicado ao Setor Publico definido pelo Secretaria do Tesouro Nacional — STN e
também das NBC TSP vigentes;

ap) O Sistema deve estar adaptado para o SICOM do TCEMG, e suas alteragbes
subsequentes, quanto a geragao, validagcado e transferéncias de dados, assim
como para o sistema SICONFI da STN e outros sistemas utilizados para
prestacdes de contas Estaduais e Federais, existentes e a serem criados por leis
futuras;

aq) Possui rotina de Escrituragéo Fiscais de retencdes (EFD-REINF)

15 - DA DEMONSTRAGAO DO SISTEMA:

15.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar comprovara as
caracteristicas, funcionalidades e os parametros de desempenho do Software, por
meio de demonstragao do sistema, devendo atender a 95% das especificacbes
técnicas exigidas no anexo | deste termo, sob pena de desclassificagao;

15.2. Os equipamentos a serem utilizados para as demonstragdes durante o teste
de conformidade deverdo ser providenciados pela propria licitante, incluindo, entre
outros, computador, projetos de midia, conexdo a internet, a fim de se evitar
contestagdes quanto a qualidade de tais recursos entre as partes;

15.3. A demonstragdo do sistema sera realizada pelo critério de amostragem e
tera inicio em 02 (dois) dias uteis, apds a convocagao da licitante classificada
provisoriamente em primeiro lugar;

15.4. A apresentacdo em questédo sera agendada pela equipe gestora em comum
acordo com a licitante devendo, obrigatoriamente, ocorrer nas dependéncias da
entidade, para ao final ser emitido parecer quanto a aprovagao do sistema
apresentado;

15.5. Constatado o atendimento pleno as especificagbes técnicas exigidas, a
proponente sera declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto licitado;

15.6. No caso de desclassificagdo da licitante, sera convocada a empresa
classificada subsequente e assim sucessivamente até que se obtenha o vencedor;

15.7. Sera desclassificada a licitante que ndo demonstrar o sistema no prazo
acordado;
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15.8. Cabera a o Agente de Contratagdo decidir quanto a dilatagdo do prazo
acima, quando solicitado e devidamente justificado pela licitante;

15.9. As demonstracdes dos sistemas serao realizadas na sede da Camara,
sendo permitido aos licitantes acompanharem a apresentacdo das
funcionalidades de cada modulo.

16 - ESPECIFICAGOES FUNCIONAIS DO SISTEMA:

16.1. Os sistemas apresentados devem atender aos requisitos funcionais
conforme descrito a seguir sob pena de inabilitagdo.

ITEM| UNID |QTD ESPECIFICACAQ/SISTEMAS

1 Més 12 |Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria
2 Meés 12 |Recursos humanos / Folha de Pagamento
3 Més | 12 |Moddulo de e-Social
Compras e Licitagdes (incluindo Pregdo Presencial)
4 Meés | 12
5 Meés 12 |Moddulo Cotacado de Preco Digital
6 Més | 12 |Controle de Almoxarifado
7 Més | 12 |Controle de Patrimonio
8 Més 12 |Controle Frotas
9 Meés 12 |Controle Interno

10 Meés 12 |WEB Cidadao (Contracheque Online)

11 Meés 12 |Controle de Leis e Atos Normativos
12 Més 12 |Portal da Transparéncia - LAI

13 Més 12 |Controle de Protocolo

Moédulo de gestio em processos e documentos eletronicos e tramitacio
de processos

14 Més 12

Servigos De Hospedagem Em Data Center Externo (Nuvem)
15 Més | 12

Hora Técnica Sede do contratante (Servigo sob demanda)
16 Hora | 200

17 |Servico| 1 [Servigo de Conversao, Implantagdo e Treinamento
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17 - SISTEMAS A SEREM CONTRATADOS:

Conforme descrito no neste de Termo de Referéncia, o objeto desta licitagdo
contempla a contratagdo de empresa para concessao de licenca de uso por
tempo determinado dos softwares/ mddulos abaixo relacionados, inclusive seus
submaddulos, conforme informados abaixo:

ESPECIFICACOES DETALHADAS DO OBJETO:

CARACTERISTICAS GERAIS PARA TODOS OS SISTEMAS

CONTABILIDADE PUBLICA /| TESOURARIA /| ORCAMENTO:
Manter o cadastro das leis e decretos que aprovam, alteram, excluem ou

incluem os itens do Plano Plurianual.

Permitir realizar as alteragdes legais nos instrumentos de planejamento:
PPA, LDO, LOA.

Possibilitar o cadastro de programas, com as seguintes informacgdes:
situagdo (em andamento, paralisado ou concluido), objetivo, diagndstico,
fonte de financiamento, responsavel, publico alvo, diretriz, justificativa e
indicadores.

Permitir estabelecer vinculo do programa de governo com: indicadores e
indices esperados, e a avaliagdo do programa.

Possibilitar o cadastro das a¢des para o atendimento dos programas, com
as seguintes informagdes: tipo da agao (projeto/atividade/operacdes
especiais) e seus detalhamentos, codificagdo, nomenclatura, 6rgao, vinculo,
unidade orgamentaria, fungdo e sub fungdo de governo, produto, objetivo e
meta descritiva.

Possuir cadastro de transferéncias financeiras entre todos os 6rgaos da
Administracdo Direta e/ou Indireta, identificando o tipo da transferéncia
(Concedida/Recebida).

Cadastrar a programacéo da receita, possibilitando a identificagdo de cada
fonte de destino.

Permitir informar as metas fisicas e financeiras, com a indicacido das fontes
de recursos.

Propiciar emisséo de relatérios gerenciais de transferéncias financeiras
Propiciar emissao de relatérios de acompanhamento e comparagdo da
execucao financeira.

Possuir relatério comparativo das previsées do PPA, LDO e LOA.
Possibilitar a cépia dos dados de outros Planos Plurianuais.
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Permitir cadastrar as prioridades da LDO, definindo as metas fisicas e as
metas financeiras com identificacdo da fonte de recurso.

Registrar a receita prevista para o exercicio da LDO e para os dois
exercicios seguintes.

Manter o historico das alteragdes efetuadas na LDO

Possuir cadastro de renuncia da receita, identificando o tipo e as formas de
compensacgao da renuncia.

Permitir registrar as expansbes da despesa e as suas respectivas
compensacgoes.

Permitir informar os riscos fiscais, identificando o tipo e a providéncia a ser
tomada para o risco.

Possuir relatérios gerenciais da previsdo da receita e despesa com
possibilidade de agrupamento por fonte de recurso.

Gerar demonstrativo com os valores orgados a fim de apurar os gastos
com ensino, saude e pessoal.

Geragdo da proposta orgcamentaria para o exercicio financeiro seguinte,
com base na utilizacdo do orcamento do exercicio em execugao e
anteriores, permitindo a atualizacdo do conteudo e da estrutura da
proposta gerada e a distribuicdo do orgamento por 6rgaos, conforme as
Instrucbes Técnicas da Secretaria do Tesouro Nacional (STN).
Disponibilizar, apés aprovagdo, o orgamento no inicio de cada exercicio,
inclusive liberando as dotagcbes para utilizagdo, conforme disposto na
legislagdo municipal.

Possuir opcado para distribuir as dotagbes por cotas, bloqueando a
utilizacdo das mesmas além do limite estabelecido.

Permitir que os valores das cotas sejam antecipados por meio de ato e
automaticamente estes valores fiquem disponiveis para utilizacao.

Possuir graficos referente ao planejamento como: Gasto com saude,
Educacdo e Pessoal, receita segundo categoria econbmica, comparativo
da despesa por fungao.

Permitir o cadastramento de fonte de recurso com identificador de uso,
grupo, especificacdo e detalhamento, conforme Portaria da STN ou
Tribunal de Contas do Estado.

Possuir cadastros de Convénios, Precatorios, Divida Fundada, Contratos e
Caucao.

Nao permitir o cadastro de fornecedores duplicados com o mesmo CNPJ
ou CPF.
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Permitir que, nos atos da execucdo orgcamentaria e financeira, sejam
usadas as quatro fases da despesa: empenho, em liquidagao, liquidagao e
pagamento com a escrituragao contabil automatica.

Permitir um controle das operagdes orgcamentarias e financeiras, por
periodo, impedindo o usuario de qualquer alteracdo, inclusdo ou exclusao
nos registros.

Utilizar o novo Plano de Contas adotado conforme determinado pela
Secretaria do Tesouro Nacional, a partir de 2014 NBCASP, adotado pelo
TCEMG através de suas normas e quaisquer novos procedimentos para a
contabilidade publica e Lei vigente.

Assegurar que as contas s6 recebam langamentos contabeis no ultimo
nivel de desdobramento do Plano de Contas.

Efetuar os langamentos automaticos das variagbes patrimoniais no
momento da liquidagdo de empenho e arrecadacao da receita.

Permitir utilizar historicos, sempre que possivel com textos padronizados,
vinculados a classificagcao da despesa, evitando langcamentos indevidos.
Admitir a utilizagdo de historicos padronizados e histéricos com texto livre
no empenho.

Permitir o gerenciamento de empenhos estimativos, globais e ordinarios.
Possibilitar o registro de sub empenhos sobre os empenhos Global e
Estimativo.

Permitir informar as retencdes nas liquidacdes que se aplicam.

Permitir informar documentos fiscais na liquidagdo do empenho.

Permitir inscrever as contas contabeis automaticamente no Sistema de
Compensacdo dos empenhos de adiantamentos, quando da sua
concessao e o lancamento de baixa respectivo, quando da prestacao de
contas.

Permitir a anulagdo total e parcial do empenho e o cancelamento da
anulagao.

Controlar os restos a pagar em contas separadas por exercicio, para fins
de cancelamento, quando necessario.

Permitir efetuar o cancelamento de restos a pagar.

Permitir a anulagdo dos empenhos n&o liquidados no final do exercicio,
evitando a inscricdo em restos a pagar.

Permitir que seja emitida notas de pagamento, de despesa extra, de
empenhos e de sub empenhos.

Permitir o controle de despesa por tipo relacionado ao elemento de
despesa.

Pag.43



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

Permitir cadastrar e controlar as dotagcdes constantes no orcamento dA
Camara e das decorrentes de créditos adicionais especiais e
extraordinarios.

Permitir cadastrar e controlar os créditos suplementares e as anulacdes de
dotacdes.

Permitir registrar e controlar as dotagbes orgamentarias, bloqueio e
desbloqueio, em caso de saldo insuficiente.

Controlar as dotagbes orcamentarias, impossibilitando a utilizagdo de
dotagdes com saldo insuficiente para comportar a despesa.

Efetuar o acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas,
conforme o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000, quando
necessario.

Emitir Notas de Empenho, Sub empenhos, Liquidacdo, Ordens de
Pagamento, Restos a pagar, Despesa extra e suas respectivas notas de
anulagao, possibilitando sua emissao por intervalo e/ou aleatoriamente
Permitir a anulagao total e parcial do empenho, ordens de pagamento, nota
de despesa extraorgamentaria e o cancelamento da anulacgéao.

Permitir que nas alteragdes orcamentarias possam-se adicionar diversas
dotacdes e subtrair de diversas fontes para um mesmo decreto.

Registrar bloqueio e desbloqueio de valores nas dotagdes.

Possibilitar que os precatérios sejam relacionados com a despesa
destinada ao seu pagamento.

Possuir rotina para langamentos das provisdes e reversdes das provisdes
vinculadas aos precatorios.

Possuir rotina para lancamento das remuneracdes dos precatorios.

Possuir rotina para quitacdo dos precatorios.

Possuir rotina de posicdo do precatério evitando assim ao usuario entrar
em diversas rotinas para obter tal informacao.

Efetuar o controle automatico dos saldos das contas, apontando eventuais
estouros de saldos.

Permitir que seja feita a contabilizagdo do regime préoprio de previdéncia
em conformidade com a Portaria 916 do ministério de previdéncia e de
demais normas legais.

Definir a programacéo de cotas mensais para despesa, receitas, restos a
pagar, despesa e receita extraorgamentaria.

Permitir nova estimativa das cotas programadas conforme necessidade,
mantendo o histdrico das alteragoes.
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Controlar os saldos das dotagdes orgcamentarias em tempo real nao
permitindo bloquear, ou empenhar e/ou fazer redugdo de dotagdo sem que
exista saldo.

Permitir controlar o cadastro de contas em formato plano de contas unico,
onde alteragdes, exclusdes e inclusdes no plano devem ser visualizadas
por todas as entidades.

Permitir a geracdo automatica de empenhos através do software de
Suprimentos.

Permitir prévia e geragao automatica de empenhos da folha de pagamento.
Nos empenhos, especialmente nos Globais, permitir que seja informado o
numero e ano de contrato.

Permitir a configuragdo do formulario de empenho (nota de empenho), de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos da
entidade.

Permitir na abertura de Créditos Adicionais, o controle dos limites de
abertura conforme determinado na Lei Orgcamentaria Anual e outras leis
orcamentarias, resguardando o historico das alteragdes dos valores e
exigindo a informagao da legislagédo de autorizagao.

Permitir controle das obras executadas pela Entidade.

Permitir o controle dos adiantamentos de despesas de viagens, pronto
pagamento e prestagcdo de contas, sendo efetuado todos os langamentos
contabeis no sistema compensado.

Permitir o bloqueio e desbloqueio de dotagdes, inclusive objetivando
atender ao artigo 9° da Lei Complementar 101/2000 (LRF).

Permitir que na rotina de anulagdo de empenho seja informado o motivo da
anulacao.

Possibilitar a distincdo de contribuintes autbnomos no ato do empenho,
objetivando geragdo do arquivo para SEFIP.

Elaborar os anexos e demonstrativos do balancete mensal e do balangco
anual, na forma da Lei 4.320/64, Lei Complementar 101/00- LRF e
Resolugao do Tribunal de Contas.

Permitir que seja efetuada a geracdo das razdes analiticas de todas as
contas integrantes dos Sistemas Financeiro, Patrimonial e de
Compensacao.

Permitir gerar planilhas para formar quadro de detalhamento da despesa.
Permitir gerar relatérios gerenciais de execugao da despesa, por credores,
por classificacdo, por periodo de tempo e outros de interesse dA Camara.
Permitir gerar relatérios de saldos disponiveis de dotacdes, de saldos de
empenhos globais e outros de interesse dA Camara.
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Possibilitar a consolidagcao dos balancetes financeiros das autarquias e da
Prefeitura municipal juntamente com o balancete financeiro e orgamentario
da prefeitura.

Permitir a geragao de relatérios em varios formatos, dentre eles: txt, pdf ou
html.

Possuir relatério para acompanhamento das metas de arrecadagao,
conforme o artigo 13 da Lei 101/00 — LRF de 4 de maio de 2000.

Emitir relatérios demonstrativos dos gastos com Educacdo, Saude e
Pessoal, com base nas configuracbes efetuadas nas despesas e nos
empenhos.

Emitir os relatorios das Contas Publicas para publicacdo na Internet,
conforme IN 28/99 do TCU e Portaria 275/00 do TCU. Lei de Acesso a
Transparéncia 11.527 de 18/11/2011

Emitir relatérios: pagamentos efetuados, razdo da receita, pagamentos em
ordem cronolégica, livro diario, extrato do credor, demonstrativo mensal
dos restos a pagar e relagao de restos a pagar.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPS, no mesmo formato
deste.

Emitir relatérios com as informacgdes para o SIOPE, no mesmo formato
deste.

Gerar planilha de despesa com Manutengcdo mensal apds o final da
garantia, constituindo uma solugao integrada e desenvolvimento do ensino
para o SIOPE.

Gerar planilha das remuneragdes dos profissionais da educacgéo.

Permitir emissdo dos relatérios do regime proprio de previdéncia, em
conformidade com a Portaria 916 do Ministério de Previdéncia ou Lei
vigente.

Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o IRRF.
Possibilitar a emissao de relatério com as dedugdes para o ISSQN.
Possibilitar a emissao da Guia de GPS por cddigo de pagamento.
Possibilitar a emissao de graficos comparativos entre a receita prevista e
arrecadada e a despesa fixada e realizada.

Possuir relatorio de programagédo das cotas de despesas para permitir o
acompanhamento do cronograma de desembolso das despesas, conforme
o artigo 9° da Lei 101/00 — LRF, de 4 de maio de 2000.

Possuir relatério de programacao das cotas de receitas, demonstrando os
valores previstos e executados.
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Permitir a emissédo de relatorios para controle de bloqueios: Emissdo da
nota de bloqueios/desbloqueio; Relagdo de bloqueios de Dotagdo com
Saldo.

Emitir relatérios das despesas orgamentarias: empenhada, liquidada, paga
e a pagar, permitindo ao usuario solicitar por: Dotacdo Orgamentaria;
Fornecedor; Elemento; Orgéo; Unidade; Convénio; Fonte de recurso.
Permitir a emissao de extratos por: Empenho (nos modos: EMPENHADO,
LIQUIDADO, A PAGAR, A LIQUIDAR E PAGO); Fornecedor; Dotagao;
Restos a pagar processado; Restos a pagar n&o processado.

Possuir cadastro de Parceria publico privada PPP.

Possuir cadastro de empréstimo e financiamento concedidos.

Possuir cadastro de precatérios e proviséo de precatorio.

Possuir rotina de reversao das provisbes dos precatérios/ sentencas
judiciais.

Possuir rotina para langamento de quitacdo e remuneracédo dos precatoérios
/ sentengas judiciais.

Possuir rotina onde apresente a posi¢gao do precatério / sentenga judicial
de modo que o usuario possa visualizar toda movimentacao existente.
Possuir cadastro de adiantamentos.

Possuir rotina de prestacdo de contas de adiantamento conforme
normativa 08/03 do TCE-MG

Possuir Cadastro de Convénios.

Possibilitar langamento de prestagao de contas de Convénio.

Possibilitar informagcao de data de aprovagao da prestagao de contas de
Convénio.

Emitir, conforme Resolugdo 78/98 do Senado Federal e suas atualizagdes,
o relatério de Sintese da Execucdo Orgamentaria e os relatorios da Lei
4.320/64-:

Possuir cadastro da divida fundada contendo todas as informacdes
pertinentes ao envio ao SICOM.

Anexo 16 - Demonstracao da Divida Fundada Interna/ Externa.

Anexo 17 - Demonstragao da Divida Flutuante.

Emissé&o do Livro Diario com termo de abertura e encerramento.

Emitir todos os relatérios obrigatérios, consolidados ou por entidade,
administracao direta e indireta.

Emitir os anexos do Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria, de
acordo com a Portaria 577 da STN.

Emitir anexos do Relatério da Gestéo Fiscal, de acordo com a Portaria 577
da STN.
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O programa de Contabilidade Publica devera registrar todos os fatos
contabeis ocorridos e possibilitar o atendimento a legislagdo vigente, a
analise da situacao da administracao publica, e a obtencio de informacgdes
contabeis e gerenciais necessarias a tomada de decisoes.

Permitir que seja efetuada a escrituragdo contabil nos sistemas financeiro,
patrimonial, compensagado e orgamentario em partidas dobradas, em
conformidade com os arts. 83 a 106 da Lei 4.320/64, inclusive com registro
em livro diario.

Permitir a existéncia de mais de uma unidade na mesma base de dados,
com contabilizacdo distinta, que possibilite a emisséo de relatérios anuais e
da LRF de forma consolidada.

Permitir a importacdo dos movimentos dos fundos, fundagdes ou
autarquias que estejam em ambiente externo a rede, se necessario.
Possibilitar consultas no software, resguardando-se a seguranca de forma
que nao exista a possibilidade de alterar o cadastro original.

Permitir executar o encerramento do exercicio, com todos os langamentos
automaticos e com a apuracao do resultado.

Permitir gerar arquivos para o sistema do Tribunal de Contas do Estado,
relativos aos atos administrativos, dados contabeis, dados financeiros, e
dados do orgamento.

Permitir a geracao de relatério para conferéncia de inconsisténcias a serem
corrigidas no software antes de gerar os arquivos para o Tribunal de
Contas do Estado.

Possibilitar iniciar os movimentos contabeis no novo exercicio, mesmo que
o anterior ainda ndo esteja encerrado, possibilitando a atualizagao
automatica dos saldos contabeis no exercicio ja iniciado.

Possuir processo de encerramento mensal, que verifigue eventuais
divergéncias de saldos, e que apdés o encerramento ndo possibilite
alteragdes em langamentos contabeis ja efetuados.

Possuir rotina de verificagdo de inconsisténcias evitando assim envio de
informagdes equivocadas para o TCEMG e demais Orgaos fiscalizadores.
Gerar os arquivos conforme o MANAD — Manual Normativo de Arquivos
Digitais para a Secretaria da Receita da Previdéncia.

Gerar o arquivo conforme layout para importagcao de informacdes da DIRF.
Permitir a transferéncia automatica dos saldos de balango para o exercicio
seguinte, no encerramento do exercicio.

Nao permitir a exclusdo ou cancelamento de lancamentos contabeis em
meses ja encerrados.

Disponibilizar rotina de inconsisténcia nos lancamentos contabeis.
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Permitir o controle, gestdo e atender as exigéncias e exportar arquivos
para validagdo no SICOM.

Gerar arquivos para prestacdo de contas SICOM conforme determinacéo
do TCE-MG.

Possuir cadastro do Plano de Contas com todos os atributos definidos pelo
PCASP (Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico e normatizados pelo
TCEMG)

Possuir cadastro de LCP (Langamentos Contabeis Padronizados)
padronizados no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir cadastro de CLP (Conjunto de Langamentos Padronizados) nos
moldes definidos no MCASP e normatizados pelo TCEMG.

Possuir controle, por data, das alteragdes realizadas no cadastro de LCP e
Agente de Contratacdo, obedecendo as movimentagbes contabeis ja
existentes para os mesmos.

Assegurar que a contabilizagdo de todos os fatos administrativos ocorra
através do uso dos Langamentos Contabeis Padronizados (LCP) e do
Conjunto de Langamentos Padronizados (CLP).

Estar totalmente em conformidade com a padronizagdo de codigos
orcamentarios de receitas, despesas, fontes e destinagdo de recursos
estabelecidos pelo Sistema Informatizado de Contas dos Municipios -
SICOM - TCE/MG de forma a atender o Mddulo de Acompanhamentos
Mensais. Os arquivos deverao ser gerados e compactados em um unico
arquivo, conforme especificagao técnica do TCE/MG

Permitir a configuragdo do formulario de cheque, pelo préprio usuario, de
forma a compatibilizar o formato da impressdo com os modelos das
diversas entidades bancarias.

Possuir controle de talonario de cheques.

Permitir a emissédo de cheques e respectivas cépias.

Conciliar os saldos das contas bancarias, emitindo relatério de conciliagéo
bancaria.

Permitir conciliar automaticamente toda a movimentagdo de contas
bancarias dentro de um periodo determinado.

Possibilitar a geragdo de Ordem Bancaria Eletrénica, ajustavel conforme as
necessidades do estabelecimento bancario.

Permitir a parametrizagdo de Ordem Bancaria Eletronica para pagamentos
de titulos e faturas com cdodigo de barras.

Possuir total integracdo com o sistema de contabilidade publica efetuando
a contabilizacdo automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados
pela tesouraria.
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Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em um
unico cheque.

Permitir a emissao de Ordem de Pagamento.

Permitir que em uma mesma Ordem de Pagamento possam ser agrupados
diversos empenhos para um mesmo fornecedor.

Possibilitar a emissdo de relatérios para conferéncia da movimentagao
diaria da Tesouraria.

Permitir a emissao de cheques para contabilizac&o posterior.

Assegurar que a Emissao das Ordens Bancarias efetuara uma Reserva
Financeira nas contas bancarias envolvidas na operagao.

Permitir a visualizacdo dos registros da Ordem Bancaria nos empenhos
que estiverem vinculados a mesma.

Possibilitar a visualizagdo e impressao de todos os registros que sao
gerados através de Ordem Bancaria Eletrbnica.

Permitir a emissdao de Cheque de Transferéncia para transagdes que
envolvam as contas bancarias de uma mesma entidade.

Permitir estornos de langamentos contabeis nos casos em que se apliquem.
Possuir cadastro de Crédito a receber.

Efetuar langcamento automatico da Variagdo patrimonial aumentativa no
momento do cadastro do Crédito a receber.

Possuir tela de posicdo do crédito a receber onde o usuario possa
visualizar toda movimentagcdo em uma unica tela.

Possuir integragao com o sistema de arrecadagao possibilitando efetuar de
forma automatica a baixa dos tributos pagos diretamente na tesouraria da
entidade.

Possuir controle de créditos a receber e divida ativa devidamente integrado
com o sistema tributario, efetuando registros de toda a movimentagao
inclusive com ajuste de exercicios anteriores, envolvendo registros
patrimoniais e orgamentarios, quando aplicavel.

Na integragdo contabil dos tributos referente a inscricgdo de divida ativa,
permitir que seja informada a receita de origem e, neste caso, efetuar a
contabilizagdo no grupo de ativos, debitando em divida ativa e creditando
em créditos a receber de forma automatica, conforme as contas contabeis
pré-definidas e ainda gerando VPA (Variagao Patrimonial Aumentativa) nos
casos em que nao houver receita de origem.

Possuir total integracédo com o sistema contabil efetuando a contabilizagéo
automatica dos pagamentos e recebimentos efetuados pela tesouraria.
Controlar os saldos bancarios e contabeis no momento do langcamento.

P4g.50



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

Permitir descontos extras e orgamentarios na liquidacdo de empenho,
efetuando automaticamente os lancamentos nas contas orcamentarias,
financeiras e de compensacao.

Permitir o controle do pagamento de empenho, restos a pagar e despesas
extras, em contrapartida com varias Contas Pagadoras.

Permitir registrar os pagamentos totais ou parciais das despesas e a
anulagao dos registros de pagamentos.

Permitir efetuar os langamentos de receita e despesa automaticamente nos
sistemas financeiro, orgamentario, patrimonial e compensagao, conforme
necessario.

Permitir a baixa de pagamentos em lote (borderaux) ou individualmente.
Permitir que sejam emitidas ordens de pagamento de restos a pagar,
despesa extra e de empenho.

Permitir registrar todas as movimentagdes de recebimento e de pagamento,
controlar caixa, bancos, e todas as operagbes decorrentes, tais como
emissdo de cheques e borderds, livros, demonstracbes e o boletim,
registrando automaticamente os langamentos na contabilidade, permitindo
consultas e emitindo relatérios em diversas classificagoes.

Permitir efetuar o langamento de investimento, aplicacdes, débitos/créditos,
transferéncias bancarias, controle dos saldos bancérios, controle de todos
os langamentos internos e permitir os langamentos dos extratos bancarios
para gerar as conciliagdes.

Permitir controlar os talonarios de cheques em poder da tesouraria,
controlar para que nenhum pagamento seja efetuado sem o respectivo
registro.

Permitir a configuragao do formulario de cheque, de forma a compatibilizar
o formato da impressdo com os modelos das diversas entidades bancarias.
Permitir o registro da emiss&o de cheque e da respectiva copia.

Registrar e fornecer relatérios sobre os pagamentos efetuados por
banco/cheque.

Permitir agrupar diversos pagamentos a um mesmo fornecedor em uma
unica transferéncia/cheque.

Permitir a emissao de border6s para agrupamento de pagamentos a
diversos fornecedores contra 0 mesmo banco da entidade; efetuar os
mesmos tratamentos dos pagamentos individuais.

Permitir controlar a movimentagao de pagamentos, registrando todos os
pagamentos efetuados contra caixa ou bancos, gerando recibos permitindo
estornos, efetuando os langamentos automaticamente nas respectivas
contas contabeis.
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Permitir efetuar a conciliacdo bancaria necessaria, de forma manual
comparando com os langcamentos de pagamentos e de recebimentos no
periodo selecionado com os langcamentos dos extratos bancarios, além de
emitir o demonstrativo de conciliacdo do saldo bancario.

Permitir emiss&o de relatérios diarios necessarios ao controle da tesouraria,
classificados em suas respectivas dotagdes e contas.

Permitir emissdao de demonstrativo diario de receitas arrecadadas e
despesas realizadas (orgamentarias e extraorgamentarias).

Permitir controlar o saldo bancario, boletim diario dos bancos e livro do
movimento caixa.

Permitir gerar o demonstrativo financeiro de caixa.

Registrar todas as movimentagdes para informagdes gerenciais, permitindo
o controle de fluxo de caixa.

Permitir consulta de débitos de contribuintes na hora da emisséo de
cheques ou geragao de borderd bancario.

Permitir o cadastramento de devolugdo de receita utilizando rubricas
redutoras, conforme Manual de Procedimentos da Receita Publica da STN
e normas do TCEMG.

Possuir integragdao com o sistema de execug¢ao orgamentaria e financeira.
Gerar em arquivos as ordens bancarias para pagamentos dos
fornecedores com crédito em conta bancaria.

Baixar automaticamente os pagamentos de documentos na emissdo de
cheques e ordens bancarias.

Disponibilizar consultas a movimentacdo e saldo de contas de qualquer
periodo do exercicio.

Disponibilizar consulta de Disponibilidade de Caixa por Fontes de Recursos
para melhor controle destas, com opcéo de impresséo.

Permitir a consulta do Extrato do Credor, demonstrando informacgdes dos
empenhos e dos restos a pagar na mesma opg¢ao.

Permitir a consulta da despesa empenhada a pagar do total por unidade
orcamentaria, com a possibilidade de impressao da consulta.

Emissao da relagao das ordens bancarias.

Possibilitar a demonstragao de saldos bancarios, através de boletim diario
de bancos, livro do movimento do caixa, boletim diario da tesouraria e
demonstrativo financeiro de caixa.

Emitir os seguintes relatorios:

Razao analitico das contas banco.

Pagamentos por ordem cronoldgica.

Empenhos em aberto por credores.
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Pagamentos e recebimentos estornados.

Relacao de cheques emitidos.

Notas de Liquidacao e Notas de Pagamento.

Conter rotina de conciliagdo bancaria sendo informado o saldo do banco, o
saldo conciliado com opc¢ao para cadastrar as movimentagdes pendentes e
permitir a emissao do relatorio da conciliag&o.

Permitir a geracao de relatérios gerenciais de Receita, Despesa, Restos a
Pagar, Depdsitos de Diversas Origens, Bancos e outros, de acordo com o
interesse do Tribunal de Contas, bem como Boletim Financeiro Diario.
Realizar cadastro para atender as prestacdes de contas de CONSORCIO.
Emitir relatério da prestacédo de contas de consorcio.

Emitir relatorio detalhado das Prestacbes de Contas de Convénio,
contendo todas as fases: dados cadastrais, receita vinculadas, empenhos
vinculados, conta bancaria vinculada, rendimento aplicacéo, saldo restante.
Criar Nota Explicativa de forma dinamica nos balangos.

Gerar arquivo de Exportacédo da Receita para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportagao da Despesa para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa com Consorcio para o SIOPS.
Possuir relatério de despesas com Consorcio para o SIOPS.

Possuir relatério de despesas da COVID-19, unido/estadual e proprios com
Consorcio para o SIOPS.

Gerar arquivo de Exportacao da Receita para o SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da Despesa para o SIOPE.

Emitir relatério da conferéncia da despesa SIOPE.

Gerar arquivo de Exportacdo da remuneracéao profissionais da educagao.
Emitir relatdrios semelhantes aos relatérios de fiscalizacdo do TCEMG,
facilitando a conferéncia dos gastos educagdo/FUNDEB/saude e pessoal,
conforme art. 29 A da Constituicdo Federal.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RREO.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/RGF.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/MSC.

Gerar arquivo de Exporta para SICONFI/DCA.

Emitir relatorios para SICONFI/RREO de todos os anexos e igual aos
anexos do SICONFI atualizado com a ultima versao dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/RGF de todos os anexos e igual aos anexos
do SICONFI atualizado com a ultima versao dos MDF.

Emitir relatérios para SICONFI/DCA de todos os anexos e igual aos anexos
do SICONFI devidamente atualizados.

Emitir relatério do SADIPEM igual ao da STN para facilitar o preenchimento.
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Integrar com o Sistema de Compras para emissao de empenhos a partir de
processo licitatorio.

Integrar com o Sistema de Compras para emissao de liquidagdes a partir
de nota de fornecimento.

Reservar dotagdo da despesa integrada com o sistema de compras.
Possuir controle de saldo da Lei com o Decreto.

Possuir Decreto de  Suplementacdo/alteracdo de fonte de
recurso/transposigao/transferéncia e remanejamento.

Possuir controle de Empréstimos e Financiamentos concedidos.

Atender ao artigo 8° e 13° da LRF para emissdo das Metas Bimestrais e
Cronograma de Desembolso, a partir das informagbes de exercicios
anteriores atendendo a metodologia de célculo para apuragao.

Permitir a captura do orgamento de ano anterior para facilitar na
elaboragao da LOA do ano seguinte.

Elaborar LOA, LDO e PPA em médulos Web integrados.

Permitir fazer a vinculagdo da conta bancaria na liquidagdo ou no
pagamento.

Imprimir nome do usuario logado no empenho/liquidagao.

Integrar com o sistema de Patriménio para permitir fazer a incorporagao de
bens.

Consistir saldo da fonte de recurso no pagamento, permitindo efetuar a
baixa do empenho s6 se tiver saldo suficiente.

Emitir relatério para conferéncia do saldo de superavit financeiro, para
aplicagao no exercicio.

Permitir emissdo dos relatérios do DCAPS/SICOM, para devida
conferéncia com detalhamento das contas do SICOM.

Permitir visualizar nas rotinas do sistema, os langcamentos do plano de
contas PCASP, que foram gerados apds gravar os dados.

Permitir gerar um unico documento, com todas as informagdes do projeto
de lei do PPA, LDO e LOA.

Emissao de relatério para controle de Superavit Financeiro, conforme
legislacdo vigente do TCE.

Permitir importagcdo dos balancetes do SICOM para emissao de relatérios
consolidados, para elaboracao de prestacdes de contas.

Emissédo de relatério conforme estdo no portal do TCEMG (Fiscalizando
com o TCEMG), para possivel conferéncia das informagdes enviadas ao
TCEMG.

Permite ter versdes de PPA, LDO e LOA para elaboragdo dos projetos de
lei.
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Possuir total integracdo com o sistema de folha de pagamento, para
emissao dos empenhos orgamentarios, extraorgamentarios e parte patronal.
Emisséao de relatérios gerenciais, para tomada de deciséao.

Possibilitar comparar meses dos dados do balancete/SICOM, para verificar
se estdo com os saldos corretos.

ESCRITURACAO FISCAL DIGITAL DE RETENCOES E OUTRAS

INFORMACOES FISCAIS — EFD-REINF

Preencher dados de parametros necessarios para envio da EFD-Reinf;
Permitir a utilizacdo de certificado digital em formato compativel com a
EFD-Reinf;

Permitir importar os dados do modulo de Contabilidade (SIAP) para serem
enviados para a EFD-Reinf;

Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados
para a EFD-Reinf;

Permitir enviar os dados da Entidade para a EFD-Reinf (Evento R-1000);
Permitir enviar os dados de Processos Administrativos / Judiciais para a
EFD-Reinf (Evento R-1070);

Permitir enviar os dados de Servicos Tomados para a EFD-Reinf (Evento
R-2010);

Permitir enviar os dados de Aquisi¢cao de Producado Rural para a EFD-Reinf
(Evento R-2055);

Manter o historico de envio para a EFD-Reinf;

Permitir o envio dos eventos em lote;

Permitir consultar o retorno do envio dos dados para a EFD-Reinf;

Permitir consultar o XML de envio dos dados de cada evento;

Possibilitar o usuario o acompanhamento do status de envio para A EFD-
Reinf durante suas diversas fases;

PATRIMONIO PUBLICO:

Cadastrar os locais a serem utilizados na incorporacdo ou transferéncia do
bem.

Cadastrar os nomes dos itens que serdo utilizados na incorporagado do bem;
Cadastrar bens méveis, imoveis e intangiveis da instituicao, informando o tipo
de incorporagdo: aquisicdo (compra), doagao, descoberta, nascimento ou
outras incorporacdées.

Possuir, no cadastro de bens, as seguintes informagdes sobre aquisicdo do
bem: fornecedor, nimero da nota fiscal, data da nota fiscal, data da aquisicao,
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origem, classificacdo (dominiais, uso comum, especial), valor na aquisigéo,
data do tombamento, data da alienagao.

Permitir na incorporagao do bem informar a vida util, o valor residual e o valor
do terreno (no caso de bens imodveis).

No cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir
valores automaticos ao wusuario, conforme parametrizagcdo pré-definida
cadastro do bem, quanto aos campos de valor residual e vida util, sugerir
valores automaticos ao usuario, conforme parametrizagao pré-definida.
Possuir grupo ou classe de bens em padrdo semelhante ao PCASP estendido
(ex. Mobiliario, Veiculos, etc.)

Visualizar, no cadastro, a situacédo do bem (ativo, baixado, etc.) o estado de
conservagao (bom, o6timo, regular), bem como as outras informagdes
provenientes do registro da incorporagao.

Possuir rotina de incorporagao adicional ou complementar a partir de um bem
patrimonial ja existente.

Possuir incorporagdo no estagio do em liquidagao integrado com o sistema de
contabilidade.

Possuir rotina de reavaliagdo aumentativa e diminutiva do bem, possibilitando
opcionalmente a alteragao do estado de conservagao do bem.

Possibilitar a alteragao da localizagao do bem.

Permite a impressao do Termo de Responsabilidade dos bens patrimoniais.
Possuir distincdo dos bens depreciaveis dos nido depreciaveis, ou mesmo,
parcela de um bem depreciavel que nao sera depreciada.

Possuir rotinas para depreciacdo, amortizacao e exaustdo, com a utilizacéo
de cotas constantes e soma de digitos, em conformidade com as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP.

Possuir rotina de reavaliagdo e reducdo ao valor recuperavel de bens em
conformidade com as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor
Publico — NBCASP.

Permitir o langamento de vida util e valor residual para os bens, efetuando
calculo automatico conforme padronizacdo de naturezas de bens, contudo,
permitindo que o usuario altere os valores sugeridos pelo sistema, adaptando-
os a realidade, em atendimento as Normas Brasileiras de Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico - NBCASP.

Possuir rotina para registro de data de corte que poderdo ocorrer
conjuntamente com acréscimos ou decréscimos dos valores dos bens, com
impacto contabil em ajustes de exercicios anteriores aumentativos ou
diminutivos diretamente no resultado patrimonial, em atendimento as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBCASP

Possibilitar a emissao de relatério de incorporagdes e de baixas no exercicio.
Possuir o relatério mensal de bens em moldes semelhantes ao proposto pelo
PCP/STN.

Possuir relatorio de inventario dos bens.

Possuir integragdo com o sistema de Contabilidade Publica, em especial,
permitindo a incorporacao a partir de uma nota de empenho, liquidada ou nao.
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Permitir consultar e vincular ao cadastro de bens, o nimero do empenho e o
documento fiscal.

Possuir rotina de encerramento do més, bloqueando o mesmo para
movimentagdes de valor (incorporagao, reavaliagao, baixa).

CONTROLE DE FROTAS:

Possuir integracdo Nativa com os sistemas de Cadastro, Contabilidade,
Patrimdnio, Almoxarifado.

Permitir parametrizar formato do cadastro de Centro de Custo.

Permitir cadastrar usuario com acessos restritos e especificos em rotinas do
sistema de controle de frotas.

Possuir rotina de encerramento mensal com acesso somente para os usuarios
devidamente autorizado por senha.

Nao permitir alteragdes dos dados em meses ja encerrados.

Possuir cadastro dos destinos diferenciando os destinos que possuem rota
escolar conforme pedido do SICOM-TCEMG.

Possuir cadastro de operadores com os seguintes dados: Nome, CPF,
Numero da CNH, categoria e vencimento da CNH vinculado ao cadastro unico
da Cémara.

Possuir cadastro de Responsaveis pelo controle de frotas permitindo vincular
os devidos relatorios para emissao e assinatura.

Permitir cadastro de Centro de Custo conforme parametro com sua devida
Mascara permitindo assim emissao de relatérios e Gestao conforme Instrucéo
Normativa do TCEMG.

Permitir o cadastro de equipamentos, veiculos e outros conforme exigido pelo
SICOM.

Permitir o cadastro de veiculos, maquinas e/ou equipamentos com as
seguintes informagdes minimas:

marca;

modelo;

combustivel(eis) utilizado(s);

categoria de uso;

tipo;

cor;

numero do chassi;

ano e modelo;

capacidade de combustivel comportada pelo tanque;

placa;

numero do RENAVAM.

Permitir diferenciar no cadastro de veiculo/equipamento se 0 mesmo compde
o Patrimbénio da Entidade, se é terceirizado ou cedido conforme solicitagao
contida no Registro 10 do arquivo CVC do SICOM-TCEMG.
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Permitir a localizagcao de veiculos, maquinas e/ou equipamentos da entidade
constantes do cadastro.

Permitir vincular o Veiculo/ Equipamento a mais de um tipo de combustivel.
Possuir cadastro de componentes de cada veiculo.

Permitir Vincular o Equipamento as Unidades Orgamentarias cadastradas no
sistema de contabilidade.

Permitir a associacdo de veiculos, maquinas e/ou equipamentos as areas
administrativas constantes do organograma/ Centro de Custo do érgao publico
as quais os mesmos devem atender.

Permitir a baixa do veiculo ou equipamento para atendimento ao SICOM.
Permitir controlar os veiculos por quildmetro, horas ou milhas.

Permitir a troca o registro de Km a partir de um novo hodémetro.

Permitir o cadastro dos postos de combustivel credenciados para
fornecimento.

Permitir o cadastro dos pregcos dos combustiveis e derivados dos postos
contratados aumentando assim a gestao do setor sobre os precgos aplicados.
Permitir vincular o cadastro do Veiculo ao cadastro do Ben Incorporado
evitando assim numeracao de cadastro diferente.

Permitir vincular a unidade orcamentaria ao cadastro do veiculo/equipamento
conforme solicitado no Arquivo CVC do SICOM-TCEMG

Possuir rotina de emissao de planilhas para controle Manual dos veiculos,
melhorando assim o controle de Guarita do setor de Frotas.

Possuir rotina de gestdo do agendamento do Veiculo/equipamento.

N&o permitir agendar um veiculo onde o mesmo ja possua agendamento no
intervalo.

Possuir relatério de agendamento com as assinaturas dos responsaveis,
Motorista, solicitante.

Possuir rotina de autorizagdo de abastecimento com no minimo as
informacgdes do Veiculo, solicitante, posto, autorizador, motorista, combustivel,
quantidade autorizada e descritivo onde o usuario possa informar detalhes.
Permitir ao setor de controle interno aferir a autorizagcdo de abastecimento
conforme solicitagdo do SICOM-TCEMG.

Emitir autorizacdo de abastecimento em duas vias de modo que o operador
possa enviar ao Posto autorizado e retornar com uma das vias para posterior
langamento e conferéncia com a nota fiscal.

Possuir rotina de langamento de abastecimento.

Permitir vincular o abastecimento a uma autorizagcdo de modo evitar
redigitacdo dos dados aumentando assim a produtividade do setor de Gestao
de Frotas.

Permitir informar quilometragem do momento do abastecimento.

Permitir vincular o empenho da despesa que autorizou a execugao do
abastecimento, conforme exigido no arquivo CVC do SICOM-TCEMG.

Permitir ao controlador interno atestar o abastecimento.
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Permitir a inclusdo manual de abastecimentos efetuados em postos de
combustiveis ndo credenciados (quando em viagem a outros municipios) de
modo a controlar a quilometragem.

Permitir o registro de gastos com combustivel, pecas e servigos referentes aos
equipamentos, veiculos e outros exigidos pelo SICOM

Controlar o deslocamento dos veiculos/ equipamentos registrando data e hora
de partida e chegada, a rota e o operador.

Permitir lancamento de ocorréncias de utilizagao de veiculos no momento do
langcamento da utilizagao.

Permitir controlar gastos com licenciamento dos veiculos.

Possuir Codigo nacional de transito de moto facilitar na gestao das multas.
Possuir rotina de controle de Notificagées / Multas permitindo informar data.
hora, veiculo, condutor e observacoes.

Possibilitar no controle de multas a identificacdo do motorista infrator.

Possuir rotina de troca de hodémetro, mantendo o histérico do anterior e
gerando os dados suficiente para o TCEMG.

Possuir rotina de controle de manutengdes realizadas nos equipamentos.
Permitir, na rotina de manutencdo, a possibilidade do controlador interno
atestar o langamento da manutencgao.

Permitir o vinculo do langamento da Manutengdo com um item/ produto ja
cadastrado no setor de Materiais evitando assim duplicidade de cadastros.
Permitir informar um produto € um servico no mesmo langamento de
manutencao.

Possibilidade de informar o empenho para registro da despesa com a
manutengdo no ato de langamento da manutencao respeitando assim layout
do CVC do SICOM-TCEMG.

Gerar os arquivos CVC para envio de dados ao Tribunal de contas de Minas
Gerais através do sistema SICOM.

Possuir rotina de comparagao entre valor do empenho e valor vinculado de
abastecimento e manutengao demonstrando o saldo a ser utilizado pelo setor
de Frotas.

Emitir demonstrativo de abastecimento com os seguintes filtros: por
orgao/unidade, por veiculo e por periodo.

Emitir demonstrativo de custos com os seguintes filtros: por érgao/unidade,
por

veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo de médias com os seguintes filtros: por 6rgao/unidade,
por

veiculo, por item, por grupo e subgrupo e por periodo.

Emitir demonstrativo por local do servico com os seguintes filtros: por
orgao/unidade, por veiculo e por periodo.

Emitir relacdo dos motoristas contendo a validade da CNH.

Conter relagdo de saidas e retornos dos veiculos, com os seguintes filtros: por
periodo, por motorista, por veiculo, tipo de servico, por local do servico.

Pag.59



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

Possuir relatério de consumo médio por veiculo.
Possuir relatério de balancgo financeiro do veiculo.
Possuir relatério de gasto de abastecimento por empenho.

LICITAGOES, COMPRAS, CONTRATOS, OBRAS E EDITAIS

Registrar os processos licitatérios, identificando numero do processo, objeto,
requisicdes de compra, modalidade de licitacdo e datas do processo.
Registrar a Interposicdo de Recurso, Anulagdo e Revogacédo do Processo,
transferindo ou nao para o préoximo colocado.
Possuir rotina que possibilite que a proposta comercial seja preenchida pelo
proprio fornecedor, em suas dependéncias e, posteriormente, enviada em
meio digital para importagdo no sistema, sem necessidade de redigitagao.
Possibilitar 0 acompanhamento dos processos licitatorios,
envolvendo todas as etapas desde a preparagao até a execugao.
Integrar com a Execucgédo Orgamentaria para gerar a sugestao de bloqueio dos
valores previstos.
Permitir controlar registro de pregos, suas quantidades e fornecedores,
quando for necessario.
Possuir rotina para classificagado das propostas do Pregao Eletrénico conforme
critérios de classificacdo determinados pela legislagéo (Lei 10.520/2002).
Permitir diferenciar no cadastro de fornecedor se 0 mesmo é microempresa,
microempreendedor individual, empresa de pequeno

porte e empresa de médio porte de acordo
com os critérios da Lei Complementar 123/2006.
Permitir efetuar lances por item e lote para a modalidade Pregéo Eletrénico,
com opgao de desisténcia do lance.
Permitir gerar um processo administrativo ou de compra a partir da coleta de
precos, tendo como base para o valor maximo do item do processo, 0 preco
médio ou menor preco cotado para o item na coleta de precos.
Sugerir o numero da licitagdo sequencial, ou por modalidade e permitindo
numeracao manual.
Possibilitar a visualizagado dos lances na tela.
Permitir o cadastramento de comissdes: permanente, especial, pregoeiros e
leiloeiros, informando as portarias ou decretos que as designaram, com suas
respetivas datas de designagao e expiragdo, permitindo informar também os
seus membros e fungdes designadas.
Na tela de cadastro da licitacdo, ter possibilidade de acompanhamento do
processo e configuragéo de visualizagdo dos dados cadastrados.
Agrupar varias requisigdes de compras dos diversos setores para atendimento
em um Unico processo.
Gerar entrada do material no almoxarifado no momento e posteriormente a
liquidacdo da ordem de compra.
Controlar o recebimento parcial da ordem de compra, visualizando o saldo
pendente a ser entregue.

Pag.60



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

Permitir alterar a data de emissao das autorizacées de fornecimento.

Controlar as solicitagdes de compra por centro de custo, ndo permitindo que
outros usuarios acessem ou cadastrem solicitagdes ndo pertencentes ao seu
centro de custo.

Possibilitar o controle das solicitagdes de compra pendentes e liberadas
Propiciar a apropriacao/classificacdo dos itens por centro de custo e por
dotagao

Registrar e controlar os contratos, seus aditivos e reajuste, bem como gerar
ordem de compra do mesmo.

Possuir rotina para que o usuario possa visualizar a relagao de contratos com
vencimentos, 30, 60, 90, 120 dias, conforme parametrizagao.

Permitir a emissdo de relatério que informe os  contratos
vencidos e por vencer, no minimo, pelos proximos 30,60,90 e 120 dias.
Registrar a rescisao do contrato ou aditivo, informando: motivo, data do termo
e da publicagéo, fundamento legal e imprensa oficial, e se for o caso passar o
saldo para o segundo colocado.

No gerenciamento do contrato, possibilitar a consulta e impressédo de
relatérios.

Permitir a emisséo da autorizacdo de compra ou servigos.

Permitir controlar toda compra efetuada, proveniente ou nao das licitagdes,
acompanhando o processo desde a solicitagdo até a entrega do bem ao seu
destino

Controlar as quantidades entregues, parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissao de relatorio de forma resumida e detalhada, contendo
as quantidades, os valores e 0 saldo pendente.

Permitir a emissao da autorizagdo de compra ou servigos, ordinaria ou global.
Possibilitar o parcelamento de uma ordem de compra Global.

Permitir o estorno da ordem de compra tendo como base o empenho do
material.

Permitir o Cadastramento das comissdes julgadoras: especial, permanente,
servidores e leiloeiros, informando o ato e data de designagéo e seu término.
Permitir o cadastramento e o controle da data de validade das certiddes
negativas e outros documentos dos fornecedores.

Possibilitar o cadastro do responsavel legal do fornecedor.

Permitir registro de fornecedores, com emissdo do  Certificado
de Registro Cadastral, controlando a  sequéncia do  certificado,
visualizando todos 0s dados cadastrais, o ramo de atividade e a
documentacgao apresentada.

Criar modelos de editais e de contratos e manter
armazenados no banco de dados, trazendo automaticamente as
informagdes do processo ou contrato

Criar modelo de qualquer documento relativo a informacbes do edital,
conforme Textos criados pela Entidade.
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Permitir gerar a relagdo mensal de todas as compras
feitas, para envio ao TCU, exigida no inciso VI, do Art. 1° da Lei 9755/98
Permitir gerar relatério de consumo utilizando como filtro as unidades
orcamentarias da administragcdo. Podendo ainda filtrar por tipo de processo,
periodo, produto licitado ou geral de acordo com a necessidade do usuario.

No cadastramento do material ou servigco, o codigo deve ser atribuido
automaticamente, em série crescente e consecutiva, mantendo a organizagao
de grupo.

Possuir, no cadastro de materiais, identificacdo de materiais pereciveis,
estocaveis, de consumo ou permanentes, contendo um campo para a
descricdo sucinta e detalhada, possibilitando organizar os materiais
informando a que grupo e classe o material pertence.

Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar, de mesma natureza,
com dispensa de licitagdo para que nao ultrapasse os limites legais.
Possibilitar o cadastramento das Comissdes de Pregoeiro.

Permitir consulta aos precos de materiais ou por fornecedores, mostrando os
ultimos valores praticados anteriormente;

Consultar as requisicdes ou autorizagcdes pendentes;

Possibilitar a consulta do processo mostrando lances, requisi¢des, vencedores,
quadro de resultados, itens do processo, participantes, dotagdes utilizadas,
ordens de compras emitidas e dados sobre a homologagao.

Permitir pesquisar preco para estimativa de valores pra novas compras.
Consultar as requisi¢gdes de compra, informando em que fase do processo ela
se encontra.

Emitir relatério de licitagdes informando todos os dados do processo, desde a
abertura até a conclusao.

Emitir todos os relatorios necessarios e exigidos por Lei.

Emisséao de relatério gerencial do fornecedor, mostrando toda a movimentagéao
no exercicio, consolidado e por processo.

Emitir relatérios para controle dos contratos, autorizagdes de fornecimento e
termos aditivos de Contratos.

Emitir a Ata do Pregéo Eletrdnico e o histérico com os lances.

Possuir listagens de grupo, classes, itens de classificacdo de materiais:
permanentes, de consumo, pereciveis, estocaveis, e tipos de servigos.

Permitir a integragdo com sistema de contabilidade, no que se refere ao
bloqueio do valor da despesa previsto no processo licitatorio.

Possibilitar a geragdo de arquivos para os Tribunais de Contas de acordo com
o layout vigente.

Permitir a parametrizagdo do codigo para cadastro de materiais, de forma
sequencial ou por mascara com grupo, classe e item.

Permitir que um item em uma compra seja desdobrado em varias dotagdes
sem que seja necessario a criagao de um novo item, de modo que o numero
do item na compra corresponda ao mesmo item do edital.

Permitir consulta de ordem de fornecimento por empresa.
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Permitir consulta de um item especifico nos processos licitatorios.

Possibilitar a geragao de relatério de vencedores de itens por empresa.

Permitir o langcamento de outras modalidades de aquisicdo nas quais ndo ha

participantes, tais como dispensa de licitagédo e inexigibilidade.

Permitir realizar termo aditivo para registro de pregos que nao geram contratos.

Permitir lancamento de processos utilizando o critério de maior desconto.

Emitir relatério de licitagcbes informando todos os dados do

processo, desde a abertura até a concluséo.

Permitir o cadastramento de Atas oriundas de Processos de Registro de

Precos, com a devida inclusdo dos itens do fornecedor, emissédo de relatérios

de saldos, extratos de reequilibrios, dentre outros relatorios;

Permitir a geragédo de contratos advindos do saldo remanescentes das Atas de

Registro de Precgos;

Atender o médulo EDITAL para geracao do SISOP - Sistema de

Informagoes de Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal

de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes funcionalidades:

e Permitir cadastrar aa localizagdo da obra com seu respectivo endereco e
coordenadas geograficas em grau, minuto e segundo de latitude e
longitude;

e Permitir cadastrar do link de publicacido dos editais;

e Permitir a inclusdo dos anexos obrigatorios do Edital (Edital, Minuta do
Contrato, Planilha Orgamentaria, Cronograma Fisico Financeiro,
Composicao do BDI)

e Geragao do arquivo referente ao mddulo para envio nos moldes exigidos
pelo TCE;

Atender o médulo OBRAS para geragao do SISOP - Sistema de

Informagoes de Servigos e Obras Publicas de Minas Gerais, do Tribunal

de Contas do Estado, tendo no minimo as seguintes funcionalidades:

o Permitir cadastrar as informacdes referentes a execucdo dos contratos e
vinculacéo a obra cadastrada no processo licitagao;

e Permitir cadastrar os responsaveis pela execugado, fiscalizacdo e
acompanhamento das obras;

e Permitir o registro do acompanhamento, movimentagdo e execugao das
obras;

e Permitir o cadastro das medi¢bes das obras;

e Permitir a anexagao da documentagao comprobatério exigida pelo TCE;

e Geragao do arquivo referente ao mddulo para envio nos moldes exigidos
pelo TCE;

e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitagdo de fornecimento de
processos ja homologados, facilitando assim a geragao da NAF;

e Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatérios;

e Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de compras diretas.

e Permitir que o usuario faca a solicitagdo dos processos de Maior desconto
e Menor Taxa;
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e Permitir a consulta das solicitagdes com filtro por status, periodo, solicitante,
unidade orgamentaria;

e No momento da geracéo permite o usuario fazer a consulta do solicitante,
do processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do
processo bem como seus itens;

e Permite colocar a dotagcdo orcamentaria;

e Permite aprovacgao da solicitacdo de fornecimento podendo definir o status:
deferida, cancelada, indeferida;

e Permite a impressdo da solicitacido de fornecimento com todos os dados
para melhor conferéncia.

e Permitir a exclusdo da solicitacdo de fornecimento;

e ApO6s o deferimento da dotagao o sistema devera permitir que o usuario na
geragao da NAF Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a
geracéo evitando assim o retrabalho;

e Definir rotinas de permissdo para que cada pessoal na administracédo
possa fazer uma solicitacdo, incluir a dotagdo orgamentaria e permitir a
aprovacao da solicitagao;

e Permitir a importagdo de planilha orgcamentaria discriminatéria de itens,
valores, quantidades e percentuais para o Sistema nas fases de Cotagao
e/ou Processo Licitatério, com opcédo de determinar a forma de calculo da
planilha otimizando o resultado para o usuario no Sistema.

MODULO SOLICITACAO DE FORNECIMENTO

e Permitir ao usuario fazer uma ou mais solicitagcao de fornecimento de
processos ja homologados, facilitando assim a geragéao de Nota de
Autorizacao de Fornecimento;

e Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de processos licitatérios;

e Permitir gerar a solicitagdo de fornecimento de compras diretas.

e Permitir que o usuario faca a solicitacdo dos processos de Maior desconto e
Menor Taxa;

e Permitir a consulta das solicitagbes com filtro por status, periodo, solicitante,
unidade orgamentaria;

¢ No momento da geragao permite o usuario fazer a consulta do solicitante, do
processo e automaticamente escolher o fornecedor homologado do processo
bem como seus itens;

e Permite colocar a dotagao orcamentaria;

e Permite aprovacio da solicitagao de fornecimento podendo definir o status:
deferida, cancelada, indeferida;

e Permite a impressao da solicitacdo de fornecimento com todos os dados para
melhor conferéncia.

e Permitir a exclusdo da solicitagdo de fornecimento;

o ApO6s o deferimento da dotacao o sistema devera permitir que o usuario na
geragao da NAF Global visualize a solicitagdo com todos os dados para a
geracéo evitando assim o retrabalho;
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Definir rotinas de permissao para que cada pessoal na administragao possa
fazer uma solicitacéo, incluir a dotagdo orgcamentaria e permitir a aprovagao da
solicitacao;

SOFTWARE PARA PESQUISA DE PRECOS DIGITAL

Disponibilizar um banco de pre¢o, desenvolvido em plataforma web;

O banco de precos devera constar pesquisa de valores fechados em
licitagdes no estado de Minas Gerais nos ultimos 24 meses disponiveis no
portal fiscalizando com o TCE MG que serao utilizados em novos processos
de compra na formacgao de preco médio de mercado.

O banco deve possuir no minimo 1 milhdo de registros de pregos.

O banco deve possuir no minimo precos de 300 municipios de Minas Gerais,
separados por microrregiao e mesorregiao.

O médulo deve exigir do usuario uma autenticagao de acesso com login e
senha, podendo o usuario alterar sua senha depois de logado.

Sistema n&o podera ter restricdo de quantidade de usuarios.

O sistema deve possuir campo de pesquisa de produtos pelo nome com filtros
de periodo de pesquisa, mesorregidao e microrregido do estado de Minas
Gerais, fornecedor (razao social e CNPJ) e uma busca avangada onde o
usuario possa buscar com os seguintes filtros:

Fornecedor (CNPJ e raz&o social); Municipio Para que o usuario possa
avaliar qual registro se enquadra melhor na realidade da sua cotagao o
sistema devera consistir que o item anterior fornega uma lista retornada da
busca com as seguintes informagdes minimas:

Nome do produto/servico;

Unidade de medida;

Quantidade licitada;

Valor unitario;

Data de homologacao;

Fornecedor e o érgao do registro.

Municipio e Mesorregiao do estado de Minas Gerais

Condicionar que do relatério gerado no item anterior o usuario deve ter a
opgao de ordenar os registros por valor, quantidade, descri¢cado e data de
homologacao.

Permitir que ao selecionar um registro para impressao o sistema emita um
documento de cotagéo personalizado com a logomarca e nome do 6rgéo que
esta realizando a cotagdo a conter no minimo as seguintes informagdes:
Dados do processo onde o preco foi apurado (numero, 6érgéo que realizou,
objeto, critério de julgamento, data de homologacgao);

Dados do produto/servigo (especificagdo, quantidade licitada, valor unitario);
Dados do fornecedor (razédo social, CNPJ).

Dados da origem das informacdes e a data e hora da sua geragéo.
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Sistema deve oferecer ao usuario a opgao de gerar uma lista de registros de
precos selecionados por ele, podendo o usuario editar a lista e posteriormente
imprimi-la com os dados gerados na busca acrescidos do numero de
processo do registro e CNPJ do fornecedor, afim de facilitar a cotagdo com
varios itens.

Condicionar que a lista impressa no item anterior contenha logomarca e nome
do orgao/entidade que realizou a cotagao.

GESTAO DE ALMOXARIFADO:
Permitir cadastrar um produto relacionando-o com sua unidade de medida (un.,
peca, It., kg., etc.).
Possuir cadastro unico de produto com os demais modulos evitando assim
duplicidade.
Permitir cadastrar no almoxarifado seus diversos depdsitos.
Permitir cadastrar finalidades
Permitir vincular um requisitante a Unidade Orgcamentaria cadastrada no
sistema de contabilidade.
Permitir administrar no software o nome do responsavel por cada entrada ou
saida de material.
Permitir identificar os depdsitos que determinado setor tem acesso.
Possibilitar a visualizagdo de toda a movimentagao realizada em determinado
material (entradas, saidas, transferéncias, inventarios, etc.).
Permitir consultas ao cadastro de materiais por codigo, descricdo, materiais
em estoque e outros.
Controlar o estoque minimo, maximo e ideal dos materiais.
Controlar tempo para ressuprimento.
Possibilitar o cadastro de centro de custos com niveis definidos pela Entidade.
Permitir consultar a primeira data, a ultima e o total de aquisicbes de
determinado fornecedor
Permitir consultar o preco da ultima entrada e preco médio de determinado
material, para estimativa de custo.
Possibilitar definir os grupos de materiais (consumo, permanente, perecivel,
etc.).
Gerenciar os saldos fisicos e financeiros do estoque, tornando possivel seu
controle exato.
Permitir que cada setor cadastre e visualize sua requisicido de materiais.
Permitir que durante a requisicado de materiais, o0 setor somente e selecione os
materiais em estoque nos Depdésitos.
Permitir a anulacao da requisicao de materiais.
Possibilitar realizar requisicdo ao setor de Compras, de materiais a serem
adquiridos.
Permitir, através da Requisicdo ao setor de Compras, verificar as quantidades
que ja entraram no Almoxarifado.
Possibilitar imprimir a guia de Requisicao de Materiais.
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Registrar o recebimento de materiais (parcial ou total), com base nas Ordens
de Compras, registradas no Sistema de Compras.

Permitir, durante o recebimento de materiais, informar a Ordem de Compra
referente a entrada, evitando assim que informacées como Fornecedor e Valor
Unitario de cada produto tenham que ser informados.

Emitir guia de entrada de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de onde
o produto deve ser armazenado;

Possibilitar, durante a entrada de materiais, além do registro da data de
validade, data de fabricagao e lote.

Possibilitar realizar o movimento rotativo, ou seja, entrada e saida ao mesmo
tempo.

Permitir a consulta da saida de materiais por centro de custo.

Registrar a saida (parcial ou total) de produtos a partir de uma Requisigao de
Materiais.

Permitir realizar a saida total de uma Requisicdo de Materiais, informando pelo
menos o Depdsito de onde os materiais devem ser retirados.

Realizar a saida com base na Data de Fabricacdo, Lote e Validade dos
materiais (quando existir).

Controlar a saida de materiais pelo preco médio, conforme artigo 106, inciso I
da lei 4.320/64.

Emitir guia de remessa de materiais, mostrando inclusive a localizagdo de
onde o produto deve ser retirado.

Permitir a realizacdo de inventarios em depdsitos ou em determinados
materiais.

Emitir guia para realizagdo de inventario, onde os valores possam ser
atualizados em planilha para posterior inser¢gao no sistema.

Emitir balancete do estoque, mostrando os movimentos de entrada, saida e
saldo atual, inclusive por periodo.

Emitir relatorio de entrada de materiais por fornecedores.

Possibilitar a emissdo de relatérios de movimentacdo (entrada, saida,
transferéncia) por produto, centro de custo, grupo de material, depdsito, etc.
Emitir relatério de movimentagao dos materiais em um determinado periodo.
Emitir relatério de inventario por grupo de material e geral, evidenciando as
alteracdes no estoque.

Emitir relatorio contendo saldo anterior, entradas, saidas e saldo para o més
seguinte, mostrando valores individuais por grupo de material.

Emitir relatério de saldo fisico do estoque, por produto, depésito, e grupo de
material.

Emitir relatério de saldo financeiro do estoque.

Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressao ou consulta.

Permitir apds a entrada de materiais, integrada a ordem de compra do
Sistema de Compras seja possivel a liquidagao na Contabilidade, referenciada
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pela finalizagdo no Sistema de Almoxarifado, evitando retrabalhos e de forma
integrada/automatizada de um Sistema para o outro.

Possuir Fechamento mensal de modo evitar exclusao/ alteracdo ou inclusao
em meses cujos movimentos ja se encontram encerrados.

Apresentar todas as funcionalidades da plataforma Microsoft Windows ®.
Pesquisas disponiveis em todas as telas do sistema, evitando memorizagao
de cddigos.

Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

Visualizag&o de relatorios antes da impressao.

Integragdo com os médulos destinados a contabilidade, compras, licitagbes e
contratos.

Controle de usuarios que possibilita a personalizagao do acesso a rotinas e
informagdes do produto.

Permitir atribuicbes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizagao dos usuarios.

RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTO:

Possuir cadastro de servidores com todos os campos exigidos pelo Ministério
do Trabalho e Emprego, e possibilite, inclusive, a dispensa do livro de registro
dos servidores, conforme Portaria N° 1.121, de 8 de novembro de 1995.
Possuir no cadastro do servidor os campos com os dados necessarios ao
eSocial.

Possuir campos para controle de arquivo de pessoal.

Permitir informar o vinculo que o servidor teve e/ou tem com o Org&o, com no
minimo os seguintes dados: Regime Juridico, Vinculo, Cargo, Salario, Data de
Nomeacao, Data de Posse, Data de Admissao, Data de Término de Contrato
Temporario, Lotagao, Vinculo Previdenciario, Matricula Previdenciaria, Horario
de Trabalho e Local de Trabalho.

Permitir informar e manter informagdes da qualificacéo profissional, incluindo a
escolaridade e formagéo.

Controlar os dependentes de servidores para fins de salario familia, abono
familia e imposto de renda, realizando a sua baixa automatica no término do
beneficio, conforme limite e condigdes previstas para cada dependente.

Nao permitir vincular para servidores distintos o0 mesmo dependente como
dependente de IR.

Permitir o cadastro de servidores com seus respectivos regimes juridicos
(estatutarios ou celetistas), regimes previdenciarios (RPPS ou RGPS), além
das diversas formas possiveis de contratagdo como contratos temporarios,
comissionados, estagiarios, conselheiro tutelar.

Permitir o cadastramento de servidores em diversos regimes juridicos, tais
como: Celetistas, Estatutarios, Contratos Temporarios, Comissionados e
Estagiarios.
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Permitir o cadastrado de pensdes judiciais e por morte com seus respectivos
dados pessoais e manutengdes.

Registrar e manter o histérico das alteragbes de cargo, salario, lotagéo,
vinculo previdenciario e local de trabalho dos servidores.

Permitir o cadastramento de todas as referéncias salariais, contendo no
minimo o simbolo da referéncia e o historico dos valores salariais para cada
referéncia, conforme previsto no estatuto e PCCS (plano, cargo, carreira e
salario).

Permitir o cadastramento de todos os cargos do quadro de pessoal de
natureza efetiva, comissionado e temporario com no minimo: Nomenclatura,
Natureza, Grau de Instrucdo, CBO, Referéncia Salarial Inicial e Quantidade de
Vagas Criada, bem como desativar a fungéo.

Controlar as vagas do cargo.

Validar digito verificador do numero do CPF.

Validar digito verificador do numero do PIS.

Nao permitir cadastrar o CPF duplicado, ou seja, de um cadastro ja existente.
Permitir o reajuste parcial ou global das referéncias salariais.

Possibilitar o controle de estagio probatério e progressao funcional, sempre
mantendo as respectivas informacgdes registradas no histérico do servidor.
Emitir os formularios de avaliagdo de servidores no estagio probatorio.

Emitir as fichas de dados cadastrais dos servidores.

Localizar servidores por Nome, CPF, CUC, matricula, situacdo admissional,
data de afastamento e por situagao.

Emitir relatério com a movimentacdo de pessoal no periodo: admitido(s) e
demitido(s).

Controlar a transferéncia de servidor, identificando o tipo (cedido/recebido) e
se foi realizada com ou sem 6nus para a entidade.

Possuir controle de estagiarios vinculados com a entidade, incluindo a sua
escolaridade.

Permitir o gerenciamento de rubricas (cadastro, alteragdo, consulta e
relatorios).

Permitir registrar e controlar os empréstimos consignados em folha de
pagamento.

Permitir registrar todos os locais de trabalho do servidor, especificando o dia
da semana e horario de trabalho em cada local.

Permitir a inclusdo da foto no cadastro do servidor e que a mesma fique
armazenada no banco de dados.

Possuir cadastro dos aprovados em concursos publicos com os ritos do
concurso e do edital.

Manter o cadastro de periodo aquisitivo bem como cadastro de férias, e
demais manutengdes tais como calculos, afastamentos e controle de faltas.
Possibilitar a configuragcédo para deduzir os afastamentos do periodo aquisitivo
de férias.
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Possibilitar a configuragdo para deduzir as faltas do periodo aquisitivo de
férias.

Permitir administrar a programacao de férias dos servidores. Este € o resumo
dos itens abaixo

Permitir o langamento de histérico de periodos aquisitivos e de gozo de férias.
Permitir o langamento de mais que um periodo de gozo para 0 mesmo periodo
aquisitivo de férias, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de férias em gozo e pecunia para o0 mesmo periodo
aquisitivo, controlando o saldo restante dos dias de férias.

Permitir o langamento de pecunia para os estatutarios de acordo com a
quantidade de dias definida em parametros.

Permitir o controle de dias de férias por dias uteis ou dias corridos de acordo
com o definido em parametros.

Emitir relacao de férias vencidas por secretaria e por lotacao.

Emitir relacao de férias a vencer.

Emitir os Avisos de Férias.

Permitir ao servidor consultar a sua situacdo em relagcao as férias, por periodo
aquisitivo, detalhando os dias de férias a que tem direito, os dias que ja foram
gozados ou convertidos em pecunia e os dias de saldo ainda a gozar.

Permitir ao servidor efetuar solicitagcao de férias.

Permitir administrar as solicitagdes de férias realizadas, possibilitando o seu
deferimento ou indeferimento.

Permitir configuragéo de férias por fungao.

Manter o cadastro de todos os periodos aquisitivos, possibilitando a
configuragdo do tempo de aquisicdo da licenga prémio dos servidores, desde
a admissao até a exoneragdao, de acordo com a lei, verificando os
afastamentos e faltas.

Gerar e calcular licenca prémio.

Emitir relatério de licenga prémio por lotacéo, secretaria, por fungéo, centro de
custo e situagao.

Permitir o langamento de licenga prémio em gozo e pecunia para 0 mesmo
periodo aquisitivo.

Permitir o langamento das licencas por motivo de doenca do Servidor,
Acidente de Trabalho e demais afastamentos.

Permitir o langamento das licengas/afastamentos de acordo com os dados
exigidos pelo eSocial.

Efetuar consulta de afastamentos e emissdes de relatérios por tipo de
afastamento e por periodo.

Permitir o calculo e controle de vale transporte.

Gerar automaticamente informacao para desconto do vale-transporte em folha
de pagamento.

Controlar a entrega do vale-transporte reduzindo a sua quantidade em casos
de férias, licencas e afastamentos.
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Emitir Protocolo de Entrega do Vale-Transporte, discriminando a quantidade
de vales entregues ao servidor por empresa e linha.

Controlar o tempo de servigo para fins de Férias Prémio, adicional por Tempo
de Servico e Aposentadoria.

Permitir a configuragdo das regras para contagem de tempo de servico,
individualizado para cada finalidade. Possibilitar o registro de tempo de servigo
cumprido em outras entidades e/ou empresas.

Emitir Certiddo de Tempo de Servico.

Emitir Certiddo de Tempo de Servigo Consolidada, incluindo todos os vinculos
do servidor com o Orgao.

Emitir a Certiddo de Tempo de Contribuicdo, conforme layout exigido pelo
INSS e Previdéncia propria.

Permitir o calculo automatico de: Folha de Pagamento Mensal, Férias, Extra
Folha, Adiantamento de Salario, 13° Salario e Rescisdo Contratual.

Permitir o calculo de férias de forma individual, sendo, neste ultimo caso,
baseado na programacao de férias dos servidores.

Permitir o calculo de rescisdes e suas rubricas de forma individual.

Permitir a inclusdo de rubricas na Folha Mensal oriundas de Lancamentos
Retroativos.

Emitir Termo de Resciséo.

Emitir Termo de Exoneracgéao (Servidores Estatutarios e Comissionados).
Permitir simulagdes parciais ou totais da folha de pagamento.

Gerar automaticamente os valores relativos a salario familia dos dependentes.
Permitir configurar a férmula de calculo de qualquer vencimento e desconto,
tornando o calculo da folha conforme o estatuto da unidade gestora e
administrado pelo proprio usuario do sistema.

Calcular e processar os valores relativos a contribuigdo individual e patronal
para previdéncia.

Gerar o arquivo da SEFIP/GFIP nos padrbes da legislagao vigente.

Incluir os autdbnomos no arquivo da SEFIP/GFIP de forma automatica,
buscando os dados necessarios diretamente na base contabil.

Permitir a identificacdo dos transportadores autbnomos para seu correto
enquadramento no arquivo da SEFIP/GFIP, nos padrdes da legislagao vigente.
Emitir Folha Analitica Geral, possibilitando a separagdo por grupo de
servidores de mesmo vinculo, regime, cargo, faixa salarial, banco, lotacéo e
local de trabalho.

Permitir inclusao de valores variaveis na folha, como os provenientes de horas
extras, empréstimos, descontos diversos e agdes judiciais.

Realizar a integragdo com empresas pra gestdo de consignados permitindo a
exportacdo de dados dos servidores, importados dos valores a serem
descontados e folha e o retorno com os descontos efetuados.

Emitir resumo dos valores liquidos da folha por banco.

Gerar os empenhos e as notas de despesa extraorgcamentaria da folha de
pagamento e dos respectivos encargos patronais de forma automatica.
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Emitir a Planilha Contabil com os valores da folha de pagamento e dos
respectivos encargos patronais.

Disponibilizar consulta e emissao do contracheque.

Disponibilizar contra cheque na pagina de atendimento ao Cidadao — Contra
cheque web.

Permitir consulta e emissao do comprovante de rendimentos.

Possibilitar a impressado do contracheque através de modos pré determinados
e parametrizados no sistema.

Gerar as informagdes anuais para a DIRF, nos padrbes da legislagao vigente,
via arquivo texto para a importagdo no software da Receita Federal.

Gerar as informagbes anuais para a RAIS, nos padrbes da legislagao vigente,
via arquivo texto para importagdo no software do SERPRO.

Permitir a geracéo do arquivo CAGED.

Gerar as informacdes de admissao e rescisdo necessarias ao CAGED, via
arquivo texto, para importagao no software do Ministério do Trabalho.

Manter histérico para cada servidor com detalhamento de todos os
pagamentos e descontos, permitindo consulta ou emissao de relatérios.
Possuir consulta de calculos que permita visualizar o contracheque dos
servidores, tendo acesso rapido a tabela do INSS, tabela do IR, posicdo de
férias e afastamentos.

Emitir contracheques, permitindo a inclusdo de textos e mensagens em todos
0s contracheques ou para determinados servidores.

Emitir contracheques de meses anteriores (Segunda Via).

Permitir a geracdo de arquivos para crédito em conta corrente da rede
bancaria, emitindo relagdo dos créditos contendo matricula, nome, conta
corrente e valor a ser creditado.

Emitir Guia de Recolhimento da Previdéncia.

Possuir rotinas de controle e calculo para pagamento das pensdes judiciais, a
partir do desconto efetuado na folha do servidor, incluindo depdsito em conta.
Permitir o desconto e pagamento de pensdo alimenticia para varios
dependentes de um mesmo servidor.

Emitir recibos para pagamento de pensao judicial e por morte.

Possuir rotina completa de controle de diarias.

Emitir relacdo do controle de diarias.

Possibilitar reajuste dos valores das diarias.

Possibilitar o registro da Concessao de Diarias de viagem para servidores.
Possibilitar a integragcdo com o Ponto Eletrénico, no minimo, via arquivo texto.
Gerar arquivos para avaliacdo atuarial para diversas empresas, incluindo o
SIPREV, programa disponibilizado pela Secretaria de Previdéncia para gestao
dos RPPS.

Gerar os arquivos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais no layout apropriado — SICOM — Modulo da Folha de Pagamento
Controlar o calculo do INSS e do IR dos servidores que acumulam dois cargos,
para o correto enquadramento na faixa de calculo e no teto previdenciario.
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Permitir a configuracdo dos proventos e descontos que devem compor 0s
valores de cada um dos campos do comprovante de rendimentos.

Permitir a inclusdo do brasdo da entidade ou logotipo da entidade no
cabecalho dos relatérios.

Gerar o arquivo MANAD exigido pela Fiscalizagdo da Secretaria da Receita
previdenciaria.

Emitir a Relacdo dos Salarios de Contribuicdo para o INSS, com a respectiva
discriminagao das parcelas que compdem o salario de contribuigao.

Permitir a emissao de dados exigidos na LAl referente a folha de pagamento
por nome e/ou matricula.

Possuir cadastro de EPI (equipamento de protegao individual).

Possuir cadastro de EPC (equipamento de protegao coletiva).

Permitir cadastro das Condi¢cbes Ambientais.

Permitir cadastro de Comunicado de Acidente de Trabalho.

Permitir cadastro de Monitoramento de Saude do Trabalhador.

Permitir realizar a qualificacdo cadastral dos Servidores para atender ao
eSocial.

Possuir controle de convénios como, por exemplo, farmacias.

Possuir emisséo de carta margem para solicitagdo de empréstimo consignado.
Possuir rotina de progressao salarial permitindo a execugéao por periodo ou
cargo.

Permitir configuragédo da progresséo salarial conforme estatuto vigente.
Possuir integragdo nativa com o sistema de contabilidade para geragao dos
autébnomos para a GEFIP.

Possuir integracdo nativa com o sistema de contabilidade para efetivagao dos
langamentos das Provisdes de 13° e Férias.

Possibilitar geragao dos dados para envio ao SIOPE.

Emitir relatorio de execugao por bloco para envio e conferéncia do SIOPE.
Possuir encerramento mensal, ndo permitindo assim alteragdes em calculos e
cadastro realizados anterior ao Fechamento mensal.

Permitir iniciar a folha mensal do préximo més sem mesmo ter encerrado o
movimento mensal atual.

Possuir fechamento mensal dos calculos evitando assim a alteracdo dos
dados do Més ja fechado.

Possuir finalizagao dos diferentes tipos de calculos evitando assim alteragdes
nos mesmos, permitindo a realizagéo dos calculos diferentes dos ja finalizados.
Emitir relatério de proviséo referente a valores de 13° salario e férias.

Possuir rotina de pagamento do PASEP.

Possuir rotina de cadastro de PASEP e possibilita a geragdo de arquivos para
cadastro e recebido dos arquivos conforme layout definido pelo BANCO DO
BRASIL.

Possuir rotina para emissao de etiquetas de Mala Direta.

Permitir o usuario configurar as etiquetas de Mala Direta.
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Permitir a emissdo de etiquetas pré definida de Cartdo de Ponto,
Correspondéncias bem como personalizar uma etiqueta.

Possibilitar o calculo da folha de pagamento utilizando o més comercial ou
més calendario.

Permitir a geragcdo de arquivos de abertura de contas do Banco do Brasil,
Caixa e Itau.

Permitir a emissao de Contrato de Trabalho.

Permitir calculo e controle de Plano de Saude.

MODULO ESOCIAL

O Sistema de Escrituragado Digital das Obrigagbes Fiscais, Previdenciarias e
Trabalhistas — eSocial devera ser integrado com a Folha de Pagamento,
considerando:

Permitir a parametrizacdo das informagdes necessarias para envio
do eSocial;

Permitir escolher o ambiente de envio para o eSocial:

— Ambiente de produg&o (ambiente oficial /efeitos juridicos);

— Ambiente de producgéo restrita (ambiente de teste sem efeitos juridicos);
Permitir limpar a base de dados do ambiente de teste;

Permitir integrar e importar os dados da folha de pagamento sem a
necessidade de digitagdo das informacdes, evitando o retrabalho.

Permitir acompanhar o status das importagdes dos dados da folha de
pagamento e visualizar os detalhes de cada status da importagao;

Permitir consultar os dados agrupados por evento antes de serem enviados
para o eSocial;

Permitir visualizar o XML dos eventos que serao enviados;

Permitir salvar o XML dos eventos que serao enviados;

Permitir acessar o médulo do eSocial web de acordo com a permissdo no
cadastro da folha de pagamento;

Permitir gerar as demandas de envio para integrar
no eSocial automaticamente de acordo com os cadastros da folha;

Permitir a utilizacdo de certificado digital em formato compativel com
o eSocial (A1 e A3);

Permitir a gestdo de todos os eventos de acordo com status no eSocial,
identificador (chave do evento), data de envio e selegao por evento;

Manter o historico de envio para o eSocial;

Permitir o envio de eventos em lote independente da ordem /hierarquia dos
eventos;

Permitir consultar o retorno do envio dos dados para o eSocial para todos os
eventos e visualizagdo do retorno do erro caso o evento seja rejeitado
pelo eSocial;
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Possibilitar o usuario o acompanhamento do status de envio ao eSocial;
Permitir enviar e realizar a consulta dos eventos em uma unica acéo.

Permitir enviar os eventos de acordo com o faseamento do eSocial definido
pelo eSocial:

Permitir visualizar eventos que estdo com status inconsistentes para o
envio do eSocial;

Permitir visualizar os logs de acesso do usuario (auditoria);

Permitir realizar a consulta de logs por agao e periodo de envio;

Permitir acessar o eSocial direto do navegador;

Permitir gerar relatério com informagdes do cadastro do servidor com
dados do ultimo envio de salario, cargo e fungao para o eSocial;

Permitir gerar relatério dos logs de eventos da folha de Pagamento;

Permitir gerar o relatorio de conferéncia referente ao evento S1010;

Permitir assinar os eventos por procuracao eletronica por CPF;

1° Fase: a partir 21 de Julho de 2021:

S-1000 - Informacgdes do Empregador/Contribuinte/Orgdo Publico

S-1005 — Tabela de estabelecimentos, obras ou unidades de 6érgéos
publicos

S-1010 — Tabela de rubricas

S-1020 — Tabela de lotagdes tributarias

S-1070 — Tabela de processos administrativos / judiciais

2° Fase: a partir de 22 de novembro 2021:

S-2200 — Cadastramento inicial / admissao / ingresso de trabalhador
S-2205 — Alteracao de dados cadastrais do trabalhador

S-2206 — Alteracao de contrato de trabalho / relacao estatutaria
S-2230 — Afastamento temporario

S-2299 — Desligamento

S-2300 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (inicio)
S-2306 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario - alteragéo
contratual

S-2399 — Trabalhador sem vinculo de emprego/estatutario (término)
S-2400 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (inicio)

S-2405 — Cadastro de Beneficiario — Entes Publicos (alterag&o)
S-2410 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (inicio)

S-2416 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (alteragéo)
S-2418 — Reativacao de Beneficio — Entes Publicos

S-2420 — Cadastro de Beneficio — Entes Publicos (término)

S-3000 — Excluséo de eventos

3° Fase: a partir de 22 de abril de 2022 torna-se obrigatério o envio das folhas
de pagamento (de todo o més de abril/2022).

Pag.75



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

— S$-1200 — Remuneragao do trabalhador vinculado ao Regime Geral de
Previdéncia Social

— S$-1202 — Remuneragdo de servidor vinculado ao Regime Proprio de
Previdéncia Social

— S$-1207 — Beneficios - entes publicos

— S$-1210 — Pagamentos de rendimentos

— S-1280 - Informacdes complementares aos eventos periddicos

— S-1298 — Reabertura de eventos periddicos

— $-1299 — Fechamento dos eventos periddicos

Possuir relatério de validacdo dos dados para os eventos de cadastro de

servidor (S2200, S2300 e S2400)

Possuir relatorio de logs gerados pelo eSocial na folha de pagamento.

Possuir relatorio de eventos enviados com erro

Possuir relatério de eventos enviados com sucesso (numero do recibo)

Possuir validagdo de XSD durante a importacdo dos dados da folha de

pagamento

CONTROLE INTERNO:
* Disponibilizar pesquisas em todas as telas do sistema, evitando

memorizagao de codigos.

» Possibilitar o bloqueio do sistema por usuario.

* Visualizar relatérios antes da impressao.

* Integrar com os modulos destinados a planejamento, contabilidade,
compras, licitagdes, contratos, patriménio, frotas, recursos humanos e
tributacao.

» Controlar usuarios possibilitando a personalizacdo do acesso a rotinas e
informagdes do produto.

* Permitir atribuicdes de acesso a usuarios através de senhas, permitindo a
caracterizagao dos usuarios.

* Permitir o cadastro das normas (rotinas e procedimentos) adotadas na
Entidade, contendo as exigéncias para fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentaria, operacional e patrimonial exigida no Art. 70 da CF/88, e
demais normas que se aplicam a realidade dA Camara.

» Possibilitar o cadastro dos assinantes.

* Permitir cadastrar diversas comissées de Controle Interno possibilitando
inclusdo de diversos responsaveis apontando periodo de responsabilidade
de cada um.

+ Dispor de guia de instrugbes normativas a serem elaboradas pelo controle
interno com a finalidade, a agao inicial e final de cada uma.
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Dispor de modelo de instrugdes normativas (em PDF) com pontos de
controle e

configuragdes de verificagdo de controle interno, para implantacéo do SCI.
Dispor modelo de documentos base para verificagdes de controle interno.
Dispor guia de macro controles a serem exercidos pelo controle interno.
Dispor modelo de indicadores de macro controles.

Dispor guia de informacgdes necessarias a cada macro controle.

Dispor modelo do projeto de lei de implantacdo do sistema de controle
interno nA Camara.

Possuir cadastro de responsaveis de cada setor possibilitando visualizagao
somente dos ativos.

Propiciar o cadastramento da checklist, que servira de base para as
auditorias; este cadastramento estara baseado em grupos e itens.

Permitir configuracdo do checklist, informando a resposta em relagdo a
irregularidade eletronicamente diagnosticada.

Permitir que na configuragédo do item da checklist seja possivel especificar
uma irregularidade e um parecer padrao para esta irregularidade.
Possibilitar cadastrar as possiveis respostas para os grupos da checklist.
Permitir enquadrar a checklist em categorias (Boas praticas, verificagoes
constitucionais, entre outras) facilitando assim a localizagdo da mesma.
Possuir checklists ja cadastradas das diversas areas da entidade.
Possibilitar que checklist seja duplicado para alteragao, mantendo o original
para normal uso.

Permitir vincular o 6rgao, departamento e/ou setor a ser auditado em uma
auditoria a ser realizada.

Permitir o agendamento de auditoria.

Possuir rotina uUnica de acompanhamento dos pontos de controle,
apontando status de cada ponto de controle possibilitando emissdo de
avisos, Notificagdes ou outro e qualquer documento proveniente do
Controle Interno.

Permitir que a classificagdo dos macros controles seja personalizada pelo
responsavel do controle Interno.

Permitir cadastrar Macro controles distintos.

Permitir inserir pontos especificos de controles dentro de cada Macro
Controle conforme plano de controle do Responsavel do Controle Interno.
Permiti, através da definicdo dos pontos de controle, a realizagdo dos
processos de verificagdo de controle interno com as seguintes
caracteristicas:

Tela de facil operacao e indutiva.
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S6 permitir a criagado de processos de verificacdo de controle interno com
instrugdes normativas aprovadas.

Numeragao automatica dos processos de controle interno.

Controlar a ordem cronolégica dos processos de ClI.

Permitir o langcamento de descricdo do processo de ClI.

Realizar os questionamentos conforme as configuragdes de verificacdo de
Cl definidas na instrugao normativa.

Indicar o proximo ponto e procedimento de controle a ser verificado.
Permitir que a resposta de cada procedimento de controle (Sim, Nao e Nao
aplicavel) seja respondida com agilidade através do teclado ou mouse.
Possibilitar lancar uma observacdo acerca de cada procedimento de
controle realizado.

Registrar a data/hora e usuario que realizou a verificagao.

SO permitir a realizacdo de verificagbes para os usuarios vinculados a
unidade executora de controle interno.

Possibilitar a categorizagdo dos assinantes (controlador, prefeito, entre
outros) da auditoria.

Permitir “encaminhar” a auditoria ao responsavel, para que o mesmo
informe as respostas solicitadas na checklist.

Permitir impresséo da notificagado de auditoria junto aos responsaveis.
Permitir especificar uma data limite para que o responsavel responda a
auditoria.

Detectar de maneira automatica as irregularidades durante o
preenchimento da checklist, com base em sua configuragao.

Permitir inserir irregularidades de forma manual (por digitagdo),
possibilitando registrar aquelas irregularidades que o sistema ndo tem
condigbes de apontar automaticamente. Exemplo: “publicar os balancetes
da Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF) bimestralmente”.

Permitir registrar o parecer do controle interno em cada irregularidade e
especificar a providéncia que deve ser tomada para sanar a mesma.
Permitir especificar o responsavel por cada providéncia, bem como o prazo
para sua execugao.

Permitir anexar varios documentos (leis, portarias, planilhas e outros) para
cada providéncia encaminhada.

Possibilitar a inclusdo e cancelamento de novas agdes apds a aprovagao.
Possibilitar a readequagdo da data prevista e de conclusdo apés a
aprovacao.

Permitir enviar e-mail, com a providéncia a ser tomada, ao responsavel
pela providéncia.
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Permitir enviar e-mail automatico com a Notificagao e sua total descrigao.
Permitir ao responsavel consultar as providéncias que possui.

Permitir que o responsavel informe um parecer as providéncias que lhe
foram encaminhadas.

Imprimir a notificagado de auditoria.

Possibilitar a transferéncia da auditoria para outro "Auditor", para que o
mesmo possa dar prosseguimento ao processo.

Registrar o parecer final da auditoria.

Emitir o relatério da auditoria interna, demonstrando as irregularidades
apontadas, o parecer prévio e as providéncias a serem tomadas.

Imprimir os “papéis de trabalho” ou a checklist da auditoria, permitindo
realizar a mesma de forma manual, para posterior inser¢gao no sistema.
Armazenar todas as auditorias internas para futuras consultas e alteracgdes.
Possuir mecanismo de pesquisa de processos de controle interno através
de comando em tela ou atalho especifico no teclado.

Permitir inserir atividades na agenda de obrigagdes.

Possuir cadastro de feriados, evitando que sejam agendadas atividades
para estes dias este calendario deve estar integrado com os demais
sistemas de modo evitar retrabalho.

Possibilitar que sejam cadastrados eventos que acontecem com
periodicidade de maneira automatica. Ex.: A cada més entrega do relatério
do controle interno.

Permitir especificar os responsaveis pela execug¢ao das atividades a serem
desenvolvidas.

Imprimir relatério das atividades, permitindo informar no minimo o periodo
desejado;

Imprimir a agenda em formato de calendario, mostrando todas as
atividades com seus eventos;

Disponibilizar, através do médulo de controle interno, emissao de relatérios
da contabilidade para o exercicio das fungdes de controladoria, (gastos
com pessoal, gastos com saude, gastos com educagao).

Permitir a verificacdo e controle sistematizado dos atos de execugao
orcamentaria de forma prévia, concomitante e subsequente, conforme
determina o Art. 31, 74 e 77 da CF/88.

Permitir a geragéo do relatorio circunstanciado.

Permitir especificar os grupos (quadros) que irdo compor o relatério
circunstanciado.

Permitir definir observagdes padréo dos grupos que irdo compor o relatério,
evitando assim a sua redigitagao para cada relatorio.
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» Possibilitar o cadastro de novos Grupos (quadros) que podem ser inclusos
no Relatério Circunstanciado.

* Permitir a utilizacdo de formulas matematicas nas observacbes. ex: a
entidade teve um gasto de R$ [receita-despesal].

* Propiciar acesso ao banco de dados dos setores de compras, contabilidade
e outros de “forma nativa”, na geragdo do circunstanciado, dispensando
importagdes e exportagdes de informagdes ou redigitagao.

* Permitir editar os valores que compde os Grupos do Relatério
Circunstanciado.

* Possibilitar editar as observagdes dos Grupos do Relatério Circunstanciado,
descrevendo as consideracdes/recomendacgdes do Controle Interno.

» Possibilitar a anexagdo de arquivos (planilhas, etc.) ao relatério
circunstanciado.

* Bloquear a edicdo do relatério, para que 0 mesmo nao possa mais ser
alterado, mantendo assim a sua originalidade.

» Permitir que os relatérios possam ser gravados em arquivo para posterior
impressao ou consulta.

» Permitir que as informagdes dos macrocontroles sejam ser fornecidas:

+ Pela digitagdo dos agentes de controle interno de cada sistema
administrativo.

+ Através da importacdo dos outros modulos, realizada automaticamente
pelo controle interno.

SISTEMA DE ATENDIMENTO AO CIDADAO (PORTAL DO CIDADAO)

» Possibilitar acessos simultaneos ao médulo.

» Ser executado em pelo menos dois Browsers sem apresentar distorgoes.

* Integrar de forma ON LINE com o servidor de dados/aplicagao.

* As Guias e Relatérios retornados pelos aplicativos WEB, através do
Browser, deverao estar no formato PDF Acrobat Reader.

» Ser acessiveis através de um LINK disponibilizado na prépria pagina da
entidade.

» Utilizar senhas previamente cadastradas para acesso as rotinas.

+ Disponibilizar a solicitagdo da senha através da propria pagina, permitindo
a entidade analisar a solicitagdo e enviar a senha para o e-mail do
contribuinte.

* Permitir a emissao de 2°. via de todos os tributos e taxas lancadas pela
entidade contratante

* Permitir a emissao de Certiddes.
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» Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos
criptograficos das certiddes emitidas pela internet, através do n° da
certidao, data de emissao e inscricio.

* Possuir mecanismo de consulta de autenticidade através de métodos
criptograficos das certiddes emitidas pela internet, através do n° da
certiddo, data de emissao e inscri¢ao.

» Permitir consultas de processos administrativos contendo tais informacoes:
n°® do processo/ano ou home do requerente.

* Emitir taxas diversas elaboradas pela entidade contratante.

« Emitir segunda via de contracheque.

+ Consultar e emitir segunda via de contracheque com o controle de acesso
previamente disponibilizada pela entidade.

PORTAL DA TRANSPARENCIA — LAI
Possibilitar a publicagdo do conjunto de informagdes geradas pela Instituicdo, via

internet, de forma objetiva, transparente, clara e atualizada diariamente, em

conformidade com as Leis Complementares n°. 101 e n°. 131 da Secretaria do

Tesouro Nacional, Lei da Transparéncia 12.527 de 18/11/2011 e o Decreto

7.724/12.

Disponibilizar médulos para administragdo do Portal e configuragao e acesso:

» Disponibilizar area restrita onde seréo realizados os envios dos arquivos do
Orgcamento, Acompanhamento Diario e Alteracbes de Programas e
Projeto/Atividades.

« Gerar Logs para o acompanhamento do processamento dos arquivos
enviados

* Permitir a manutencao dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal -
LRF

* Permitir a manutengao dos dados referentes a legislagao federal

* Permitir a manutengao dos dados referentes a legislagcao estadual

* Permitir a manutengao dos dados referentes a legislagdo municipal

* Permitir a manutencao dos dados referentes a plano plurianual - PPA

* Permitir a manutencao dos dados referentes a lei de diretrizes orgcamentarias -
LDO

* Permitir a manutengao dos dados referentes a lei orcamentaria anual - LOA

* Permitir a manutencao dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

* Permitir a manutengao dos dados referentes a gastos com educagao

* Permitir a manutengao dos dados referentes a gastos com educagdo FUNDEB

* Permitir a manutengao dos dados referentes a gasto com saude
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Permitir a manutencéo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a manutencao dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL
Permitir a manutencdo dos dados de demonstrativos da execucao
orcamentaria

Permitir a manutencdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econbmica

Disponibilizar Log de todas as alteragbes realizadas por usuario com data de
alteracao

Permitir a manutencao de dados de usuarios da entidade

Permitir a manutencao dos dados da entidade

Permitir o cadastro de texto informativo sobre a LAI.

Permitir a inclusao de organograma das Entidades

Permitir a inclusao de Perguntas Frequentes e respostas

Permitir inserir no portal a publicacdo do Diario Oficial dA Caémara, com no
minimo as seguintes informagdes: edigdo, assunto, data de publicagao,
anexacao de arquivos e consulta por palavras — chave;

Apresentar modulos para publicagdo dos dados de contas publicas, legislagao,
pessoal, lei de responsabilidade fiscal, execucdo orgamentaria, compras e
contratos:

Realizar a consulta por tributos arrecadados de acordo com a LEI (IN n° 28, de
05 de maio de 1999, art. 2°, inciso |) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
Permitir filtrar os tributos arrecadados por exercicio e més

Realizar a consulta por orgamentos anuais de acordo com a Lei (IN n° 28, de
05 de maio de 1999, art. 2°, inciso |) Lei 9.755 de 16 dezembro de 1998
Permitir filtrar por exercicio e més

Permitir filtrar os orcamentos anuais por demonstrativo das Receitas
Estimadas

Permitir filtrar os or¢camentos anuais por demonstrativo da despesa por
unidade orgamentaria

Permitir filtrar os orcamentos anuais por despesa por fungcdo / subfungao /
programa

Permitir filtrar por despesa fixada por grupo de despesa

Realizar a consulta por execug¢ao dos orgamentos de acordo com a lei (IN n°®
28, de 05 de maio de 1999, art. 2°, inciso Xl e Xll) Lei 9.755 de 16 dezembro
de 1998

Permitir filtrar a execucédo dos orgamentos por exercicio e més

Permitir filtrar a execugdo dos orcamentos por receita realizada
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Permitir filtrar a execucdo dos orcamentos como despesa por unidade
orcamentaria

Permitir filtrar a execu¢do dos orcamentos por despesa por fungao / subfungao
/ programa

Permitir filtrar a execugado dos or¢gamentos por demonstrativo da execugao da
despesa por grupo de despesa

Realizar a consulta por balango orgamentario de acordo com a lei (IN n° 28, de
05 de maio de 1999, art. 2°, inciso Xlll e XIV) Lei 9.755 de 16 dezembro de
1998

Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da receita orgada com
arrecadada

Permitir filtrar o balango orcamentario por comparativo da despesa

Permitir filtrar o balango orgamentario por comparativo da receita orgada com
arrecadada

Permitir filtrar o balango orgamentario por exercicio e més

Realizar a consulta por demonstrativo da receita e despesa de acordo com a
lei (IN n°® 28, de 05 de Maio de 1999, art. 2° inciso XV e XVI ) Lei 9.755 de 16
dezembro de 1998

Permitir a consulta por demonstrativo da receita

Permitir a consulta por demonstrativo da receita filtrando por exercicio, més e
natureza da receita.

Permitir detalhar o demonstrativo da receita por natureza de receita,
permitindo a visualizagdo de todos os meses anteriores dentro do exercicio
selecionado.

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa

Permitir a consulta por demonstrativo da despesa por unidade orcamentaria
Permitir detalhar o empenho dentro de uma unidade orgamentaria selecionada
Permitir a visualizagéo das legislagdes federais

Permitir a consulta de legislagdes federais através de filtros

Permitir a visualizagao de Legislacdes estaduais

Permitir a consulta de legislagdes estaduais atraves de filtros

Permitir a visualizagédo das legislagdes municipais

Permitir a consulta de legislagdes municipais através de filtros

Permitir a visualizagao de legislagdo Plano Plurianual - PPA

Permitir a consulta por legislagao plano plurianual através de filtros

Permitir a visualizagao de legislacéao lei diretrizes orgamentarias - LDO

Permitir a consulta por legislacao lei diretrizes orgamentarias através de filtros
Permitir a visualizagao por legislagao lei orcamentaria anual - LOA

Permitir a consulta por legislagdo lei orgamentaria anual através de filtros
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Permitir a visualizagdo dos dados referentes a salario individual com todos os
beneficios e descontos

Permitir a consulta dos dados referentes a pessoal através de filtros

Permitir a visualizacdo dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
referente aos dados do SICONFI

Permitir a consulta dos dados referentes a lei de responsabilidade fiscal
através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacgéo

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educagédo através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com educacédo FUNDEB
Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com educacdo FUNDEB
através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com saude

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com saude através de filtros
Permitir a visualizagdo dos dados referentes a gastos com pessoal

Permitir a consulta dos dados referentes a gastos com pessoal através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita corrente liquida - RCL
Permitir a consulta dos dados referentes a receita corrente liquida através de
filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a demonstrativo da execucao
orcamentaria

Permitir a consulta dos dados referentes a demonstrativo da execucédo
orcamentaria através de filtros

Permitir a visualizagdo dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica

Permitir a consulta dos dados referentes a receita e despesa por categoria
econdmica através de filtros

Permitir a visualizagao dos dados referentes aos gastos com processos de
licitacéo

Permitir a consulta dos dados referentes aos gastos com processos de
licitacéo

Permitir a visualizagcdo dos dados referentes aos contratos

Permitir a consulta dos dados referentes aos contratos

Permitir a inclusdo de documentos em PDF dos editais publicados e contratos
assinados;

Permitir a consulta dos editais publicados e contratos;
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SISTEMA DE CONTROLE E ADMINISTRACAO DA TRAMITACAO DE
PROCESSOS - PROTOCOLO

Permitir a inclusdo de usuarios com Manutengdo mensal apds o final da garantia,
constituindo uma solugdo integrada na agao e controle de acessos com
permissdes individualizadas para cada login e definigdo de usuario administrador.
Permitir o preenchimento de dados essenciais do cadastro como: Nome ou Razao
social, CPF, CNPJ com digito verificador, endere¢o de correspondéncia,
documentos de identidade, telefone e e-mail para contato.

Permitir o cadastro dos 6rgaos e setores por onde seréo tramitados os processos.
Permitir a inclusdo de documentos para anexar aos processos.

Permitir a inclusdo de locais para arquivamentos de processos.

A numeracgao dos processos € sequencial reiniciando a cada ano.

Permitir a juntada de processos.

Permitir a tramitagdo individual ou por grupo, sendo que por grupo, O usuario
podera também selecionar somente alguns processos a serem enviados a um
determinado local.

Manter histérico da tramitagao do processo.

Emitir Capa de Protocolo.

Emitir etiquetas de protocolo.

Emitir comprovante de protocolizagao para o interessado no momento da inclusédo
do processo.

Permitir ao usuario envolvido em uma tramitacdo do processo que o mesmo a
qualquer tempo, possa adicionar informagdes complementares ao mesmo.
Possibilitar ao requerente o acompanhamento de seus processos durante as
diversas fases de sua tramitacao.

Disponibilizar informagdes ao usuario referente aos documentos necessarios para
abertura de processos, de acordo com o assunto.

Permitir a emissdo de um relatério de encaminhamento dos processos a um
determinado local, para que o setor possa atestar o recebimento.

Permitir o cadastro de rotas predefinidas, para determinados tipos de processo e
assuntos, informando automaticamente ao usuario nestes casos, qual o proximo
encaminhamento.

Permitir o cadastro de permanéncia em dias horas e minutos dos processos e
assuntos conforme as rotas pré-definidas para execucao das tarefas pelo usuario.
Possuir ferramentas que possam corrigir Assuntos e tramitagdes de Processos.
Possuir rotina de arquivamento de processos, com identificacdo de sua
localizacéo fisica e motivo do arquivamento do processo.

Possuir opgcao de desarquivamento de Processos.
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Permitir a consulta de processos através do cédigo e ano, nome do requerente,
permitindo visualizagao do roteiro por onde tramitou o processo.

Possibilitar a anexacdo de documentos no ato e na tramitagdo dos processos.
Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.
Permitir integracdo com o sistema arrecadagao tributaria, de forma a gerar as
guias de abertura de processos e outras taxas que vierem a ser emitidas.

Realizar controle das baixas de pagamento manual e por meio eletrébnico dos
arquivos disponibilizados pelos agentes arrecadadores.

Permitir o lancamento de forma automatica no sistema de tesouraria das
arrecadacodes conforme o plano de contas contabil.

Impossibilitar qualquer alteragcao no lote de pagamento, a partir do momento que
o sistema de tesouraria tiver realizado a importacdo os devidos lancamentos de
receita.

Permitir a consulta de processos atraves do cédigo e ano, nhome ou raz&o social
do requerente.

Possibilitar a anexagao de documentos solicitados no cadastramento e no tramite
do processo.

Possuir rotina para que possibilite trocar todos os processos cadastrados em um
determinado assunto para outro, de forma a normatizar o cadastro de assuntos.
Possuir rotina para que possibilite trocar assuntos e documentos anexados de
processos a fim de acertar possiveis erros de inclusdo de dados.

Permitir tanto ao usuario remetente, quanto aos usuarios de destino acompanhar
através de consultas os aceites e observacdes, atestados ocorridos nos
processos e documentos.

Permitir a duplicagcdo de comprovante de tramitacéo.

Permitir parametrizacdo de dias corridos ou dias uteis nas tramitagdes dos
processos.

Permitira parametrizagcéo para tramitacéo de processos com guias em aberto.
Permitir parametrizacao para geragao de taxas e guias para processos e
requerimentos.

Possuir rotina de emissao de relatérios de processos ativos no érgao/setor.
Possuir rotina de emissdo de relatérios de processos movimentados pelo
orgao/setor.

Possuir rotina de emissdao de relatérios de processos em geral
com subsele¢des por numero de protocolo, 6rgao e setor de recebimento, 6rgao e
setor de envio, por requerente, relacdo de processos por assunto, relagdo de
processos arquivados, relagcado de processos com temporalidade vencida e outros.
Permitir a emissao de documentos obrigatorios por processo.
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Permitir a geracéo de graficos por processos gerados.
Possuir menu contendo as principais rotinas do sistema afim de facilitar a
utilizac&o pelos operadores.

SISTEMA DE CONTROLE DE LEIS E ATOS NORMATIVOS

Organizar, armazenar e controlar todos os Atos, Leis, Decretos, Oficios, Projetos,

etc.

Digitalizar os arquivos desejados nos formatos *.doc., *.pdf, *.gif, etc.

Armazenar os documentos legais da entidade em banco de dados para maior

segurancga e confiabilidade.

Realizar pesquisas que facilite a sua localizagdo dos arquivos / documentos,

substituindo assim o manuseio de arquivos em papel e dando agilidade ao a

localizacdo desses documentos.

Outras principais caracteristicas sio:

» Cadastro de Pessoas com Foto para o caso de Vereadores e Prefeitos;

+ Cadastro de Partidos Politicos utilizados nos Candidatos Eleitos;

* Cadastro de Finalidade — Tema o qual a lei se trata;

+ Cadastro Tipo de Comissdo — Para qual finalidade a comissao sera
responsavel;

* Legislatura — Registram-se as Legislaturas referentes as leis;

* Projeto — Projeto de Lei apresentado pelo Vereador ou Contribuinte;

+ Lei — Cadastro de Leis, com Data, Finalidade, Tramite, Autor, Projeto,
Comisséao, Sumula, Descrigao e Imagens da Lei;

» Digitando as Leis e inserindo as Imagens, posteriormente pode ser Capturado
os Caracteres das imagens desde que a mesma seja de boa qualidade,
caracteres estes que serdao importados para o Descritivo da Lei, podendo
futuramente efetuar;

* Consultas em determinada parte de texto;

* Relatério de Leis Abreviado com sumula e dados cadastrais;

* Relatério de Leis Completo com a Lei e todo seu Descritivo, sendo ele
Capturado ou Digitado pelo usuario.

SERVICOS DE HOSPEDAGEM EM DATA CENTER EXTERNO (NUVEM)

Realizagdo das manutengdes preventivas na BASE de DADOS de todos os
sistemas de Gestao publica;
Realizacdo das manutengdes preventivas no servidor;
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Realizacdo das atualizacbes de todos os sistemas de Gestdo Publica
relacionados, de forma automatica e transparente ao usuario;

Realizacdo de todas as manutencgdes, atualizagdes, parametrizacdes no provedor
de servigcos em nuvem;

Realizagdo de ajustes de performance dos sistemas gerenciadores de banco de
dados dos sistemas de Gestao Publica;

Realizacdo de backup automatico tanto do Banco de Dados dos sistemas
integrados (garantindo a integridade e disponibilidade de todas as informagdes do
banco de dados), reduzindo o uso de midias fisicas e outros servidores da
entidade contratante

Fornecimento de Seguranga reforgada, recursos configuraveis (redes, Firewall,
link, servidores, armazenamento, aplicagdes e servigos);

Garantia de alta disponibilidade, redundancia de todos os itens hardware, ativos,
servigos, instalacdes e replicacdo de infraestrutura para outro provedor com
processo para recuperagao de desastres com disponibilidade minima de 97%; 24
horas por dia X 7 dias na semana X 365 no ano;

Seguranga fisica, com controle de acesso, monitoramento por cameras, Biometria
e segurancga virtual com sistemas de detecgao e bloqueios, antivirus e backups
em nuvem;

Fornecimento de licenciamento incluso (Windows Server, SQL Server e Antivirus);
Disponibilizacdo de acessibilidade, através de acesso via internet (navegadores),
computacdo em nuvem, dentre outros;

Acesso ao provedor da nuvem de forma segura através de certificado SSL;
Disponibilizagdo via provedor de nuvem, servigo de banco de dados relacional
gerenciado que possibilite a copia de snapshots de qualquer tamanho de uma
regidao de nuvem para outra com o intuito de facilitar o disaster/recovery, quando
requerido;

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS AELETR()NICOS (MUDULO
PROTOCOLO ELETRONICO)

Hospedagem da Aplicagao

e Servidor de 32-bits ou 64-bits;

e Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

e Servidor Web:

e Apache Livre;

e Nginx Livre;

e Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl,
e Suporte SSL dedicado;

e Trafego ilimitado;
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e Armazenamento acima de 1Tb;
Banco de Dados
e Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL,
PostGreSQL ou Firebird;
e Sigilo e seguranga das informacgoes;
Tipo de Aplicagao/Sistema

e O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;
e O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;
e As telas do sistema deverédo ser obrigatoriamente em formato responsivo
para dispositivos moveis;
Seguranga de acesso ao sistema

e O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o endereco
https:// 128 bits;

Cadastro da Entidade, contendo:

Nome da Entidade;
CNPJ;
Endereco
Telefone;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao.
Gerenciara o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:
Nome do Gestor;
CPF;
Telefone;
Data Inicial da Gestao;
Data Final da Gestéo, se for o caso;
Cargo Ocupado;
e Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro.

Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:

Nome da Secretaria;
Sigla;
Endereco;
Telefone;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizacdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:
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Nome do Titular;
CPF;
Ato de Nomeacéo;
Data Inicial da Titularidade;
Dara Final da Titularidade;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizacao do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

Nome do Departamento;
Entidade e Secretaria Vinculada;
Sigla;
Endereco;
Telefone;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizagdo do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

Nome do Titular;
CPF;
Ato de Nomeacao;
Data Inicial da Titularidade;
Data Final da Titularidade;
Data do Cadastro;
e Data da Atualizacao do Cadastro.
Gerenciara o Cadastro de Orgaos Reguladores, contendo;

Nome do Org3o;

Sigla;

Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.

Ano

O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
Ano;
Ativo/Inativo;
Data do Cadastro;
Data da Atualizagao do Cadastro;

e Responsavel pela inclusédo ou alteracdo do Cadastro;
Tipos de Processo

e O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

e Nome do Tipo de Processo;

e Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos,
Compras etc.;
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Processo ficara disponivel ao publico: Sim/Néo;
Processo iniciara com a solicitagdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apos cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e numeros;

Administrador do sistema ndo podera acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;

O usuario podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
blogqueada.

Apos o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, os acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:

Data e Hora de acesso;

IP (Internet Protocol), identificagdo unica para cada computador conectado
a uma rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);

Usuarios Internos

O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informagdes:

CPF, cadastro unico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo
CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);

Nome da Mae;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Dias permitidos da semana para acesso;

Horario de acesso ao sistema;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagao da
mesma;

Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

CNPJ, cadastro unico, nao permitido multiplos cadastros para o mesmo
CNPJ;
Razao Social;
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Data de Abertura da Empresa;
Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

Notificagdes para os Usuarios

O Sistema disponibilizara envio de notificagées entre usuarios, na forma de
alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Atencgao;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso;

O Sistema devera notificar o wusuario quando necessario Assinar
Documento;

O Sistema devera notificar o wusuario quando necessario Receber
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Protocolo;
O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
Recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Processo;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver Processo;
O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
Devolvido;

O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;

Auditoria

O Sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema, exemplo:
abertura de processo, edicdo de processo, confec¢gdo de documento;
Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario;

Nome ou CPF do usuario;

Intervalo de Data Inicial e Final,

PROTOCOLO

O Sistema devera produzir e disponibilizar protocolo de documentos
internos e externos, registrando:

Novo Protocolo, contendo:

Ano;

Solicitante, tais como Departamento, Préprio (Eu mesmo), Requerente
(PJ/PF), Secretaria);

Dias para resposta;

Observacgoes;

Tipo de Documento;

Pag.92



Titulo do Documento;
Breve Resumo;

Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

Solicitacdo de Processo, Sim/Nao;
Disponivel para consulta, Sim/Nao;

Utilizagado de modelos;
Data inicial;
Data Final;

Documento em Texto (Editor de Texto), ou PDF, conforme

CONFIGURACAO DOS DOCUMENTOS;

Assinatura do Solicitante e/ou Protocolador do documento;
Opcao para visualizar o documento apés gera-lo;
Consultar Protocolo por:

N° do Protocolo;
Ano;

Situagao;
Solicitante;
Data Inicial;
Data Final;

Receber Protocolo(s)
Protocolo(s) Pendente(s)

Cadastro de Requerente(s), com:

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Da Integragcao a outros Sistemas

N° do Protocolo;
Ano;

Situagao;
Solicitante;
Data Inicial;
Data Final;

Nome;
CPF/CNPJ;

N° Telefone Fixo;
N° Celular;
E-mail;
Endereco:
Logradouro, numero;
Bairro,

Cidade,

UF;

CEP;

CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI

Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
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item 10

O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos sistemasscontabeis,
tributarios, recursos humanos, compras e licitagdes, saude, educacgao,
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acao social, meio ambiente, agricultura, obras e servigos publicos,
ouvidoria, corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados
pela administragao.

Instalagdao e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalagéo e funcionamento em Nuvem:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud)
nuvem, onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno
funcionamento 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma
ininterrupta;

O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera
substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e
recursos de forma idéntica ao principal,

Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e
localizados em infraestrutura de dados diferentes, evitando total
indisponibilidade dos servigos;

Quando da Instalagao e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em

servidores da rede local (localhost), na sede administrativa da entidade, cabendo
a mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede local, da mesma
forma como ofertado em nuvem pela Contratada, 24 Horas dia, 7 dias na semana,
e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento
independentemente dos servigos de internet;

Cabera a Administragdo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de
dados em sua sede, para instalagao e funcionamento do sistema em rede
local;

A Contratada exigira da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacédo do sistema em rede local, ficara a critério da administragao
em parceria com a Contratada;

A implantacao sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre
as PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;
Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud),
deverao trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

A sincronizagao entre as bases devera ser executada em vias duplas, com
envio e recebimento dados ao mesmo tempo;
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e O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em
servidor da contratante, com sistema de backup em horarios pré-
estabelecidos pela contratada, quando por algum motivo o sistema estiver
desconectado do banco de dados em nuvem assim que o sistema voltar a
ficar on-line fazer a integragao e atualizagao dos dados.

SISTEMA DE GESTAO DE PROCESSOS ELETRONICOS (MUDULO
ADEMINSTRATIVO DE GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS)

Hospedagem da Aplicacao

e Servidor de 32-bits ou 64-bits;

e Sistema Operacional Livre Linux ou Unix;

e Servidor Web:

e Apache Livre;

e Nginx Livre;

e Suporte PHP, Ruby, Java, Perl, Python, CGl, FastCGl,
e Suporte SSL dedicado;

e Trafego ilimitado;

e Armazenamento acima de 1Tb;
Banco de Dados
e Sistema de Gerenciamento de Banco de Dados Livre: MySQL,
PostGreSQL ou Firebird;
e Sigilo e seguranga das informacgoes;
Tipo de Aplicagcao/Sistema

e O sistema devera ser executado/visualizado em
computadores/tablets/celulares/notebooks por meios de navegadores de
internet:

e Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge;
e O Sistema devera ser disponibilizado também em layout exclusivo para
dispositivos moveis;
e As telas do sistema deverédo ser obrigatoriamente em formato responsivo
para dispositivos moveis;
Seguranga de acesso ao sistema

e O protocolo de transmissdo HTTPS utilizando SSL/TLS ficando o endereco
https:// 128 bits;

Integragcao com Portal da Transparéncia
e O Sistema devera funcionar de forma integrada ao Portal da Transparéncia,
nos termos da legislagao vigente e recomendagdes dos 6rgaos de controle.

e O Sistema devera gerar dados e informagdes de forma automatica para o
portal de transparéncia;
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O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de
Transparéncia todas as informagdes de Processos e documentos;

O Sistema devera gerar e alimentar automaticamente o portal de
Transparéncia todas as informagdes de documentos tramitados;

O Sistema devera gerar e alimentar de forma passiva e automaticamente o
portal da Transparéncia todas as informagbes consideradas n&o sigilosas,
contidas nos processos e documentos, exigidas pela legislagéo;

Cadastro da Entidade, contendo:

Nome da Entidade;
CNPJ;

Endereco

Telefone;

Data do Cadastro;
Data da Atualizagao.

Gerenciara o cadastro do Gestor Responsavel, contendo:

Nome do Gestor;

CPF;

Telefone;

Data Inicial da Gestao;

Data Final da Gestao, se for o caso;
Cargo Ocupado;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastros das Secretarias, contendo:

Nome da Secretaria;

Sigla;

Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagao do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro dos Titulares das Secretarias, contendo:

Nome do Titular;

CPF;

Ato de Nomeacéo;

Data Inicial da Titularidade;

Dara Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagao do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro dos Departamentos, contendo:

Nome do Departamento;
Entidade e Secretaria Vinculada;
Sigla;
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Endereco;

Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro dos Titulares dos Departamentos, contendo:

Nome do Titular;

CPF;

Ato de Nomeacao;

Data Inicial da Titularidade;

Data Final da Titularidade;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagao do Cadastro.

Gerenciara o Cadastro de Orgaos Reguladores, contendo;

Nome do Org3o;
Sigla;

Endereco;
Telefone;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro.

Ano

O Sistema devera gerenciar os Anos disponiveis:
Ano;

Ativo/Inativo;

Data do Cadastro;

Data da Atualizagdo do Cadastro;

Responsavel pela inclusdo ou alteragao do Cadastro;

Tipos de Processo

O Sistema devera gerenciar o cadastro dos tipos de processos:

Nome do Tipo de Processo;

Tipo de Procedimento, Despesa, Indenizacdo, Recursos Humanos,
Compras etc.;

Processo ficara disponivel ao publico: Sim/N&o;

Processo iniciara com a solicitagcdo de Documento/Requerimento deferido
pelo departamento;

Acesso ao Sistema

O acesso Sistema sera feito por Servidores, e de forma externa, somente
apods cadastro de Pessoa Fisica ou Juridica, devidamente autorizadas:

O acesso ao sistema devera ocorrer somente por CPF e senha;

Senha de acesso deve ser obrigatoriamente acima e 7 digitos, contendo
letras e numeros;

Administrador do sistema ndo podera acessar ou visualizar as senhas
cadastradas;
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O usuario podera fazer uso de 3 (trés) tentativas, quando senha sera
bloqueada.

Apos o bloqueio da senha de acesso, o usuario requisitara uma nova
senha via e-mail cadastrado;

O Sistema devera informar ao administrador do sistema, os acessos
validos/invalidos individualmente de cada usuario;

Ao realizar login o Sistema devera registrar:

Data e Hora de acesso;

IP (Internet Protocol), identificagcdo unica para cada computador conectado
a uma rede dispositivo utilizado (Dados do navegador, Computador etc.);
Usuarios Internos

O Sistema devera disponibilizar cadastros de pessoas fisicas contendo as
seguintes informagdes:

CPF, cadastro unico ndo permitindo multiplos cadastros para o mesmo
CPF;

Nome Completo;

Data de Nascimento;

Sexo;

Matricula (Quando Servidor da Entidade);

Nome da Mae;

Nome do Pai;

Telefones de Contato;

E-mail;

Perfil de Acesso;

Dias permitidos da semana para acesso;

Horario de acesso ao sistema;

Senha, enviada no primeiro acesso assim como para recuperagao da
mesma;

Pessoa Juridica, Usuario Externo, contendo:

CNPJ, cadastro unico, nao permitido multiplos cadastros para o mesmo
CNPJ;

Razao Social;

Data de Abertura da Empresa;

Endereco;

Telefones de Contato;

E-mail;

Notificagdes para os Usuarios

O Sistema disponibilizara envio de notificagées entre usuarios, na forma de
alertas, em protocolos, documentos e processos em que sejam parte, ou
interessados;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Atencao;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Aviso;
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O Sistema devera notificar o wusuario quando necessario Assinar
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber
Documento;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Assinado;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando Documento Respondido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Protocolo;
O Sistema devera notificar o usuario quando Protocolo encaminhado for
Recebido;

O Sistema devera notificar o usuario quando necessario Receber Processo;
O Sistema devera notificar o usuario quando necessario devolver Processo;
O Sistema devera notificar o usuario quando Processo encaminhado foi
Devolvido;

O Sistema devera notificar quando Errar dados de Acesso;

Auditoria

O Sistema devera registrar todos os atos dos usuarios no sistema, exemplo:
abertura de processo, edicdo de processo, confec¢gdo de documento;
Disponibilizar consulta de movimentagao por usuario;

Nome ou CPF do usuario;

Intervalo de Data Inicial e Final,

CONFIGURAGAO DOS DOCUMENTOS
O usuario podera:

Encaminhar Documento
Receber Documento
Responder Documento
Assinar Documento

Composigao do documento;

O sistema disponibilizara os seguintes métodos de composigdo de texto
dos documentos:

Editor de texto, com:

Selecionar o Tamanho da Fonte;

Marcar o texto/palavra como negrito, sublinhado, italico, tachado;
Alinhamento do texto: centralizado, justificado, alinhado a esquerda,
alinhado a direita;

Cor de fundo do texto/palavra.

Documentos Gerados pelo Editor de texto do sistema:

Editor de texto para digitagdo/confec¢céo do documento;

Gerara um documento PDF;

Os documentos PDF gerados conterdo cabegalho em todas as paginas,
com informagdes da entidade (brasao, nome, enderego completo, CNPJ);
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Insercao de arquivo no formato PDF, com:

Tamanho limitado de 30 (trinta) Megabytes (Mb);

Os arquivos em PDF deverao ser compativeis com os leitores populares de
PDF,;

Exibicdo do arquivo PDF enviado no momento da composicdo do
documento;

Progresso de envio para o sistema/servidor.

Seguranga dos arquivos/documentos PDF:

Método de seguranga: Sim;

Senha de Abertura do documento: N&o;

Senha de Permisséo: Sim;

Impressao: Alta Resolucgao;

Alteracdo do documento: N&o permitido(a);

Comentarios: Nao permitido(a);

Preenchimento de campos de formularios ou assinatura: Nao permitido(a);
Agrupamento de documentos: Nao permitido(a);

Copia de conteudo: Nao permitido(a);

Acessibilidade de conteudo ativada: permitido(a);

Extracdo de paginas: Nao permitido(a);

Nivel de Seguranga em 256 bits método de criptografia (AES, MD5, RC4);

Estrutura do Documento/Metadados dos Documentos:

O sistema gerenciara o cadastro de Tipo de Documento, com:

Titulo do documento;

Caodigo/Numero/ldentificador unico do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Opcéao de Numerar o documento de acordo com o Tipo de Documento:
Sequencial;

Sequencial e por Ano; ou

Sequencial por Secretaria e por Ano; ou

Sequencial por Departamento e por Ano;

Ano do Documento;

Objeto do documento;

Opcao de sigilo: Disponivel a todos, Somente ao Departamento, Disponivel
no portal da transparéncia;

Métodos de composigao do documento aceito: Editor de Texto ou Insercao
de arquivo PDF;

Assinatura do documento: Obrigatdria, Facultativa ou Dispensavel;

Rubrica eletrénica em cada pagina do documento;

O Tipo de Documento podera ser criado e editado, exemplo: oficio,
requerimento, portaria, memorando, aviso, pronunciamento, despacho etc.;
As informacdées do documento poderao ser editadas, somente pelo
Administrador do sistema;
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O Documento podera ser vinculado a um processo, podera ser criado
dentro de um processo, ou avulso, sem vinculagdo a um processo, tais
Como avisos e comunicados;

Data da criacdo do documento;

Data da atualizacido das informacdes do documento.

Ao final de cada documento:

Assinantes do documento, contendo nome e CPF (com opg&do de mascara
para seguranga da informacgao dos assinantes);

Data e hora da assinatura;

Caddigo de controle/autenticidade da assinatura;

QRCode do codigo de controle/autenticidade do documento;
Confeccionador/autor do documento contendo nome e CPF (com opg¢éo de
mascara para seguranga da informacéo);

Data e hora da confeccdo do documento;

Numero da Lei/Decreto que regulamenta a assinatura eletronica;
URL/endereco de verificagdo de autenticidade do documento e assinatura;
Opcéo de recusar a assinar o documento, com motivo da recusa;

Opcéao de encaminhar o documento a outro departamento, ou usuario;
Tramitagao dos documentos

Os documentos s6 poderao ser encaminhados e/ou respondidos quando
estiverem assinados, se assinatura obrigatoria;

O confeccionador/autor do documento, podera limitar prazo para a
assinatura, ao encaminhar documento pendente de assinatura, com
expediente anexo;

O confeccionador/autor podera limitar prazo para resposta, devolugao ou
reencaminhamento ao gerar o documento;

O Sistema devera gerar certiddo anexa ao documento, quando expirar o
prazo determinado pelo autor, sem as providéncias solicitadas, sendo o
mesmo devolvido ao autor;

O Sistema notificara ao autor e assinante, da necessidade assinatura, ou
de documentos ja assinados, assim como recebidos e enviados;

Documentos Vinculados (Agrupados)

O Sistema devera gerar novo documento com opg¢éo de vincular a outros
existentes, para tramitagao agrupada.

O novo documento devera conter:

Caédigo/Numero de Identificacdo Unico do documento;

Cddigo de Verificagao/Autenticidade do documento;

Exibir o método de inser¢cdo do documento: Editor de Texto, Formulario ou
PDF;

Conteudo do documento;

Consulta dos documentos por:

Tipo;
Ano;
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Objeto;

Autor;

Cddigo/Numero identificador;

Numero do documento;

Secretaria de origem;

Departamento de origem;

Encaminhado;

Respondido;

Por intervalo de data, data inicial e data final;

Contadores de Visualizagoes dos Documentos

Sistema devera armazenar a quantidade de visualizagbes/download de
cada documento.

Data e Hora;

Nome do servidor que acessou/visualizou do documento; ou

Consulta Publica;

Manutencao de Documentos

A manutengdo de documentos ficara disponivel exclusivamente ao
administrador da entidade, responsavel pelo Sistema;

O Sistema devera disponibilizar op¢cdo de Cancelar Documento, quando
ocorrer erros no documento, ou na sua geragao;

O Sistema registrara as agdes de cancelamento, mantendo um log, com:
Data e Hora;

Motivo;

Identificagdo do autor do cancelamento;

O administrador podera editar as seguintes informagdes do documento:

N° do documento;

Tipo de Documento;

Notas de Expediente;

Origem;

Destinatario;

O log de registro de atividades devera compor os relatérios de auditoria, e
nao poderao sofrer modificacdes ou exclusdes sob nenhuma hipétese;

PROCESSOS ADMINISTRATIVOS
Composicao do Processo

Ano;

Numero do Processo;
Automatica; ou
Manual;

Objeto;

Capa do Processo

Numero do Processo;
Origem;
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Tipo de Processo;
Procedimento;

Individual; ou

Grupos;

Situagao;

Objeto;

Data de Abertura;
Responsavel pela Abertura;
Vinculacado Processual,

Documentos Juntados

Identificacdo do Documento;

Tipo de Documento;

Situagao, Finalizado, Pendente de Assinatura etc.;
Quantidades de Assinaturas;

Autor da Juntada;

Data da Juntada;

Informagdes Complementares;

Quantidade de Visualizacgoes;

Visualizado por;

Expediente Processual

Data da formalizacdo do Expediente;
Hora da formalizacdo do Expediente;
Origem do Expediente;

Movimento Processual,;

Autor do Expediente;

Tramitacao Processual

Data do Movimento;

Hora do Movimento;

Tipo de Procedimento;

Destino do Procedimento;
Movimentacéo;

Situagao do Procedimento;

Prazo decorrido no setor;

Prazo restante para encaminhamento;

Ordem de Tramitagao

O sistema devera gerenciar a ordem de tramitagao Processual por:
Tipo de Processo;

Tramitacio entre departamentos: Sim/Nao;

Ordem de tramitag&o: Sim/Nao:

Posig¢ao da Tramitagao: 1°, 2°, 3°....;

Departamento;

Documentos Obrigatérios: Sim/Nao;
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Escolha de Tipo de Documento(s);
Expediente com a descricao dos procedimentos a serem adotados;

Gerenciamento dos Processos

O Sistema devera gerenciar os processos abertos pela entidade:

Abertura de Processo:

Ano;

Tipo de Processo;

Modalidade;

Secretaria;

Departamento;

Documento quando for obrigatério adicionar na abertura;

Objeto;

Termo de abertura;

Numero do processo, devera ser controlado automaticamente pelo sistema,
com opgao de numeragao manual, iniciando em 1 (um) quando iniciado um
NOVO ano:

Cada processo devera ter Namero Unico de Processo — NUP;

NUP sera composto no formato NNNNNNN.SSS.TTT-AAAA, onde:
NNNNNNN = Numero do Processo contendo 7 (sete) digitos;

SSS = Cddigo de identificagdo da Secretaria;

TTT = Cédigo do Tipo de Processo, Diarias, Recursos Humanos, Compras
e Contratacgodes etc.;

AAAA = Ano do Processo;

Exemplo de numero de processo: 0000457.011.001-2022;

Devolucao do Processo

S6 sera permitido a devolugdo do processo por usuarios com permissao e
lotado no departamento atual do processo;

Departamento para devolucgao;

Motivo da Devolugao;

Nome do Servidor que devolveu o processo;

Data e Hora da Tramitacao;

Tramitacdo do processo

S6 sera permitido a tramitagdo do processo por usuarios com permissao e
lotado no departamento atual do processo;

Departamento Origem;

Departamento Destino;

Breve historico da tramitacao;

Caso esteja configurado a ordem de tramitagao, devera seguir a ordem da
mesma, conforme configurado no grupo de tramitagéo do Tipo de Processo;
Nome do Servidor que tramitou o processo;

Data e hora da Tramitacgao;

Consulta do Processo
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O sistema devera disponibilizar a consulta de processos,
pesquisandof/filtrando por:

N° do Processo;

Secretaria;

Departamento;

Ano;

Procedimento;

Tipo de Processo;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;

Situagao do Processo;

Objeto;

Processos Tramitando

O Sistema devera disponibilizar a lista dos processos que estdao de posse
do departamento do usuario:

SO sera permitido a exibicdo dos processos por usuario com permissao e
lotado no departamento atual do processo;

Visualizagbes/Acessos ao Processo:

Data e Hora da Visualizagao/Acesso;

Nome do Servidor que Visualizou/Acessou;

Receber Processo

O Sistema devera disponibilizar o recebimento do processo ao
departamento destino:

S6 sera permitido o recebimento do processo por usuario com permissao e
lotado no departamento destino;

Exibir o departamento de origem;

Historico da tramitagao;

Nome do Servidor que recebeu o processo;

Tempo decorrido entre o envio até o recebimento;

Juntar/Anexar Documento ao Processo

SO sera permitido juntar/anexar documentos ao processo por usuario com
permissao e lotado no departamento atual de processo;

Juntar/Anexar Documento;

Juntar/Anexar Documentos em Lote;

Editor de Texto/Arquivo PDF, conforme item 10;

Informagéo do Documento, conforme item 10:

N° de identificacdo unico do documento;

Tipo de Documento;

Nome do autor do documento;

CPF do autor do documento;

Data e Hora do documento;

QRCode do codigo de controle/autenticidade do Documento;
URL/Endereco de verificagdo da autenticidade do documento;
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LISTAGENS/RELATORIOS DOS DOCUMENTO
Listas/Relatérios dos documentos serao filtrados/pesquisados por:

Cdédigo/Numero de Identificacdo do documento;
Numero do documento;

Ano;

Secretaria de Origem;

Departamento de Origem;

Por intervalo de Data Inicial e Data Final;
Encaminhado: Sim/Né&o;

Respondido: Sim/N&o;

Iniciou Processo: Sim/N&o;

Listas/Relatérios dos documentos constarao de:

Opcéo de exportar o Relatério no formato .CSV, .XLS, .PDF;

Opcéo de Imprimir o Relatério;

No Sistema constara as seguintes Listas/Relatérios:

Lista/Relatério dos Documentos assinados pelo usuario do sistema;
Lista/Relatério dos Documentos criados pelo usuario do Sistema (Meus
Documentos);

Lista/Relatorio dos documentos recebidos pelo usuario do sistema,;
Lista/Relatorio dos documentos deferidos, Filtros de Pesquisa:
Lista/Relatério dos documentos assinados pelo usuario do Sistema;
Lista/Relatério dos documentos criados pelo usuario do Sistema;

DO FUNCIONAMENTO DO SISTEMA
Da Integracao a outros Sistemas

O Sistema devera funcionar totalmente integrado aos sistemasscontabeis,
tributarios, recursos humanos, compras e licitagbes, saude, educacéo,
acao social, meio ambiente, agricultura, obras e servigos publicos,
ouvidoria, corregedoria, controladoria, previdenciario e demais utilizados
pela administracao.

Instalagao e Armazenamento dos Arquivos do Sistema

Quando da Instalagéo e funcionamento em Nuvem:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado em servidores (Cloud)
nuvem, onde a contratada disponibilizara os servigos e recursos, em pleno
funcionamento 24 Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, de forma
ininterrupta;

O Sistema devera ser espelhado em um segundo servidor (cloud), para
substituicdo automatica, em casos de falhas do servidor principal;

Na ocorréncia de falhas no servidor principal, o servidor espelho devera
substituir o principal imediatamente, oferecendo todos os servigos e
recursos de forma idéntica ao principal,
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Os 2 servidores (principal) e (espelho), deveram ser instalados e
localizados em infraestrutura de dados diferentes, evitando total
indisponibilidade dos servigos;

Quando da Instalagéo e funcionamento em Rede Local:

O Sistema obrigatoriamente devera ser instalado e configurado em
servidores da rede local (localhost), na sede administrativa da entidade,
cabendo a mesma oferecer o pleno funcionamento do sistema na rede
local, da mesma forma como ofertado em nuvem pela Contratada, 24
Horas dia, 7 dias na semana, e 30 dias més, initerruptamente;

O Sistema instalado na rede local (localhost), obrigatoriamente devera ser
executado de forma integral, exigindo o pleno funcionamento
independentemente dos servigos de internet;

Cabera a Administragdo (Contratante), o fornecimento da infraestrutura de
dados em sua sede, para instalagao e funcionamento do sistema em rede
local;

A Contratada exigira da contratante os requisitos minimos de hardware
(infraestrutura), conforme estudo técnico preliminar a ser elaborado pela
Contratada;

A implantacédo do sistema em rede local, ficara a critério da administragao
da entidade em parceria com a Contratada;

A implantacdo sera feita em etapas, conforme cronograma acordado entre
as PARTES;

Do Armazenamento de Dados

O armazenamento sera disponibilizado em nuvem, onde a contratada
disponibilizara todo os servigos funcionando 24 Horas dia durante 7 dias na
semana, independente do funcionamento e energia na sede da contratante;
Os bancos de dados da rede local, e dos sistemas em nuvem (Cloud),
deverao trabalhar sincronizados em tempo real, quando for o caso;

A sincronizagao entre as bases devera ser executada em vias duplas, com
envio e recebimento dados ao mesmo tempo;

O sistema devera comportar a possibilidade do armazenamento fisico em
servidor da contratante, com sistema de backup em horarios pré-
estabelecidos pela contratada, quando por algum motivo o sistema estiver
desconectado do banco de dados em nuvem assim que o sistema voltar a
ficar on-line fazer a integragao e atualizagao dos dados.

18 - REQUISITOS GERAIS EXIGIDOS NO PROCESSO DE IMPLANTAGAO
DOS SISTEMAS APLICATIVOS

Todo o processo de levantamento de requisitos e analise, durante o processo de
customizagao, devera ser feito em conjunto com os funcionarios da Camara,
incluindo os técnicos do Setor de Informatica, para todos os itens a serem
adaptados pelo licitante.
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Providenciar a conversdo dos dados existentes para os formatos exigidos pelos
sistemas licitados. Isto requer o efetivo envolvimento do licitante para adaptacao
do formato dos dados a serem convertidos e seus relacionamentos.

Executar os servicos de migracdo dos dados existentes nos atuais cadastros e
tabelas dos sistemas licitados, utilizando os meios disponiveis na Entidade
Contratante. A Entidade Contratante fornecera os arquivos dos dados em formato
“txt” para migragao, com os respectivos lay-outs.

A contratada devera disponibilizar o suporte na sede da Camara:

a) Durante todo o processo de levantamento para customizagéo e na implantagao;
b) Durante a implantagdo no tocante ao ambiente operacional de producéo;

¢) Na primeira execugao de rotinas de cada sistema durante o periodo de vigéncia
do contrato.

19 - OS RELATORIOS DEVERAO PERMITIR A INCLUSAO DO BRASAO DA
Camara.

Devera acompanhar os modulos dos sistemas, objeto deste contrato, uma
ferramenta para elaboragao de relatérios a ser disponibilizada aos usuarios, para
confeccao rapida de relatorios personalizados.

Permitir a visualizagdo dos relatérios em tela, bem como possibilitar que
sejam gravados em disco, em outros formatos, que permitam ser visualizados
posteriormente ou impressos, além de permitir a selegdo e configuragdo da
impressora local ou de rede disponivel.

20 - PERIODO DE VIGENCIA

A vigéncia do instrumento contratual sera de 12 (doze) meses, a contar da data
de sua assinatura, podendo ser prorrogado, se houver interesse comum entre as
partes, mediante termos aditivos, até o limite de 48 (quarenta e oito) meses.

21 - DA MOTIVAGAO E PERMISSIVO LEGAL

O Pregdao €& uma modalidade de licitagdo que objetiva incrementar a
competitividade e a agilidade nas contratagbes publicas (Bittencourt, 2003).
Propicia, conforme Motta (2001, p. 14), “concreta redugéo das rotinas de compra
e bons resultados no que tange a economicidade”.

Assim como todos os processos administrativos, o pregdo deve atender aos
principios constitucionais. Entre estes principios, situa-se o principio da
economicidade que expressa a relacdo de custo/beneficio, a razoabilidade dos
custos diante dos resultados alcangados ou beneficios propiciados.
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O Poder Publico desenvolve atividades para dispor o bem-estar de seus
jurisdicionados. Isso tudo se presencia na 6rbita de atos que traduzem a sua
finalidade. De igual modo, sabemos que o Estado ou exerce atividades
destinadas a perseguicdo de seus objetivos institucionais ou histéricos, com
execucao de forma direta, ou socorrendo-se ao servigo realizado por terceiros, o
particular.

Assim, esta licitacdo tem MOTIVACAO na necessidade de verificacéo
independente de algumas demandas da Controladoria Interna e da Administragéo,
garantindo que a conformidade legal faga parte da Cultura Organizacional desta
Camara, visando proporcionar suporte ao Controle Interno e subsidiar e auxiliar
nos processos de tomada de decisdo e alcancar o aumento na transparéncia das
informagdes divulgadas aos maiores interessados na boa gestao publica, ou seja,
0S municipes.

Em sintese, por todo o exposto e da necessidade premente de contar com uma
empresa efetivamente especializada na area publica, bem como, justificamos a
comprovagao pela licitante de sua qualificagdo técnica, seja através de
ATESTADOS NA AREA PUBLICA, em funcdo das peculiaridades das financas
publicas e licitacdes no Brasil

22 - METODOLOGIA

Sugere-se que a presente contratagdo devera ser realizada por meio de Processo
Licitatério, na modalidade de Pregéo Eletrénico, observando os dispositivos legais,
notadamente os principios da Lei Federal n® 14.133/21 e suas alteracdes, e pelas
condigdes e exigéncias estabelecidas em Edital.

Na assinatura do contrato a empresa vencedora devera:
Apresentar sua metodologia de gerencia de projetos a ser adotada para a
implantacdo dos Softwares, contemplando a identificacdo das fases, etapas,

atividades e tarefas que considere pertinente ao objeto desta licitagao.

Descrever seu plano de trabalho e cada fase da metodologia, possibilitando
ganho de produtividade nos trabalhos de implantagao.

Todas as atividades componentes das metodologias a serem adotadas devem ser
descritas em lingua portuguesa, assim como todos os demais elementos.

23 - TIPO DE LICITACAO SUGERIDA
O tipo de licitagado sugerida € o menor pregco global que entendemos ser a melhor

forma para a escolha do vencedor da licitacdo. Por se tratar da modalidade
pregdo ndo ha como afastar a disputa unica e exclusivamente por preco,
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considerando que todas as especificagbes e condigdes ja estdo definidas no
Termo de Referéncia.

A economicidade a ser obtida pela Administragcdao, em relacdo a contratacdo em
questado, podera ser conseguida pelo recurso da competitividade entre empresas
do ramo, mediante regular e adequado processo e procedimento licitatério, cujo
fator preponderante certamente sera o “Menor Preco Global”. Assim, mediante tal
critério e/ou parametro, necessariamente a Administragcao obtera a economia, nao
obstante seja ela uma expectativa que dependera diretamente do prego praticado
no mercado em relagdo ao objeto ofertado pelas empresas, cuja escolha recaira
naquela que cotar o menor prego global.

24 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA MODALIDADE

Por se tratar de servigos, sugerimos a licitagcdo na modalidade pregao, do tipo
menor precgo global.

O Pregao € uma modalidade de licitagdo fundamentado Lei Federal n°® 14.133/21,
esta a expressa referéncia a modalidade de pregéo sob a forma eletrénica (artigo
28, inciso |, e artigo 29 “caput” e paragrafo unico, combinados com o artigo 17, §
2°).

25 - CRITERIO DE ACEITAGAO DA PROPOSTA DE PREGO - JULGAMENTO
A proposta de preco devera ser apresentada respeitando a Planilha apresentada.
O julgamento da licitagcédo sera pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Nos valores ofertados deverdo ser consideradas todas as condigdes constantes
deste Termo de Referencia e seus Anexos, devendo estar previstos todos os
custos com tributos, taxas, fretes e seguros, bem como demais despesas
incidentes ou necessarias a efetivacao da execucao do contrato.

26 - TREINAMENTO

26.1. A contratada devera apresentar o Plano de Treinamento para a Equipe da
Contratante, abrangendo o nivel técnico, usuarios, e, quando pertinente (no caso
dos médulos de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica e ISS Bancario) agentes
externos (empresas, instituicdes bancarias, contadores, escritorios de

contabilidade, etc.), etc.

26.2. Devera apresentar o Plano de Treinamento abrangendo os niveis técnico e
gerencial.

26.3. Os Planos de Treinamento devem conter os seguintes requisitos minimos:
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Nome e objetivo de cada médulo de treinamento;

Publico alvo;

Conteudo programatico;

Conjunto de material a ser distribuido em cada treinamento, incluindo
apostilas, documentagao técnica, etc.;

Carga horaria de cada médulo do treinamento (ndo inferior a 06 horas por
modulo/ turma);

Processo de avaliagao de aprendizado;

Recursos utilizados no processo de treinamento (equipamentos, softwares,
filmes, slides, livros, fotos, etc.)

26.4. Apresentar proposta para a realizacdo dos treinamentos, considerando que:

26.5. Cabera a CONTRATANTE o fornecimento de mobiliario e equipamentos de
informatica, assim como locais adequados, necessarios a realizacdo dos
treinamentos;

26.6. As despesas relativas a participagao dos instrutores e de pessoal proprio,
tais como: hospedagem, transporte, diarias, etc. serdo de responsabilidade da
CONTRATADA,;

26.7. O periodo sera de acordo com o descrito no Cronograma proposto;

26.8. As turmas admissiveis por curso serao:
Matutino (8:00h as 12:00h)

Vespertino (13:00h as 17:00)

Integral (8:00h as 12:00 e 13:00 as 17:00)

26.9. Os equipamentos disponiveis serao no minimo de um microcomputador
para cada dois participantes, fornecidos pela CONTRATANTE;

26.10. Havera a disponibilidade de uma impressora, por parte da Contratante, na
sala de treinamento, para testes de relatorios;

26.11. As instalagdes terao iluminagao compativel e refrigeracao fornecido pela
CONTRATANTE;

26.12. Sera fornecido Certificado de Participagdo aos participantes que tiverem
comparecido a mais de 70% das atividades de cada curso;

26.13. As despesas de envio de servidores da Camara para treinamento fora dA
Camara, tais como: transporte, hospedagem e alimentagdo, deverdo correr por
conta da CONTRATANTE.

26.14. A realizagdo do treinamento devera obedecer as seguintes condigbes: As
datas para inicio de cada médulo deverdo obedecer ao estipulado no Cronograma
a ser acordado entre as partes apds a assinatura do contrato;
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26.15. O treinamento e o respectivo material didatico deverao ser em idioma
portugués, sendo o material impresso, um por participante;

26.16. Todo material necessario a realizacdo e ao acompanhamento do curso, a
saber: bloco de papel, caneta, material didatico, entre outros, devera ser fornecido
pela CONTRATADA na época do treinamento;

26.17. O curso de treinamento sobre a solugédo proposta devera seguir ao padrao
de carga horaria da contratada. Caso os funcionarios indicados pela Entidade
Contratante constatem insuficiéncia de carga horaria ou qualidade ruim nesse
servigco, devera a CONTRATADA repetir o treinamento, até atingir o nivel de
satisfagdo desejavel.

26.18. A CONTRATANTE resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e
avaliar o treinamento contratado com instrumentos préprios, sendo que, se o
treinamento for julgado insuficiente, cabera a CONTRATADA, sem 06nus para a
CONTRATANTE, ministrar o devido reforco.

26.19. Quando solicitado pela CONTRATANTE, a CONTRATADA devera
providenciar alteragdes no programa de treinamento, incluindo recursos,
instrutores, conteudo, etc.

27 - SUPORTE

As solicitacbes de atendimento por parte da Contratante cliente deverdo ser
protocoladas junto a Contratada contendo a data e hora da solicitagdo, a
descricdo do problema, o nivel de prioridade para o atendimento desta solicitacdo
€ uma numeragao de controle. Para cada problema uma unica solicitacdo devera
ser protocolada, com possibilidade de utilizacdo de formularios via browser na
internet.

Devera ser garantido o atendimento, em portugués, para pedidos de suporte no
horario das 09h00 h as 12h00, de segundas as sextas-feiras.

O atendimento a solicitacdo do suporte devera ser realizado por um atendente
apto a prover o devido suporte ao sistema, com relagdo ao problema relatado, ou
redirecionar o atendimento a quem o faca.

A CONTRATADA devera estar apta a acessar remotamente o sistema do cliente
de forma a poder verificar condigdes de erros que nao possam ser reproduzidas
em ambientes internos da empresa fornecedora do sistema.

Ferramentas que possibilitem a monitoracdo, e correcdo se necessario, do
desempenho, em termos de utilizagdo e tempos de resposta para os usuarios, do
sistema deverao fazer parte do contrato de manutengao e suporte.
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A segurancga dos arquivos relacionados com o Software é de responsabilidade de
quem opera o Software. A CONTRATADA nao sera responsabilizada por erros
decorrentes de negligéncia, imprudéncia ou impericia do CONTRATANTE, seus
servidores ou prepostos na sua utilizacdo, assim como problemas provenientes
de “caso fortuito” ou “forga maior”, contemplados pelo art. 393 do Novo Cédigo
Civil Brasileiro. A ma utilizagdo das técnicas operacionais de trabalho, como
operagdes indevidas de “BACKUPS” (anormalidade nos meios magnéticos -
utilizacdo de midias defeituosas), ou que possam gerar resultados equivocados,
ou, ainda, danos causados por “virus” de computador, sdo de exclusiva
responsabilidade do CONTRATANTE.

28 - MANUTENGAO

O contrato de manutengcdo devera prever as condigdes para a atualizagdo de
versdes dos softwares licitados, assim como a correcao, eletrbnica e/ou manual,
de erros/falhas de programagcdo das versbes em uso para garantir a
operacionalidade dos mesmos nas funcionalidades descritas anteriormente,
mantendo as parametrizagdes e customizagdes ja efetuadas.

29 - CONDIGOES DE EXECUGAO

E recomendavel que os licitantes visitem as instalagbes da Camara e o local onde
serao realizados os servicos desta licitacdo, e se inteirar, sob sua exclusiva
responsabilidade, das condi¢cdes do local, avaliando problemas futuros, de modo
que os custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes de sua
execucao, e obter todas as informagdes que possam ser necessarias para a
elaboracao da proposta e execucao do contrato.

E de inteira responsabilidade do licitante a verificacdo "in loco" das dificuldades e
dimensionamento dos dados necessarios a apresentagcdo da Proposta; a nao
verificacdo dessas dificuldades ndo podera ser invocada no desenrolar dos
trabalhos como fonte de alteracdo dos termos contratuais que venham a ser
estabelecidos.

O representante do licitante que promover a visita as instalagbes da Camara
devera esta devidamente credenciado e identificado e sera acompanhado de
representante da Geréncia de Logistica.

A contratada se obriga a cumprir todas as condi¢des e prazos fixados pelo
gestor/fiscal de contrato da Camara.

O contrato, bem como os direitos e obrigagdes dele decorrentes, ndo podera ser
subcontratado, cedido nem transferido, total nem parcialmente, nem ser
executado em associagao da contratada com terceiros, sem autorizagao prévia da
Camara, por escrito, sob pena de aplicagao de san¢ao ou de rescisdo contratual.
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Operacdes de fusdo, cisdo ou incorporacdo, realizadas entre a contratada e
empresas, deverao ser comunicadas a Entidade Contratante e, na hipotese de
ficar caracterizada a frustracdo das regras disciplinadoras da licitacdo, ensejaréo
a rescisao contratual.

30 - PRAZO DE ASSINATURAS ATA / CONTRATO

O prazo para assinatura do Contrato Administrativo sera de 05 (cinco) dias apés o
devido recebimento da convocacido da empresa pela Entidade Contratante.

O prazo para assinatura do contrato sera de 05 (cinco) dias apdés o devido
recebimento da convocacdo da empresa pela Entidade Contratante.

31 - DO PRAZO E DA VIGENCIA DO CONTRATO:

A duracao dos contratos esta fundamentada nos art 105 e 106 da Lei 14.133/21.

Art. 105. A duracdo dos contratos regidos por esta Lei sera a
prevista em edital, e deverao ser observadas, no momento da
contratagdo e a cada exercicio financeiro, a disponibilidade de
créditos orgamentarios, bem como a previsao no plano plurianual,
quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

Art. 106. A Administragdo podera celebrar contratos com prazo de
até 5 (cinco) anos nas hipoteses de servicos e fornecimentos
continuos, observadas as seguintes diretrizes:

(..)

32 - CONDIGOES DE PAGAMENTO

A empresa licitante devera apresentar juntamente com o veiculo a nota fiscal
correspondente ao fornecimento, devidamente processadas em duas vias, com
todos os campos preenchidos, sem rasuras e devidamente atestada pelo servidor
designado pela Administragcdo, devendo ainda estar acompanhada da sua cépia
da ORDEM DE FORNECIMENTO autorizada pela Geréncia de Logistica.

O pagamento da nota fiscal apresentada e devidamente atestada sera efetuado
através de depdsito bancario ou PIX realizado na conta da CONTRATADA, a vista
a partir do recebimento e atestacdo das referida nota fiscal pelo servidor
designado pela Administragao para a fiscalizagdo do contrato.

Os pagamentos estdo condicionados a apresentacao das respectivas faturas.

Na nota fiscal apresentada para pagamento dos servigos relacionados deverao vir
com nome e especificagdes, sob pena de devolugdo da mesma e o0 nhao
pagamento.
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As empresas regularmente inscritas nos simples deverao apresentar documentos
comprobatdérios, para os fins de retengdes de impostos.

Toda operagao de servicos tera quer ser efetuada, obrigatoriamente, mediante a
emissao de NOTA FISCAL ELETRONICA:

a) Se a nota fiscal for apresentada com erro, sera devolvida a licitante vencedora
para retificacdo e reapresentacéo, acrescentando-se no prazo fixado no item 6.2,
os dias que se passarem entre a data da devolugao e a da reapresentacéo;

b) Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigagcdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, sem que isso gere direito de atualizagdo monetaria.

c) O CONTRATANTE nao efetuara pagamento de titulo descontado, ou por meio
de cobranga de banco bem como, os que forem negociados com terceiros por
intermédio de operacao de “factoring”.

d) A nota fiscal devera estar acompanhada das certiddes negativas da RECEITA
FEDERAL e do FGTS, devidamente validas, para que seja efetuado o pagamento,
sendo que € de responsabilidade do fornecedor, mantes durante toda execucao
do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as
condicdes exigidas na licitag&do (regularidade fiscal).

A Nota Fiscal emitida pelo licitante devera conter, em local de facil
visualizagado, a indicagdo o numero do Processo Licitatério e n°® do Pregao
Eletrénico, para qual a empresa for vencedora, a fim de se acelerar o tramite e
posterior liberagdo do documento fiscal para pagamento.

Em caso de devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura para correcdo, o prazo para o
pagamento passara a fluir apos a sua reapresentagao.

33 - DO REAJUSTE

Os valores contratados poderdo ser reajustados anualmente, na ocasido da
prorrogacgao de vigéncia, com base no IPC-FIPE acumulado dos ultimos 12 (doze)
meses, ou outro indice que venha a substitui-lo;

Na ocasidao da renovagao devera ser considerado também o bdnus, caso nao
ocorra sinistro, para que seja concedido desconto sobre o valor contratado.

34 - SANGOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

As sangdes estdo previstas nos artigos 155 e 156 da Lei 14.133/201 e seus
incisos.

Art. 155. O licitante ou o contratado sera responsabilizado
administrativamente pelas seguintes infragdes:

Pag.115



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

| - dar causa a inexecugao parcial do contrato;

Il - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a
Administracao, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse
coletivo;

Il - dar causa a inexecugao total do contrato;

IV - deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacéo exigida
para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

VIl - ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o
certame ou prestar declaragao falsa durante a licitagdo ou a execugao
do contrato;

IX - fraudar a licitagcdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

X - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

XII - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

Art. 156. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragoes
administrativas previstas nesta Lei as seguintes san¢des:

| - adverténcia;

Il - multa;

11l - impedimento de licitar e contratar;

IV - declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
§ 1° Na aplicagéo das sanc¢des serdo considerados:

| - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - as peculiaridades do caso concreto;

Il - as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV - os danos que dela provierem para a Administracdo Publica;
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V - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

§ 2° A sancéo prevista no inciso | do caput deste artigo sera aplicada
exclusivamente pela infragdo administrativa prevista no inciso | do
caput do art. 155 desta Lei, quando n&o se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave.

§ 3° A sancgédo prevista no inciso Il do caput deste artigo, calculada na
forma do edital ou do contrato, ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco
décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do
contrato licitado ou celebrado com contratacdo direta e sera aplicada
ao responsavel por qualquer das infragdes administrativas previstas no
art. 155 desta Lei.

§ 4° A sancgao prevista no inciso Ill do caput deste artigo sera aplicada
ao responsavel pelas infragcbes administrativas previstas nos incisos Il
I, IV, V, VI e VIl do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se
justificar a imposi¢cdo de penalidade mais grave, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica
direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéo, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangao prevista no inciso IV do caput deste artigo sera aplicada
ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
VI, IX, X, Xl e Xll do caput do art. 155 desta Lei, bem como pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VIl do
caput do referido artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade
mais grave que a sancéo referida no § 4° deste artigo, e impedira o
responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

35 - RECURSOS ORGAMENTARIOS

A certificagdo de disponibilidade de recursos financeiros e o cumprimento as
determinacdes legais estdo no, incio IV, Art. 72 da Lei 14.133/2021, para
quaisquer despesas, devem ser fornecidos para o inicio do procedimento. Neste
sentido segue abaixo os dados referentes a dotagdo orgamentaria para fazer face
as despesas ora pleiteadas.

01.126.2102.2103 3.3.90.40.00 - Ficha 26 - Serv. de Tl e Comunicagao - PJ

36 - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

36.1. Obrigacoes da Contratada

a) Cumprir o cronograma de instalacdo, implantacdo e treinamento do sistema
informatizado de gestdo publica, conforme as etapas relacionadas no objeto

Pag.117



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

especificado, no prazo estabelecido de acordo com o cronograma apresentado no
processo licitatorio.

b) Acompanhar os testes de pleno funcionamento com os técnicos da contratante.
c) Executar a migracédo das informagbes e o aproveitamento, pelos mddulos
aplicativos ora contratados, de dados histéricos e cadastrais informatizados da
Contratante, até a implantacdo do sistema informatizado de gestdo publica,
disponibilizados pela contratante, na forma acordada com esta, em meio
eletrénico.

d) Solicitar junto a contratante, por escrito, a prorrogagéo do prazo determinado
para cada etapa prevista, caso ocorram atrasos causados por motivos atribuiveis
a contratante.

e) Garantir que o sistema e suas respectivas atualizagdes entregues e instaladas,
desempenhem todas as fungdes e especificagdes previstas na proposta técnica.

f) Manter a regularidade e a integridade do sistema informatizado, seu sistema
gerenciador de banco de dados, informacgdes e “softwares” aplicativos basicos.

g) Tornar disponivel para a CONTRATANTE, versdes evoluidas mediante
aperfeicoamentos das fungdes existentes, implementagdes de novas fungdes e
adequacgdes as novas tecnologias buscando o aperfeigopamento constante do
produto, visando preservar o investimento da CONTRATANTE e a
competitividade do produto no mercado.

h) Tornar disponivel a CONTRATANTE, releases atualizadas da versdo do
produto sempre que ocorrer necessidade de corregdes de defeito ou de
adaptagdes legais que nao impliquem em mudangas estruturais, arquivos ou
banco de dados, desenvolvimento de novas fungdes ou novos relatorios.

i) Promover o treinamento e a capacitagado dos funcionarios e ou servidores da
contratante, em local a ser definidos pela mesma.

j) Atender as solicitagbes de esclarecimento de duvidas e solugdo de problemas
da contratante.

I) A contratada prestara todo e qualquer suporte a contratante, no sentido de
solucionar pendéncias relativas a contratagdo do sistema informatizado de gestéao
publica, junto aos 6rgaos publicos municipais, estaduais, federais ou privados,
caso isto seja necessario.

m) Permitir e facilitar, a qualquer tempo, a fiscalizacdo dos servigos contratados,
colocando a disposicdo da Administracdo, sempre que for solicitado, o
encarregado geral, facultando o livre acesso aos registros e documentos
pertinentes, sem que esta fiscalizacdo importe, a qualquer titulo, em
responsabilidade por parte do CONTRATANTE;

n) Devera manifestar, por escrito, seu compromisso de manutengao de sigilo,
quanto a informagdes ou caracteristicas técnicas de aplicagdes do material da
administracdo da Contratante, a qual vier a obter acesso, em razdo de sua
atuacao.

0) Manter sob absoluto sigilo, todas as informagdes que Ihe forem transmitidas,
pela Contratante, em razdo da execugdo do objeto do presente contrato,
protegendo-as contra a divulgagao a terceiros, ou a seus prestadores de servigos,
que no desenvolvimento de suas atividades tenham necessidade de conhecé-las,
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instruindo devidamente as pessoas responsaveis pelo tratamento de tais
informacgdes a protegé-las e manter a confidencialidade das mesmas.

p) A contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado neste instrumento e na
sua proposta, e em especial:

| - Cumprir os prazos estipulados e demais obrigagdes constantes deste Contrato;

Il - Substituir, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas, o sistema e ou médulos do
sistema informatizado de gestdo publica ndo aceito(s) pelo Contratante, por
apresentar defeitos ou ndo atender as especificagbes exigidas;

lIl - Atender prontamente a quaisquer reclamacoes;

IV - Esclarecer duvidas de carater geral ou especifico quanto a utilizagao do
sistema informatizado de gestdo publica, feitas em dias uteis e no horario
comercial;

V - Executar os servigos, verificacdes técnicas e reparos por meio de técnicos
comprovadamente especializados, responsabilizando-se pela atuagao.

g) A contratada ndo podera caucionar nem utilizar o contrato para qualquer
operacgao financeira, sob pena de rescisao contratual.

r) A contratada responsabilizar-se-a, independentemente de fiscalizagdo ou
acompanhamento pelo Contratante, pelos prejuizos de qualquer natureza
causados ao patriménio do contratante ou de terceiros, originados direta ou
indiretamente da execugdo do objeto deste Contrato, decorrentes de dolo ou
culpa de seus empregados, prepostos ou representantes, ficando obrigada a
promover o ressarcimento a precgos atualizados dentro do prazo de 30 (trinta) dias,
contados a partir da comprovagao de sua responsabilidade, ndo o cumprindo,
legitimara o desconto do valor respectivo dos créditos a que porventura faga jus.

s) A contratada nao podera transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugao
do contrato, sem prévia e expressa anuéncia da contratante.

t) A contratada arcara com todos os encargos diretos e indiretos que incidirem
sobre esta contratagdo, inclusive os trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucao do contrato.

u) A contratada devera comunicar imediatamente, por intermédio do gestor do
contrato, toda e qualquer irregularidade ou dificuldade que impossibilite a
execucgao do contrato.

r) Fornecer aos funcionarios e prepostos, previamente designados pela
CONTRATANTE, treinamento adequado e necessario ao bom funcionamento e
operacéao dos sistemas, com carga horaria minima de 8 (oito) horas de duragao;

s) Se durante o treinamento, for verificado o aproveitamento insatisfatério de
qualquer dos funcionarios ou prepostos da CONTRATANTE para o manuseio e
operacao dos sistemas, tal fato sera comunicado a CONTRATANTE que devera
providenciar a substituicido do funcionario/preposto, no prazo maximo de 48h
(quarenta e oito horas) da respectiva comunicagao, sendo o novo treinamento
executado mediante orgamento prévio a ser aprovado pela CONTRATANTE;

t) Qualquer treinamento adicional, decorrente da eventual substituicdo pela
CONTRATANTE de funcionario/preposto ja treinado, podera ser por esse
solicitado, mediante prévio orcamento e em data a ser estabelecida pela
CONTRATADA, de comum acordo com a CONTRATANTE;
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u) Constatando-se que o aproveitamento insatisfatério dos funcionarios ou
prepostos da CONTRATANTE decorre de inaptidao do treinador designado pela
CONTRATADA, esta devera promover a sua substituicdo no prazo maximo de
48h (quarenta e oito horas), reiniciando-se o treinamento com observancia da
carga horaria minima, sem qualquer 6nus adicional ao CONTRATANTE.

36.2. Obrigagdes da Contratante

a) Acompanhar, orientar e fiscalizar, diretamente, os servigos prestados pela
CONTRATADA, exigindo o fiel cumprimento dos servigos contratados,
competindo-lhe adotar todas as providéncias neste sentido;

b) Supervisionar e avaliar os servigos prestados pela CONTRATADA, com vistas
a afericdo da eficiéncia dos resultados das acgoes;

c) Efetuar os pagamentos devidos a contratada, conforme ajustado no presente
Contrato;

d) Notificar a CONTRATADA, por escrito, da ocorréncia de quaisquer
imperfeicdes ou irregularidades na execugdo dos servigos contratados, fixando
prazo para sua corregao;

e) Designar um servidor responsavel pela fiscalizagdo deste contrato.

f) A CONTRATANTE compromete-se a usar o Software somente dentro das
normas e condigdes estabelecidas neste Contrato e durante a vigéncia do mesmo.
g) Obriga-se a CONTRATANTE, a nao entregar o Software nem permitir seu uso
por terceiros, resguardando, da mesma forma, manuais, instrugdes e outros
materiais licenciados, mantendo-os no uso restrito de seus agentes e prepostos,
sendo-lhe vedado copiar, alterar, ceder, sublicenciar, vender, dar em locacéo ou
em garantia, doar, alienar de qualquer forma, transferir, total ou parcialmente, sob
quaisquer modalidades, onerosas ou gratuitas, provisorias ou permanentes, 0 0
Software objeto do presente contrato. De igual forma Ilhe é vedado modificar as
caracteristicas dos programas, modulos de programas ou rotinas do Software,
amplia-los, altera- os de qualquer forma, sem a prévia, expressa, especifica e
autorizada anuéncia da CONTRATADA, sendo certo que quaisquer alteragdes, a
qualquer tempo, por interesse da CONTRATANTE, que deve ser efetuada, so
podera ser operada pela CONTRATADA ou pessoa expressamente autorizada
pela mesma.

h) A CONTRATANTE obriga-se a disponibilizar equipamento/plataforma de
hardware de origem idbnea que possibilite a instalagdo\manutencédo de forma
remota dos

Softwares objetos do presente contrato, bem como manté-los atualizados, de
forma a possibilitar a instalacdo de novas versdes dos Softwares langadas.

i) Produzir copias diarias (backup) dos dados nos Sistemas objeto deste contrato,
para evitar transtornos como perdas de dados ocasionadas por falta de energia,
problemas de hardware, operacdo indevida ou n&o autorizada, invasdo de
softwares externos (tais como o virus). A CONTRATADA nao se responsabiliza
pelo conteudo das informagdes contidas no(s) banco(s) de dados do software,
sendo este de inteira responsabilidade da CONTRATANTE.
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j) Somente é permitido &8 CONTRATANTE a reprodugdo de COPIA DE RESERVA
(“backup”), para a finalidade e condi¢cdes estabelecidas na alinea “i” desta
Clausula, considerando-se qualquer outra copia do sistema objeto deste contrato,
além daquela, como cépia n&do autorizada e, sua mera existéncia, caracterizar-se-
a como violagdo aos direitos de propriedade da CONTRATADA, sujeitando a
CONTRATANTE, e o funcionario/preposto responsavel pela cépia indevida, as
penalidades previstas no presente Contrato e legislagdo em vigor.

I) Disponibilizar um meio de acesso a rede mundial de computadores "INTERNET"
(Acesso Discado, Link Discado, via radio, etc.), ou seja, um computador munido
de hardwares para o meio de acesso com a internet e softwares de comunicagao
sugeridos pela CONTRATADA. Nos casos onde houver filtros de pacotes
(FIREWALL) a CONTRATADA devera deter condi¢cdes técnicas e legais para
possiveis alteracdes nos filtros, mantendo, assim, permanente condi¢cdes de uso,
com vistas a dar maior agilidade, eficiéncia e seguranga a prestagao do servigo
(SUPORTE TECNICO/ MANUTENCAO/ ATUALIZACAO).

m) A CONTRATANTE sera responsavel pela protecao dos “softwares”, bem como
das ferramentas a ela cedidos, contra o uso ou o0 acesso indevidos, e se obrigara
a utiliza-los exclusivamente na vigéncia contratual e em conformidade com as
condigbes estabelecidas pelo outorgante das licengas.

n) Nao utilizar o sistema informatizado de gestdo publica em evidéncia, em
quaisquer eventos, promocdes ou publicacbes, sem o conhecimento e
autorizacao prévia e por escrito da contratada.

o) Por a disposigdo da contratada, na forma acordada com esta, em meio
eletrénico, os dados histéricos e cadastrais informatizados da Camara Contratante,
até a implantagdo do sistema informatizado de gestdo publica, para converséo e
aproveitamento pelos modulos aplicativos ora contratados.

p) Estabelecer orientagcdes e determinag¢des adequadas junto a seus funcionarios
€ ou servidores ou pessoas as quais venha a ser facilitado o acesso, no sentido
de que os materiais e dados do sistema informatizado de gestdo publica sejam
corretamente manuseados, de modo a nao violar qualquer dos compromissos
aqui estabelecidos relativos ao uso, prote¢cado e seguranga de todo o sistema. No
caso de alguma violagdo se consumar contra a sua vontade e sem seu
conhecimento prévio, a contratante dara conhecimento dos fatos a contratada,
além de empreender as agdes necessarias no sentido de sustar ou anular a
situagao de violagao.

gq) Formar as equipes para atuarem com os consultores da contratada no
processo de implantagao, preferencialmente em tempo integral.

r) Informar e manter atualizado junto a contratada nome e telefone do gestor do
contrato e seu substituto.

s) A CONTRATANTE devera comunicar a CONTRATADA a alteragdo nas
legislagdes federal, estadual e municipal, encaminhando o diploma legal anterior e
o0 novo, informando a data de sua publicacdo e o inicio de sua vigéncia. A
CONTRATADA de posse dessas informagbes fara uma analise técnica e
apresentara uma estimativa do esforco e prazo para a entrega da versdao do
software adequada a alteragdo, sempre respeitando sua metodologia de
desenvolvimento. A CONTRATANTE se compromete, ainda, a atuar como
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interlocutora da CONTRATADA, quando necessario, junto aos &rgaos
reguladores/fiscalizadores, para dirimir duvidas técnicas e/ou pedidos de
esclarecimentos.

36 - LOCAL E CONDIGOES QUE SE REALIZARAO OS SERVIGOS

E recomendavel que os licitantes visitem as instalagées da Camara e o local onde
serao realizados os servigos desta licitacdo, e se inteirar, sob sua exclusiva
responsabilidade, das condi¢cdes do local, avaliando problemas futuros, de modo
que os custos propostos cubram quaisquer dificuldades decorrentes de sua
execucao, e obter todas as informagdes que possam ser necessarias para a
elaboracao da proposta e execucao do contrato.

E de inteira responsabilidade do licitante a verificacdo "in loco" das dificuldades e
dimensionamento dos dados necessarios a apresentagcdo da Proposta; a nao
verificacdo dessas dificuldades ndo podera ser invocada no desenrolar dos
trabalhos como fonte de alteracdo dos termos contratuais que venham a ser
estabelecidos.

O representante do licitante que promover a visita as instalagbes da Camara
devera esta devidamente credenciado e identificado e sera acompanhado de
representante da Geréncia de Logistica.

37 - CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

O acompanhamento e a fiscalizacdo da execugdao do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestagdo dos servicos e da alocagcdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercido por um ou mais representantes da contratante;

O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucéo dos servigos e do contrato.

A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servigo devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de
instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos
mencionados no Termo de Referéncia e edital de licitagao.

O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das
clausulas contratuais.

O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de san¢des administrativas,
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previstas neste Termo de Referéncia e na legislagao vigente, podendo culminar
em rescisao contratual.

A fiscalizacao de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos.

38 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

Nos termos do art. 117, Lei Federal 14.133/21, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos itens, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execug¢ao e determinando o que for necessario
a regularizagao de falhas ou defeitos observados;

O representante da Camara anotara em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o
nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

39 - CONDIGOES GERAIS

A Entidade Contratante e a contratada poderdo restabelecer o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, nos termos do art. 124, inciso |, letra “d”, da Lei
Federal n° 14.133/21, por repactuacdo precedida de calculo e demonstragao
analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, obedecidos os critérios
estabelecidos em planilha de custos e formagao de pregos e tendo como limite a
média dos precos encontrados no mercado em geral.

Qualquer tolerancia por parte da Camara, no que tange ao cumprimento das
obrigagdes ora assumidas pela contratada, ndo importara, em hipotese alguma,
em alteracao contratual, novacao, transacao ou perdao, permanecendo em pleno
vigor todas as clausulas deste Contrato e podendo o esta entidade, exigir o seu
cumprimento a qualquer tempo.

A contratacdo dos servicos nao estabelece qualquer vinculo de natureza
empregaticia ou de responsabilidade entre A Entidade contratante e os agentes,
prepostos, empregados ou demais pessoas da contratada designadas para a
execugcao do objeto, sendo a contratada a unica responsavel por todas as
obrigagdes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e seus
profissionais ou contratados, previstos na legislagdo patria vigente, seja
trabalhista, previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.
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A contratada, por si, seus agentes, prepostos ou qualquer encarregado, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou
indiretamente, a Entidade Contratante, seus servidores ou terceiros, produzidos
em decorréncia da execugao do objeto contratado, ou da omissao em executa-lo,
resguardando-se a Entidade Contratante direito de regresso na hipdtese de ser
compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

A contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados,
informagdes e documentos fornecidos pela Entidade Contratante ou obtidos em
razdo da execugao do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer
reprodugdo dos mesmos, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds o seu
término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos
obtidos ou laborados pela contratada serédo de exclusiva propriedade da Camara,
nao podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados, para
qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo deste, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal, nos termos da legislagao patria
vigente.

40 - CONSIDERAGOES FINAIS

Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para abertura da sess&o publica,
qualquer pessoa podera impugnar o Edital, na forma eletrbnica, ou mediante o
encaminhamento de petigdo por escrito a o Agente de Contratagcdo, que tem
competéncia para decidir sobre aceitabilidade do recurso.

Cabera a Agente de Contratagao, auxiliada pela Equipe de Apoio a elaboragéao do
Edital, decidir sobre a impugnagdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas.
Acolhida a impugnacgéao contra o ato convocatério conforme conteudo da peticao,
sera designada nova data para a realizagcdo do certame, observando-se as
exigéncias quanto a divulgacao das modificagdes no Edital, cabendo o Agente de
Contratagao os procedimentos e publicacdo dos atos.

Os pedidos de esclarecimentos sobre a prestacdo dos servigos constante(s) do
Termo de Referéncia e ao Processo Licitatério deverao ser enviados a Agente de
Contratacdo, até 03 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessao publica, exclusivamente por meio eletrénico via internet, através do e-mail:
camara@itambacuri.cam.mg.gov.br

O pedido de esclarecimentos sera respondido em até 24 (vinte e quatro) horas.
Qualquer modificagdo no Edital exige divulgacdo pelo mesmo instrumento de
publicagdo em que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo nao afetar a
formulacdo das propostas. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato
superveniente que impeca a realizacao do certame na data marcada, a sessao
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sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicagao da
Pregoeira em contrario.

E facultada a Pregoeira ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagao que deveria
constar no ato da sessao publica. O processo estara facultada a vista ou analise
da Assessoria da Camara a qualquer momento, incluindo participacdo durante as
sessao de lances.

No Credenciamento e no julgamento da habilitacdo e das propostas, a Pregoeira
podera sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos
documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em Ata acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins
de habilitacéo, classificacdo e ampliar a competitividade entre os participantes.

A autoridade competente para a aprovacdo do procedimento licitatorio podera
revoga-lo em face de razbes de interesse publico, por motivo de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal
conduta, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de
terceiros, mediante ato escrito e devidamente fundamentado.

Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducao ou do resultado do Processo Licitatorio.
O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico, sendo o pregoeiro
autoridade competente para julgar esses atos. As normas que disciplinam o
Pregdo serao sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os
interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

A Contratada devera disponibilizar técnicos capacitados para atuarem na
implantagdo e garantirem o perfeito funcionamento dos programas objeto deste
instrumento, os quais deverdo dar expediente normal na sede da contratante
(durante o prazo de implantagao), ficando a contratada responsavel pelo vinculo
trabalhista assim como todas as verbas e encargos que recaiam sobre tal
disponibilizagao, inclusive despesas com diarias de hotel, locomog¢ao, alimentagao
€ quaisquer outras.

A implantagdo dos sistemas supra referidos se dara apds assinatura do contrato,
data em que se inicia o treinamento do pessoal para sua utilizagdo e dominio dos
aplicativos oferecidos. A contratada devera disponibilizar treinamento para cerca
de 10 usuarios, com local e material didatico por conta da Contratante.
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Itambacuri, 26 de abril de 2024.

Secretaria da Camara
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ANEXO Il
MODELO DA PROPOSTA
PREGAO ELETRONICO 001/2024

Raz&o Social:
CNPJ:
Endereco correspondéncia:
E-mail:
Telefone:
Prazo de validade da proposta:
Banco: ........ Agéncia: ................. Conta Corrente: ........cccvveeeeennnnnn.
Cidade: ......ccocvvvvvvveennnnnnn. UF .....
y VALOR VALOR
ITEM| UNID |QTD ESPECIFICACAO/SISTEMAS UNIT. TOTAL
1 Més 12 |Contabilidade, Or¢amento, Tesouraria
2 Meés 12 |Recursos humanos / Folha de Pagamento
3 Més 12 |Moddulo de e-Social
Compras ¢ Licita¢des (incluindo Pregdo
4 Meés 12 |Presencial)
5 Més 12 [Modulo Cotagdo de Prego Digital
6 Meés 12 |Controle de Almoxarifado
7 Més 12 |Controle de Patriménio
8 Meés 12 |Controle Frotas
9 Meés 12 |Controle Interno
10 Més 12 |WEB Cidadao (Contracheque Online)
11 Meés 12 |Controle de Leis e Atos Normativos
12 Més 12 |Portal da Transparéncia - LAI
13 Més 12 |Controle de Protocolo
Modulo de gestdo em processos ¢
documentos eletronicos e tramitacdo de
14 Més 12 |processos
Servigcos De Hospedagem Em Data Center
15 Meés 12 |Externo (Nuvem)
Hora Técnica Sede do contratante (Servigo
16 Hora | 200 [sob demanda)
17 |Servico| 1 [Servigode Conversao, Implantagio e Treinamento
TOTAL GERAL
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Nome do representante legal responsavel pela assinatura do
Contrato

Nome completo:

RG: CPF:
Data de nascimento:

Endereco de residéncia:

Cidade:

Profissao:

E-mail particular:
E-mail institucional:

Telefone:

Declaro que no prego acima mencionado esta incluso lucro, transporte, (carga e
descarga), impostos, taxas, encargos sociais e tributarios.

Local , de de 2024.

Assinatura do Representante legal
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ANEXO Ill - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI/MG, pessoa juridica
de direito publico, com sede administrativa a Pragca dos Fundadores, 289 - centro,
ltambacuri/MG Cep 39.830-000, inscrita no CNPJ sob o numero 26.218.255/0001-
19, neste ato representado por seu Presidente, o Sr. Rogério Flavio Pereira dos
Santos.

CONTRATADA: ... e e reanaes , inscrita no CNPJ ou CPF sob o
LU g =] o (o70] 0 A JIK-1=To [T o F- , ha cidade
de , neste ato representada pelo seu
510 1o [0 T

CLAUSULA PRIMEIRA

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

l. Este contrato tem como fundamento a Lei 14.133/21 e visa principalmente a
promogao do desenvolvimento nacional sustentavel e observara os principios
basicos da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculagdo ao instrumento
convocatorio e dos que Ihes sao correlatos.

ll. O presente contrato reger-se-a por suas clausulas e pelos preceitos do
direito publico, aplicando-lhe supletivamente, especialmente os casos omissos, 0
principio da teoria geral dos Contratos e as disposi¢des do direito privado

lll. As partes acima identificadas tém, entre si, justo e acertado o presente
Contrato Administrativo, que se regera pela Lei n® 14.133, de 01 de abril de 2021
e as clausulas e condigbdes descritas no presente, conforme Pregao Eletrénico n°
0xx/2024, vinculando-se ao referido Edital.

IV. Este contrato tem regime de Execugao Indireta nos termos da Lei.

CLAUSULA SEGUNDA
DO OBJETO

I. Constitui objeto do contrato a .................... nos termos do Procedimento
Licitatorio n. 0xx/2024, modalidade Pregao Eletrénico n. 0xx/2024.

II. Do detalhamento do objeto e do prego médio:

Item | Descrigéo Marca | Registro | Unid | Quant | Valor Valor total
Unit

| Valor Total RS...........

CLAUSULA TERCEIRA
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DO PRAZO

. O contrato tera vigéncia por um periodo 12 (doze) meses, com termo inicial
a partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei
14.133/21 e Legislagdes pertinentes.

CLAUSULA QUARTA

DA EXECUGCAO DO CONTRATO

. A execucdo se dara nos exatos termos do edital do Pregao Eletronico

0xx/2024 e seu Termo de Referéncia, como se neste estivem transcritos.

Il. O objeto deste contrato, devera ser executado pela contratada em estrito
acordo com as condi¢cdes estabelecidas na clausula primeira e Anexos do
edital que o originou como se neste estivessem transcritos.

CLAUSULA QUINTA

DO PRECO E DA FORMA DE PAGAMENTO

. O Contratante pagara a Contratada o valor global de R§................
(cennennnnnereneeree e e e e e eneennnns ), no qual ja estdo inclusos todos os tributos e encargos
sociais, bem como, quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre a
execucao do objeto do presente contrato.

Il. O pagamento sera efetuado mensalmente pela Camara de ltambacuri, todo
dia 20 de cada més e apds a comprovacao da execucao dos servigos, mediante
apresentacao de Nota Fiscal e consequente aceitagdo da mesma;

lll. Caso verifique irregularidades na emissao da(s) Nota(s) Fiscal(s), sera feita a
devolugado e solicitada outra(s) Nota(s) Fiscal(s), ficando, sem qualquer custo
adicional para o Contratante que prorrogara o prazo de pagamento
proporcionalmente a sua regularizagao.

IV. A Nota Fiscal de prestagdo de servigos, objeto deste contrato, devera
ser emitida em nome da Camara de Itambacuri/MG.

V. O contratante reembolsara a Contratada das despesas decorrentes de
alimentagdo, hospedagem, viagens, deslocamento, logistica, dentre outras,
quando a servico da Camara, desde que autorizadas e devidamente
comprovadas as despesas mediante comprovantes emitidos em nome da
Contratada ou de seu Preposto.

VI. O profissional designado para atender a Camara de ltambacuri, bem como, o
pessoal empregado na prestagdo dos servicos nao tera qualquer vinculo
empregaticio com a CONTRATANTE, sendo de responsabilidade do
CONTRATADO todos os encargos decorrentes das relagbes de trabalho.

CLAUSULA SEXTA

DO REAJUSTE
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I. Os Prego sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data
limite para a apresentacio das propostas.

a) Excetuando a regra de reajuste prevista no item anterior, o preco do
objeto da presente licitagcdo podera ser alterado, nos casos de fatos
imprevisiveis, previsiveis, mas de consequéncias incalculaveis, caso
fortuito, forca maior e fato do principe para manutengdo do equilibrio
econdmico financeiro do Contrato.

b) Para que se delibere quanto ao equilibrio econémico financeiro, a
contratada devera encaminhar, a Administragdo Publica contratante,
oficio solicitando a alteracdo de pregos juntamente com documentagao
comprobatéria e habil para verificagdo do desequilibrio econdmico
financeiro.

c) E facultado a Camara, antes da apreciagdo do pedido de
realinhamento, verificar se o percentual de equilibrio solicitado esta em
conformidade com os padrdes de mercado, o que se efetivara através
de pesquisa de preco ou outro meio compativel.

ll. Aplica-se o especificado acima para supressdo do valor, devendo a
contratada informar a contratante que houve supressao do valor.

lll. Apds o décimo segundo més de vigéncia, em havendo prorrogacao nos
termos da Lei Federal 14.133/21, os pregos poderdo ser reajustados pela
aplicagao do INPC acumulado dos ultimos 12 (doze) meses.

CLAUSULA SETIMA

DA DOTACAO ORGAMENTARIA

l. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das
seguintes dotagdes orgamentarias consignada no Orgamento dA Cémara de
Iltambacuri/MG no exercicio em curso:

Dotacdo: 01.126.2102.2103 3.3.90.40.00 - Ficha 26 - Serv. De TI e
Comunicacéo - PJ

CLAUSULA OITAVA

DAS OBRIGAGOES

l. Do Contratante

a) Emitir a Nota de Empenho e proceder a assinatura do Contrato, nas
condigdes estabelecidas neste Contrato;

b) Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execugdo das
obrigagdes contratuais;

c) Exercer a fiscalizagdo da execugdo e a gestdo contratual por servidores
especialmente designados, na forma prevista na Lei n® 14.133/21;

d) Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto que venham
a ser solicitados pela Contratada;

e) Efetuar os pagamentos na forma e prazo estabelecidos no Contrato.
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Il. Da Contratada

a) Dar plena e fiel execugdo ao contrato, respeitadas todas as clausulas e
condigdes neste estabelecidas;
b) Coordenar, supervisionar e executar, sob sua exclusiva responsabilidade, a
qualidade dos equipamentos, bem como, expressamente reconhecer e declarar
que assume as obriga¢des decorrentes do contrato.
c) Arcar com todos os encargos fixados pelas Leis Trabalhistas e
Previdenciarias, para seus empregados/técnicos envolvidos na execugao do
objeto.
d) Seguir toda a legislagao vigente, em especial a CLT, no que diz respeito a
seguranca e higiene do trabalho.
e) Manter, durante a execugdo do contrato, as condigcbes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas para a contratagéo.
f) A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no TR, no Edital,
seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus, 0s riscos e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do objeto e, ainda:
1. Apresentar documentagao exigida no Termo de Referéncia.
2. Arcar com todas as despesas de tributos e encargos sociais que incidirem
sobre a execucao dos servigos;
3. Arcar com todas as despesas de transporte, hospedagem, alimentagao e
deslocamento para prestacao dos servicgos;
4. No caso da necessidade de auxilio na execug¢ao dos trabalhos, fica em
responsabilidade da contratada, a admissdo do auxiliar, a cobertura de suas
despesas, o fornecimento de todo o material necessario para execugao do
trabalho o fornecimento de EPI's (equipamento de protecdo individual)
zelando pela qualidade do trabalho realizado.
5. Efetuar a prestagao do servigco em estrita observancia com a solicitagao e
especificagdes do Edital e da proposta.
6. Executar o objeto dentro das normas de seguranca e em qualidade igual
ou superior ao esperado pela contratante.
7. Responsabilizar-se pelos servigcos mal executados;
7.1As obrigagdes da contratada implica na obrigacédo de, a critério da
Administracdo, substituir, reparar, corrigir, remover, ou reconstruir, as
suas expensas, no prazo maximo de 10 (dez) corridos, o servico em

desacordo.
8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragao, inerentes
ao objeto.

9. Manter, durante toda a execugao do Contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo
exigidas na licitagao.

10. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagdes a que
esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Termo de Referéncia ou
na minuta de contrato.

Pag.132



CAMARA MUNICIPAL DE ITAMBACURI
Praca dos Fundadores, 289 — Centro —
Itambacuri/MG, Cep: 39.830-000
Fone: (33)511-2112
CNPJ: 26.218.255/0001-19

11. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

12. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a
incidir na execucgao do Contrato.

CLASULA NONA

DA RESCISAO

l. A inexecugao total ou parcial de quaisquer das clausulas do presente, enseja
a sua rescisao, com as consequéncias nele previstas, em lei ou regulamento,
podendo este instrumento contratual firmado, ser rescindido de conformidade com
o disposto nos artigos 137 da Lei no 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA

DAS INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

l. O contratado/detentor que ensejar o retardamento da execugdo do
objeto/servico, ndao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao,
comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar
e contratar com a Administracdo Publica contratante e sera descredenciado do
sistema de cadastramento de fornecedores deste 6rgao pelo prazo de até 05
(cinco) anos nos termos do Art. 156 da Lei 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA

DOS CRIMES E DAS PENALIDADES

l. O contratado/detentor que cometer fraude ao contrato (Art. 337-L da Lei
14.133/21) ou que declarado inidéneo, venha contratar com a Administracédo
Publica (Art. 337-M, §2° da Lei 14.133/21) se sujeita as penas previstas na Lei
14.133/21, Titulo V, Capitulo II-B no que se refere aos crimes em licitacbes e
contratos administrativos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA

DA GARANTIA DE EXECUGAO

. Nao havera exigéncia de garantia contratual nos termos do Art. 96 da Lei
14.133/21, dos bens/servigos contratados na presente contratacdo tendo em vista
que o(s) pagamento(s) sera(ao) realizado(s) apds a entrega e aceitagao do objeto.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA

DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E DADOS PESSOAIS SENSIVEIS
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I. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente
Contrato em conformidade com a legislagdo vigente sobre Prote¢cdo de Dados
Pessoais e as determinagcbes de 6rgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a
matéria, em especial, a Lei Federal n® 13.709/2018.

Il. Para os fins desta clausula, consideram-se os seguintes conceitos:

a) Dado pessoal: informacédo relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel;

b) Dado pessoal sensivel: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgéo
religiosa, opiniao politica, filiagdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso,
filoséfico ou politico, dado referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico;

c) Controlador: a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais, especialmente relativas as finalidades e os meios de tratamento de
dados pessoais.

d) Operador: quem realiza tratamento de dados pessoais de acordo com
parametros estabelecidos pelo controlador.

e) Tratamento: toda operacédo realizada com dados pessoais, como coleta,
producdo, recepcgao, classificagao, utilizagdo, acesso, reproducgao, transmissao,
eliminagao, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, difusao,
avaliagao, controle, modificagdo, comunicacao, transferéncia ou extragao;

lll. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera regido pelo
disposto na Lei n° 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais -
LGPD), ficando as PARTES comprometidas a adequar as atividades profissionais
que envolvam o tratamento de dados pessoais a lei, cumprindo suas respectivas
obrigacdes.

IV. A CONTRATADA devera, no ato da assinatura deste instrumento, indicar o
responsavel pela gestdo de dados oriundos deste Contrato.

V. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais e dados pessoais
sensiveis decorrentes deste Contrato observando a legislag&o aplicavel a espécie
e as determinagdes de érgao reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em
especial, a LGPD, sob pena de aplicacdo das sang¢des cabiveis.

VI. O tratamento de quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis
decorrentes deste Contrato seguira rigorosamente a finalidade descrita na
Clausula Primeira, objeto deste Contrato, sendo restrito naquilo que se fizer
imprescindivel a execucdo do Contrato.

VII. Caso uma das PARTES deseje tratar os dados pessoais compartilhados para
quaisquer outros fins, devera propor aditivo de Contrato que informe claramente a
respeito das novas atividades de tratamento a serem realizadas, sendo facultativo
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a outra PARTE sua aceitagéo, haja vista a alteracédo de finalidade para a qual o
Contrato foi previamente formalizado.

VIll. As PARTES se comprometem a n&o transferir e/ou compartilhar com
terceiros, os dados tratados em raz&o da presente relagdo, a menos que seja
requisito essencial para o cumprimento do presente Contrato e mediante
autorizacdo prévia e expressa da outra PARTE, ou que seja em decorréncia de
observancia ao dever legal e/ou determinagao judicial, sempre respeitando os
parametros deste Contrato e as normas da LGPD.

IX. Em qualquer hipdtese, a transferéncia e/ou compartiihamento dos dados
pessoais e de dados sensiveis com terceiros, a outra PARTE devera ser
previamente comunicada, a qual devera decidir sobre a exequibilidade do
compartilhamento, inclusive notificando os titulares dos dados ou solicitando a sua
notificagdo pela PARTE, quando assim couber.

X. No contexto do tratamento, armazenamento, transferéncia e/ou
compartiihamento de dados, as PARTES deverdo garantir a confidencialidade,
disponibilidade e integridade dos dados, empregando as técnicas de seguranca
mais atualizadas de mercado, tais como a criptografia e a geragdo de logs para
auditorias, inclusive para arquivos de backup, sob pena de rescisao e aplicagao
de sancgoes cabiveis.

Xl. As PARTES se comprometem a assegurar o direito ao acesso facilitado as
informagdes sobre o tratamento de dados pelo titular e a outra PARTE, nos
moldes legais, disponibilizando de forma clara e a todo tempo as informagdes
pertinentes ao tratamento dos citados dados decorrentes desse Contrato.

Xll. As PARTES se comprometem a prestar auxilio mutuo no cumprimento de
suas obrigagdes legais no que diz respeito ao registro das operagbes de
tratamento de dados, nos termos dos artigos 37 e 38 da LGPD, na garantia do
exercicio de direitos dos titulares dos dados objeto deste Contrato, nos termos
dos artigos 9° e 11° |Il, f, bem como no atendimento de requisicbes e
determinacdes do Poder Judiciario, Ministério Publico e Orgédos de controle
administrativo, naquilo que couber.

Xlll. As PARTES deverdo assinar Termo de Compromisso e N&o-Divulgagao,
compreendido no Anexo | deste Contrato, comprometendo-se a nao divulgar sem
autorizagcado quaisquer dados pessoais e dados pessoais sensiveis a que tenham
acesso decorrente do presente Contrato, respeitando todos os protocolos exigidos
pela lei, bem como legislagdo complementar e orientagbes emitidas pela ANPD
(Autoridade Nacional de Protecdo de Dados), assumindo responsabilidade
administrativa, civil e criminal por eventual incidente ou vazamento de dados
provocados por si, seus empregados e/ou colaboradores, sem prejuizo de
indenizagao a outra PARTE e/ou pessoas prejudicadas.
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XIV. As PARTES dardo conhecimento formal a seus empregados, colaboradores
terceiros ou quaisquer individuos responsaveis pelas atividades de tratamento de
dados das obrigagdes e condigdes acordadas nesta clausula, cujos principios
deverdo ser aplicados a toda e qualquer atividade que envolva a presente
contratagao.

XV. As PARTES se comprometem a notificar a outra, em no maximo 24 horas, a
respeito de qualquer incidente de seguranga que possa acarretar risco ou dano
relevante aos titulares de dados pessoais, bem como a cooperar ativamente e
agir proativamente na identificagdo, apuracdo e remediagcdo de incidentes de
segurancga envolvendo os dados pessoais sob sua tutela.

XVI. A comunicagdo de incidentes devera conter todas as informagdes
relacionadas ao evento, e, essencialmente: (i) a descricdo dos dados envolvidos;
(i) a quantidade de dados envolvidos (volumetria do evento); e (iii) os titulares dos
dados afetados pelo evento.

XVII. A Camara se reserva no pleno direito de regresso contra a CONTRATADA
por qualquer 6nus, dano, perda, prejuizo ou custos que venha a sofrer em fungao
de mal-uso, de desvio de finalidade ou de tratamento indevido dos dados
pessoais ora compartilhados, por descumprimento ao presente contrato e as
regras da LGPD.

XVIII. As atividades de tratamento de dados conduzidas pelas PARTES poderao
durar durante a vigéncia do Contrato, exceto quando houver exigéncia legal que
estabelecga o contrario.

IXX. Decorrido o prazo para o cumprimento da obrigagao legal ou judicial, as
PARTES deverao destruir todos os dados e informagdes constantes em seus
arquivos referentes a outra que nao sejam necessarios para cumprimento de
obrigacao legal ou regulatéria.

XX. Caso uma das PARTES continue a tratar os dados pessoais, sera a unica
responsavel por eventual incidente de seguranga, bem como pelo cumprimento
de qualquer direito dos titulares de dados ou da LGPD, mantendo a outra PARTE
indene de qualquer responsabilidade.

XXI. Em caso de ocorréncia de prejuizo aos titulares de dados e/ou as PARTES
decorrentes da ndo observancia nas normas constantes deste Contrato, a PARTE
que der causa ao prejuizo se obriga a indenizar a outra pelos danos sofridos,
sejam eles de natureza patrimonial ou extrapatrimonial, sem prejuizo das sangdes
penais cabiveis, respeitando o contraditério e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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. A Contratada tem pleno conhecimento de todos os itens e anexos expressos
no Pregao Eletrénico n° 0xx/2024, a eles se obrigando como se neste
estivessem transcritos, inclusive quanto a obrigatoriedade de manter, durante
toda a execugdo do Contrato, em compatibilidade com as obriga¢des por ela
assumidas, todas as condi¢des de habilitagado e qualificagdo exigidas na licitagéo.

ll. O contratado se obriga a aceitar, nas mesmas condicbes da proposta, os
acréscimos ou supressdes do valor inicial atualizado do objeto do contrato, nos
termos do art. 125 da Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA QUARTA

DO FORO

. Fica eleito o foro da Comarca de Itambacuri/MG, para dirimir e solucionar
quaisquer duvidas oriundas do presente.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente dispensando-se as

testemunhas® para que produza seus efeitos legais.

ltambacuri/MG, ..... de ......... de 2024

MUNICIPIO DE ITAMBACURI
CNPJ: 26.218.255/0001-19
Rogério Flavio Pereira dos Santos
CONTRATANTE

CNPJ: e
CONTRATADA

6 Nota Explicativa: dispensado o acolhimento de 2 testemunhas, conforme entendimento do STJ no REsp no
1.495.920/DF.
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